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del Estado de Guanajuato.

1. Presentacion.

El presente Informe Anual sobre el Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico se presenta en cumplimiento a las disposiciones
establecidas en la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado
de Guanajuato con el proposito de comunicar las actividades que se
realizaron durante el ejercicio 2025 en materia de archivos al interior de la
Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato
(PRODHEG).

A través de este informe se exponen las acciones que se desarrollaron para
dar cumplimiento a cada objetivo que fue trazado para el fortalecimiento
de la gestion documental institucional, el acceso a la informacidén publica,
la conservacidon de la memoria institucional y la contribucién a la
proteccion de los derechos humanos mediante practicas archivisticas
responsables.

El informe da cuenta del grado de cumplimiento de las metas, objetivos y
lineas estratégicas contempladas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA 2025) mismo que constituyé un instrumento de
planeacidn archivistica en el que se definieron las acciones necesarias para
la organizacion, conservacion, administracion y control de los documentos
que la PRODHEG produjo en el ejercicio de sus atribuciones.

Asi, se presentan los resultados y avances alcanzados por el Area
Coordinadora de Archivos de la PRODHEG a partir de la implementacion
de acciones enfocadas en el fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos, entre otras, la operacién de los archivos de tramite,
concentraciéon e historico, la ejecucién de los instrumentos de control y
consulta archivistica, capacitacion a las personas servidoras publicas en.
materia de archivos, e implementaciéon de medidas para la preservacion,
organizacion y accesibilidad de los documentos.

Por todo lo anterior, el informe que se presenta se consolida como un
mecanismo de evaluacion y seguimiento que respalda el compromiso de
la PRODHEG con la correcta administracion de los archivos y el esfuerzo
de las personas que colaboraron para que hoy se puedan presentar estos
logros.
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2. Marco normativo

El Informe Anual sobre el Cumplimiento del PADA 2025 tiene su sustento
en un marco normativo gque establece las bases, principios y obligaciones
para la organizaciéon, conservacion y administracion y control de los
archivos de la PRODHEG.

En cuanto al orden nacional, el informe tiene su fundamento en lo
establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos; v en el orden
local, el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Los preceptos normativos que se sefalan, establecen la obligacién
especifica que tiene la PRODHEG, como sujeto obligado en materia
archivistica, de informar anualmente sobre el cumplimiento del programa
anual, fortaleciendo asi la rendicion de cuentas y la transparencia del
Organismo.

Este marco normativo, proporciona el sustento legal para la elaboracién
del Informe Anual sobre el Cumplimiento, asegurando que las acciones que
desarrolle la PRODHEG en materia archivistica se desarrollen de manera
ordenada y conforme a la ley.

A continuacion, se presenta el Informe Anual sobre el Cumplimiento del
PADA 2025, dandose los resultados y el grado de cumplimiento de las
metas establecidas en cada objetivo trazado.
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3. Informe de cumplimiento

Linea estratégica Objetivos Metas Resultado Cumplimiento
Meta 1:
Capacitar al Se realizaron 8 ocho capacitaciones a personas
personal de servidoras publicas, a fin de fortalecer las
nuevo ingreso | capacidades institucionales en materia de
Realizar sobre conceptos | gestion  documental y garantizar el
g basicos y cumplimiento de las obligaciones establecidas
Capagitacionssial bli i en el marco normativo aplicable
persconal de la opigacionas.an P ’
PRODHEG. en materia de
Fidtaria de archivos. Las capacitaciones que se informan se
admifistrasisn impartieron a las personas servidoras publicas
Capacitacion conservacic’ms; de nuevo ingreso y a las personas servidoras 100%
arganizacion ?r\gﬁi!i(t:gs responsables de los archivos de
archivistica, en c Me.ta 2 | *
términos de la Ley de apacitar a los
. Entre los temas abor !
Archivos del Estado i T basicos en n'?atiergadojefue;?ﬂr:‘nii?sri‘::: p_t‘os
de Guanajuato. de los Archivos e . s
de Tramite conservacion y organizacién archivistica,
' obligaciones en materia de archivos,
instrumentos de control y consulta archivistica,
y procedimientos de organizacion documental,
Se llevaron a cabo 8 ocho transferencias
primarias al archivo de concentracion, remitidas
Liaiai acibie las Meifa 1 Dar por lafs L_deades administrativas generadoras y
. - seguimiento a de tramite de la PRODHEG conforme al Cuadro
Transferencias trasferencias e e p ;
: )y ; 5 los procesos de | General de Clasificacion Archivistica y al 100%
primarias primarias cuando . ) - o :
7 g transferencia Catalogo de Disposiciéon Documental, a fin de
cada area lo solicite. . . > . ks
primaria garantizar la organizacién, conservacién y
disponibilidad de la documentacion
institucional.
Tener la actualizacién
del directorio de los Se actualizé el directorio institucional de las
enlaces de archivo de Mata 1 Tetia personas servidoras publicas que fungieron
. . trédmite de la . como enlaces i
Actualizacién actualizado el ma enlgees e Erehive iparm fortalecer la 100%

PRODHEG, en
términos de la Ley de
Archivos del Estado
de Guanajuato.

Directorio.

comunicacién, seguimiento y el centrol de la
gestiéon documental de las éreas generadoras y
de tramite.
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Linea estratégica

Objetivos

Adecuar e inventariar
los archivos de
concentracion de la
institucion en apego a

Metas

Meta 1: Dar
seguimiento al
proyecto de
organizacion del

Resultado

Se actualizaron los inventarios de control
archivistico, de los archivos de concentracién
de la PRODHEG, en apego a los instrumentos

Cumplimiento

Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato
y la Ley General de
Archivos.

Derivado de lo anterior, se promovio parte de
nuestro Archivo Histdrico en modalidad virtual,
con el propésito de preservar, organizar y
difundir el acervo documental con valor
histérico, garantizando su acceso y consulta
mediante herramientas digitales.

Estas acciones contribuyeron a la conservacion
del patrimonio documental institucional, al
fortalecimiento de la memoria histdrica y al
cumplimiento de las disposiciones normativas
en materia de archivos.

Inventario la norma de auditoria acervo de control y consulta archivistica fortaleciendo 100%
archivistica en documental del | la gestion documental y el acceso a la
gestién documental. Archivo de informacidén.
Concentracién.
Se monitored de manera permanente las
Meta 1: condiciones ambientales de los archivos de
Implementar concentracién, registrandose en la bitacora
medidas de respectiva las actividades de limpieza vy
Monitorear los preservacion enfriamiento, con la finalidad conservar de
ChNsarvadiatidsl acervos para garanti_zf-:r manera preventiva los espacios y unidades de
documentales por la conservacion | resguardo documental. ;
acervo ; 100%
dacurmantai _medlo de los de los . N o
instrumentos documentos y Estas acciones permitieron dar seguimiento a
medicion. expedientes de | las condiciones ambientales y a las tareas de
los archivos de limpieza, aportando a la preservacion del
concentracién e | patrimonio documental y a la mitigaciéon de
histdrico. riesgos que pudieran afectar la integridad fisica
de los archivos.
Se iniciaron tareas de Iidentificacion vy
separacion de documentos que pudieran
formar parte del archivo histdrico, asignandose
un espacio de resguardo en el Archivo de
concentracion.
Se participé en la Convocatoria para el
reconocimiento al Mérito  Archivistico en
Meta 1: Guanajuato 2025, en la categoria Patrimonio
Promover la creacion Catalogar los Historico documental, dentro de la cual la
o establecimiento del expedientes PRODHEG obtuvo el segundo lugar con el
Archivo Histdrico de transferidos al proyecto "32 arios de la Procuraduria de los
la PRODHEG, en el Archive Derechos Humanos del Estado de Guanajuato:
Archivo Historico cumplimiento de la Hist&reo Memoria que inspira, dignidad, que guia’. 100%
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Linea estratégica

Objetivos

Aprobar la normativa

Resultado

Se elaboré una propuesta para la actualizacion
de la normativa archivistica institucional, con la

Cumplimiento

Archivistica

documentales y las
practicas de gestion
documental.

archivistica de
gestién
documental.

de organizacién, conservacion y acceso a la
documentacion institucional.

La auditoria permitid identificar &reas de
oportunidad, fortalezas y acciones de mejora
en los procesos de gestién documental.

inas::?trugirgt:c;?a?: (Ijaar cumgfi?n‘l{eg?or 5 finalida‘d de armoniz‘arla con [as disposiciones
Mobrmativa cumpliraarte:cah 1a la Lay de normativas en materia de archivos. 100%
Archivistica nueva reforma a la Archivos del . . .
Ly de Archivos el Estadterde Las acciones que se .r,eallzaron se grlgntaron a
Estado.de Guanajuato: la revision, ac_iecuac!on y fortalecimiento del
Guanajuato. marco norma.two. a fin de asegurar su correcta
implementacién.
. . . Durante el periodo que se informa, no se
Sesmnar_co_n ?I G]_'upo diocin 1.F5951onar celebraron sesiones, toda vez que no se
Grupo Interdlsmpl!naréo CO:':I‘E Firlypo_ presentaron asuntos que requirieran analisis,
Interdisciplinario cuando existan Inteé ISCIRINAND | it aminacion o resolucién por parte del Grupo 100%
dsuntos.a tratar. ; ut_'a‘ntc;g‘l‘zs Interdisciplinario, en apego a la normativa
elercicio * | archivistica vigente.
En el ejercicio que se informa se tuvo un trabajo
cercano con las unidades administrativas
Meta 1: generadoras y archivos de tramite con la
Actualizar y finalidad de verificar la correcta aplicacion de
Publicar ios los criterios de clasificacion, prganizacién.
Analizar, aprobar, instrumentos de | conservacién vy disposicion final de llos
publicar y mantener control doct.‘ur'qe;jtos,_ conforme a la normativa
los instrumentos de archivistico. archivistica vigente.
cor}ig:i;l:;;v;atlco Asilmisrln.o, se Qromovif? la actualizacion y
Ifistriimisntos de Disposicion valldamop fje Ios-mventanc':s documentales, con
Zontidi Decumental, Fichas el prop05|t0' de Ag'a_rantlzar la t_razabll!d'a'd, 100%
archivistico Técnicas de gontrol y; {d|5pcn|b|l|dad de la informacién
2 ocumental.
Valoéiﬂ;’;&’:dm Meta 1. Cumplir . o .
Clasificacin y la Gufa con Ia Derivado de estas act|y!dades, se fortalecieron
o6 Archive publicacion de los procesos de ges_tm'n 'documental, ciangio
Documental). _ los cuatro cumpllmlentg alos principios de transparencla,
trimestres de los | acceso a la informacién, proteccién de datos
Instrumentos de | personales y rendicién de cuentas institucional.
Control
Archivistico. Durante el periodo que se informa, se
mantuvieron actualizados los instrumentos de
control y consulta archivistica.
Se recibié a través del Organo Interno de
Control de la PRODHEG, 1 una auditoria
o Mo Resrdar archiv!'sti_ca, con la finalidaq de e.valuar el
Efectuar la Auditoria . Auditoia cumplimiento de la normativa aplicable, la
Archivistica de los Iitta Fefershts correcta aplicacion de los instrumentos de
Auditoria acervos 2 |5 suditoria control y consulta archivistica y las condiciones 100%
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Linea estratégica

Transparencia y

Objetivos

Mantener actualizada
la informacion relativa

Metas

Meta 1: Atender
en maximo 3

Resultado

Durante el periodo que se informa, no se
recibieron solicitudes de acceso a la
informacion publica que fueran competencia de
esta unidad administrativa.

Por otro lado, se integrd en tiempo y forma los
inventarios documentales, a fin de que fueran
publicados de manera trimestral, atendiendo

Cumplimiento

Guanajuato.

de los espacios fisicos.

Acceso ala a las obligacicnes de dias habiles las ; ;
Informacién transparencia que le solicitudes de las obligaciones de ‘transparencia oue le 100%
Publica corresponden a esta informacién carresponden a la PRODHEG.
unidad administrativa. requerida. " " _
Las acciones realizadas permitieron asegurar la
recopilacion, validacion y entrega oportuna de
la informacién solicitada, garantizando su
consistencia, veracidad y apego a la nermativa
aplicable en materia de acceso a la informacién
publica.
Meta 1: Mantener
el controly la Se realizd la instalacién de un sistema de
seguridad del acceso seguro y controlado al Archivo de
acceso del Concentracion de |la PRODHEG, mediante la
Archivo de implementacién de un lector de huellas
Instalseidn di tn Conceptracién, dactilares.
sistema de acceso ge;rantlzlando la - g . .
Sistema de seguro vy controlado nt_egnd_ad_y As'm'sm‘?’ se elaboré e |nstalq un mapa
: confidencialidad | topogréfico del &rea, con la finalidad de
acceso seguro y al Archivo de de |l fortal | didas d idad fisic | 100%
mapa Concentracién de la e los ortalecer las medidas de seguridad fisica, e
- : expedientes, control de acceso y la identificacion de los
topogréfico PRODHEG, mediante mediante la espacios de resguardo documental
la utilizacion de un implamentacion 9 )
Iecz'or d_e huellas de medidas y Estas acciones garantizaron la integridad,
actilares. ) - e
resguardos y custoedia y confidencialidad del acervo
proteccién, en documental, asi como a optimizar la gestion,
apego a los control y supervision de los espacios del
principios de Archivo de Concentracion.
accesibilidad.
Meta 1: Llevar Se implementd sehalética administrativa con la
acabo la finalidad de fortalecer la organizacién,
senalética identificacion y localizacion de las areas y
Implementar dentro del unidades de resguardo documental, asi como
sefialética Archivo de mejorar la gestion y control de los espacios
— ) administrativa y plano Concentracién, | archivisticos.
Sefalizacién topogréfico del para el 100%
Archivo de cumplimiento a | Estas acciones optimizaron la operacion del
concentracion de la la Ley de Archivo de Concentracién, facilitar Ila
PRODHEG. Archivos del localizacion de los acervos documentales y
Estado de fortalecer las medidas de control vy supervisién




PRODHEG

Frocuraduria da los Derachos Humanos
del Estado de Guanajuata

Linea estratégica Objetivos Resultado Cumplimiento
Se dio seguimiento a la plataforma del Sistema
de Archivo de la PRODHEG con la finalidad de
- Meta 1: supervisar su funcionamiento, actualizacién vy
Da;f;g?;ﬂ?:?; la Fortalecer el correcta operacion en los procesos de gestion
Sistema Sistema de Gestion Slét:sngig:e documental. 100%
e]e?:?:;rﬂ.::in?el la Documental Las acciones realizadas permitieron verificar la
PRODHEG Electronico. integridad de la informacién registrada, el
' control de los expedientes vy la trazabilidad de
los procesos archivisticos.
Presentar ala Meta. 1
persona titular de la Present.‘;ur en Se presenté a la persona titular de la
PRODHEG, las ; Procuraduria de los Derechos Humanos del
Proyecto de : tiempo y forma : g
- actividades a Estado de Guanajuato las actividades a 100%
actividades 2026 d el Proyecto de : | d
esarrollar por el SaHvidEHEs desarrollar por el Archivo General durante el
archivo general en el 2026 ejercicio 2026,
2026.

Con la presentacion del presente informe se da por concluido el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

“Los archivos constituyen fieles testimonios de las actividades,
facultades y funciones; son la expresion de la evolucion cultural de las
sociedades y el medio a través del cual se fortalece la rendicion de
cyentas §

Ledn, Guanaj f

Licenciada Karla'Paulet Manrigue Rodriguez
Coordinadora del Archivo General de la PRODHEG




