PRODHE

Procuraduria de los Derechos Humanos
del Estado de Guanajuato.

Vicente de Jesis Esqueda Méndez, titular de la Procuraduria de los Derechos
Humanos del Estado de Guanajuato; con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 1° y 102 apartado B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1° y 4° de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; 2, 8
fraccion IV, 16 fraccion Il y 29 de la Ley para la Proteccion de los Derechos
Humanos en el Estado de Guanajuato, asi como 4, fraccion |, del Reglamento

Interno de la Procuraduria de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato,

y

CONSIDERANDO

Que la Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato (en
adelante PRODHEG), es un Organismo Constitucional Auténomo que tiene como
objeto la proteccién, defensa, promocién, estudio y divulgacién de los derechos

humanos, asi como propiciar una cultura de respeto a los mismos en Guanajuato.

Que dicho mandato comprende el disefio y ejecucion de programas, propuestas y
acciones de capacitacién y educacioén que generen efectos de prevencién en la

violacion de derechos humanos.

Que derivado del desarrollo e implementacion de programas académicos de
Especialidad, y Maestria entre otros; se ha consolidado el cumplimiento de los j
requisitos y etapas necesarias para la obtencién del reconocimiento de validez
oficial por parte de las autoridades educativas, asi como el reclutamiento de
docentes de reconocido prestigio en la materia; ambas dimensiones, tienen como

meta propiciar el desarrollo de las personas en el conocimiento de los derechos
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humanos, y posicionar a la PRODHEG como una opcion permanente de

profesionalizacion.

Que la PRODHEG tiene como responsabilidad impartir servicios gratuitos de
capacitacion y educacion de diverso nivel, que coadyuven en la tarea de prevenir

e inhibir conductas que resulten violatorias de derechos humanos.

En paralelo, también ha propiciado la capacidad de generar servicios y actividades
académicas bajo un esquema de autofinanciamiento, en el que las aportaciones
que realicen las personas que se incorporen a los programas ofertados bajo el
concepto de cuotas de recuperacion, seran empleadas para respaldar la operacién
y garantizar su calidad; lo que obliga a crear disposiciones administrativas que
brinden certeza al alumnado, al regularse con claridad y transparencia el manejo
de los recursos economicos producto de tales programas académicos
autofinanciables; generando a la par, un marco normativo que sirva de referencia
para las autoridades responsables de fiscalizar el adecuado manejo de los

recursos econémicos que obtenga por estos conceptos la PRODHEG.

Que resulta importante crear mecanismos que permitan la recepcién agil de los
recursos economicos por concepto de cuotas de recuperacion, y garanticen el flujo
efectivo para cumplir con los compromisos y necesidades accesorias de la

imparticion de los programas académicos autofinanciables.

Que es de especial interés para la PRODHEG ampliar las oportunidades de
especializacion en materia de derechos humanos a una mayor cantidad de
personas, por lo que es necesario determinar con claridad, los casos en que se
podra exceptuar del pago de las cuotas de recuperacion, y sefalar los supuestos

en los que se podran aplicar condonaciones especificas para cada ciclo escolar.
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Que la regulacion sobre los tépicos antes mencionados contribuird a informar de
manera precisa, los derechos académicos de aquellas personas que den
cumplimiento puntual a sus obligaciones de pago, asi como las consecuencias

derivadas de la omision de pagos dentro de los plazos determinados para ello.

Que en atencién a los razonamientos y fundamentos invocados, se expiden los

siguientes:

Lineamientos de pago, becas y condonacion de las cuotas de recuperacién
por los servicios académicos; asi como el pago de servicios profesionales y
viaticos de la plantilla docente de los Programas Académicos
Autofinanciables que presta la Procuraduria de los Derechos Humanos del

Estado de Guanajuato.

Capitulo |

Disposiciones Generales

Objeto de los lineamientos

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las
disposiciones concernientes al pago, becas y condonacién de las cuotas de
recuperacion; asi como el pago de servicios profesionales y viaticos para la
plantilla docente, derivados de la prestacion de servicios dentro de los programas
academicos autofinanciables que presta la Procuraduria de los Derechos
Humanos del Estado de Guanajuato, con el fin de brindar certeza y claridad a la
planeacion, programaciéon y presupuestacion de las actividades que realiza en la

operacion de dicha oferta educativa.
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Glosario

Articulo 2. Para efectos de estos lineamientos se entendera por:

. PRODHEG: La Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de
Guanajuato;

Il. Titular de la PRODHEG: La persona que ostente el cargo de titular de la

Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato;

lll. Coordinacion Administrativa: La Coordinacién Administrativa de la

PRODHEG;

IV. Coordinacion de Educacion: La Coordinacién de Educacion de la

PRODHEG;

V. Direccion: Direccion Académica de la PRODHEG;

VI. Alumnado: Las personas inscritas en los Programas Académicos

Autofinanciables que presta la PRODHEG;

VIl. Programas Académicos Autofinanciables: Diplomados, Master,

Especialidades, Maestrias y cualquier otro que se incorpore a la oferta educativa

de la PRODHEG y en el cual exista cuota de recuperacion;

VIIl. Cuota de recuperacién: Es la cantidad total de dinero que fija la PRODHEG

como contraprestacion por impartir al alumnado servicios educativos mediante

Programas Académicos Autofinanciables; misma que tendra como fin respaldar la

operacion y garantizar la calidad de los servicios prestados, la cual podra ser

pagada en una sola exhibicién o en varias, dependiendo de la convocatoria que

para el efecto se emita.

IX. Condonacién: La liberacion total o parcial del pago de la cuota de g

recuperacion otorgada de conformidad con lo sefalado en los presentes

lineamientos; y

X. Beca: Estimulo consistente en descuento econdmico aplicable a la cuota de

recuperacion del alumnado para ingresar o permanecer en los Programas

Académicos Autofinanciables.
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Determinacién de las cuotas de recuperacién

Articulo 3. La Direccion, a propuesta de la Coordinaciéon de Educacion, y de
manera previa al inicio de cada ciclo escolar, sometera para su aprobacion a la
persona Titular de la PRODHEG, los montos de las cuotas de recuperacion
aplicables a los Programas Académicos Autofinanciables, asi como el calendario

de pagos correspondiente.

Publicidad de las cuotas de recuperacion
Articulo 4. La Coordinacion de Educacion informara de las cuotas de
recuperacion autorizadas y aplicables en las convocatorias que se emitan por la
PRODHEG, para que las personas interesadas se inscriban en los Programas

Académicos Autofinanciables.

Caracter autofinanciable de los programas académicos

Articulo 5. Los Programas Académicos Autofinanciables impartidos por la
PRODHEG en cualquiera de las modalidades, obligan al alumnado a cubrir las
cuotas de recuperacion de conformidad con los términos establecidos en la

convocatoria desde el momento de su inscripcion a ellos.

Capitulo Il
Formas de Pago de las Cuotas de Recuperacién %

Formas de pago de la cuota de recuperacion

Articulo 6. Son formas de pago de las cuotas de recuperacién:
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I. Pago Unico. Aquel en el que se cubre en una sola exhibicién la totalidad de la
cuota de recuperacion, de manera previa al inicio del Programa Académico
Autofinanciable,

Il. Pago Parcial. Aquel en el que la cuota de recuperacién podra pagarse
mediante los pagos parciales, que se establezcan en la convocatoria del Programa

Académico Autofinanciable del que se trate.

Prorroga del término para realizar el pago de la cuota de recuperacion
Articulo 7. La prérroga para realizar el pago Unico o parcial de una cuota de
recuperacion sera de maximo cinco dias naturales posteriores al inicio del ciclo
escolar o de la fecha en que se haya determinado el pago parcial en términos de
la convocatoria respectiva; para lo cual se debera contar con la autorizacion de la
persona Titular de la PRODHEG, previa solicitud por escrito dirigida a la persona
titular de la Coordinacién de Educacién, antes del inicio del ciclo escolar
correspondiente, en donde la persona solicitante justifique su solicitud. Sélo se
podra autorizar una prérroga por persona durante el transcurso del Programa

Académico Autofinanciable.

Datos bancarios para realizar el pago de la cuota de recuperacion

Articulo 8. La Coordinacion de Educacién gestionaréd ante la Coordinacion
Administrativa, la obtencién de los datos bancarios necesarios para que el
alumnado realice los pagos correspondientes, los cuales deberan ser informados
con la debida anticipacion. Para la obtencién de los datos bancarios, la %
Coordinacién de Educacion informara a la Coordinacion Administrativa sobre cada

persona integrante del alumnado.

Asimismo, la Coordinaciéon de Educacién llevara el control de la forma en que se

realizo el pago de la cuota de recuperacién, la fecha en que se efectud, y recabara
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los comprobantes de pago correspondientes, debiendo informar de todo lo anterior
a la Coordinacion Administrativa. La Coordinacion de Educacion tramitard ante
dicha Coordinacién Administrativa la expediciéon de las facturas con los datos

fiscales que el alumnado le proporcione.

Consecuencias de [a falta de pago parcial

Articulo 9. El alumnado inscrito en aquellos casos en que resulte aplicable la
modalidad de pago parcial, deberd manifestar por escrito a la Coordinacién de
Educacion mediante el formato correspondiente, su compromiso de realizar los
pagos de acuerdo al calendario de pagos previsto en la convocatoria al momento
de su inscripcion, y que se hacen conocedores de las consecuencias de la falta

del pago; siendo las siguientes:

I. Baja administrativa; la persona no podrd continuar cursando el Programa
Académico Autofinanciable, y

Il. Asumir el caracter de deudor o deudora por la totalidad de los pagos parciales
pendientes de realizar, debido a la naturaleza de planeacién y presupuestacion de

los Programas Académicos Autofinanciables impartidos por la PRODHEG.

Baja del Programa Académico y gestiones de cobro

Articulo 10. En caso de actualizarse el supuesto previsto en la fraccion | del
articulo anterior, la Coordinacion de Educacion informara al alumno o alumna por %
escrito, su baja del Programa Académico Autofinanciable respectivo; asimismo,
dara vista de ello a la Coordinacion Administrativa, para que determine el area que
realizara las gestiones de cobro con respecto a las cuotas de recuperacion
pendientes de pago, de conformidad con lo sefialado en la fraccion |l del articulo

anterior.
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Caracter no reembolsable de la cuota de recuperacién
Articulo 11. Los pagos realizados por concepto de cuotas de recuperacién, no
seran reembolsables.
En caso de efectuarse un pago por concepto de cuota de recuperacion de forma
previa a obtenerse la autorizacién de una condonacion parcial, no se podra

efectuar reembolso de cantidad alguna.

Capitulo llI

Condonacién de las Cuotas de Recuperacion, y Becas

Condonacidn de las cuotas de recuperacién

Articulo 12. La condonacion en un cien por ciento (100%) de las cuotas de
recuperacion debera ser aprobada por la persona Titular de la PRODHEG; la cual
solo podra aplicarse al personal de la PRODHEG que cumpla con el perfil de
ingreso al Programa Académico Autofinanciable respectivo, y con los siguientes

requisitos:

I. Cubrir en un noventa por ciento (90%) la asistencia a las clases programadas;

Il. Obtener un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5), y

lll. No reprobar asignaturas.

El cumplimiento de los requisitos sera verificado por la Coordinacion de Educacion

cada ciclo escolar. /

En aquellos casos en que no se cumpla alguno de los requisitos, se perdera el
beneficio de la condonacion obtenida, quedando la obligacion del personal de la

PRODHEG de cubrir de manera integra la cuota de recuperacion de los ciclos
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escolares restantes, siendo aplicables en consecuencia las reglas establecidas

para la modalidad de pago que se haya fijado en la convocatoria respectiva.

La justificacion de baja voluntaria de un Programa Académico Autofinanciable por
parte del personal de la PRODHEG, sera analizada y resuelta por la persona
Titular de la PRODHEG previa solicitud por escrito, a efecto de determinar la
continuidad o pérdida del beneficio obtenido en caso de reinscripcion al Programa

Académico Autofinanciable.

Aprobacién de la condonacion de la cuota de recuperacion
Articulo 13. La Coordinacion de Educacién informara a la Coordinacién
Administrativa antes de iniciar cada ciclo escolar, los nombres del personal de la
PRODHEG interesado en cursar un Programa Académico Autofinanciable, para
efectos de que se solicite a la persona Titular de la PRODHEG la aprobacion por

escrito de la condonacion sefialada en el articulo anterior.

Asimismo, la Coordinacion de Educaciéon debera informar a la Coordinacion
Administrativa sobre el personal de la PRODHEG que pierda el beneficio de la

condonacion, por no haber cumplido con los requisitos establecidos.

Retiro del beneficio de la condonacién de la cuota de recuperacion

Articulo 14. El personal de la PRODHEG beneficiado con la condonacién
sefnalada en el articulo 12 de los presentes lineamientos que deje de pertenecer a é{
la institucién, quedaréa obligado a cubrir de forma integra la cuota de recuperacion
de los ciclos escolares siguientes a aquel en que se presente tal separacion,
siendo aplicables en consecuencia las reglas establecidas para la modalidad de

pago que se haya fijado en la convocatoria respectiva.

9

www.derechoshumanosgto.org.mx

477770 0845 | 477770 4128 | 4777701436 | 477770 4113 | Lada sin costo: 800 470 4400
Av. Guty Cardenas #1444 C.P. 37480 Ledn Guanajuato, México.




PRODHE

Procuraduria de los Derechos Humanos
del Estado de Guanajuato,

Condonaciones parciales de las cuotas de recuperacién.

Articulo 15. Las personas servidoras publicas de los érdenes municipal, estatal o
federal, y aquellas personas particulares que hayan culminado algun Programa
Académico Autofinanciable de los ofertados por la PRODHEG, podran obtener
una condonacion parcial en el pago de las cuotas de recuperacion establecidas en
la convocatoria correspondiente hasta por un 15% de las mismas. Lo anterior
estara sujeto a |a viabilidad financiera del Programa Académico Autofinanciable de

que se trate.

La solicitud de la condonacion parcial se debera hacer por escrito, en el momento
de la inscripcion, y antes de realizar el pago correspondiente, acreditando la

circunstancia que la justifique.

El descuento producto de la condonacion parcial se hara Gnicamente sobre pagos

que habran de efectuarse.

Programa de Becas
Articulo 16. Con la finalidad de contribuir a ampliar las oportunidades de

educacién en Guanajuato; el Titular de la PRODHEG podra autorizar mediante
acuerdo debidamente motivado, beca por hasta el 70% del total de la cuota de
recuperacion fijada en la convocatoria correspondiente al Programa Académico

Autofinanciable, debiendo tomar en cuenta la viabilidad financiera del Programa.

Articulo 17. A fin de dar transparencia a la determinacién de asignacion de una
beca contemplada en el articulo anterior, la persona solicitante debera acreditar de
manera fehaciente la circunstancia en la que se encuentra, pudiendo requerirle la

documentacion que considere necesaria la Coordinacion de Educacion.
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Para la aprobacion de la beca y la determinacion del porcentaje sobre la cuota

establecida, se debera tomar en cuenta de forma indistinta:

La circunstancia econémica o social excepcional de la persona interesada,
La existencia de alguna condicion de vulnerabilidad,
3. La trayectoria en el desarrollo de actividades relacionadas con la promocién

o defensa de los derechos humanos.

Articulo 18. El acuerdo en el que se establezca la determinacién de otorgar una
beca y su porcentaje debera contener ademas de la motivacion considerada, las

condiciones bajo las cuales se conservara el beneficio, siendo estas:

I. Cubrir en un noventa por ciento (90%) la asistencia a las clases programadas;
Il. Obtener un promedio minimo de ocho punto cinco (8.5), y

Ill. No reprobar asignaturas.

Articulo 19. Para obtener la aprobacion de alguno de los beneficios sefialados en
los articulos 15 y 16 de los presentes lineamientos; la Coordinacién de Educacion
recibira de forma previa a realizarse cualquier pago, la solicitud por escrito dirigida
a la persona Titular de la PRODHEG, formulada por la persona interesada junto
con la documental que considere necesaria, quien la sometera a autorizacion y en
su caso, informara por escrito a la Coordinacién Administrativa dentro de los cinco %

dias posteriores a su autorizacion.

Articulo 20. En ningun caso podran otorgarse de manera simultinea

condonaciones y becas a una misma persona.
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Capitulo IV
Pago de servicios profesionales y viaticos para la plantilla docente de la
PRODHEG.

Articulo 21. Previo al inicio de cada Programa Académico Autofinanciable, la
Coordinacién de Educacion debera notificar a la Coordinaciéon Administrativa la

plantilla de personal docente autorizada por la persona Titular de la PRODHEG.

Pago de servicios profesionales
Articulo 22. El pago por hora que se realice a las personas que sean docentes de
la PRODHEG por las clases impartidas en sus Programas Académicos
Autofinanciables, serad determinado por la persona Titular de la PRODHEG en
base a la propuesta que formule la Coordinacién de Educacién tomando como
referencia el resultado de la investigacién comparativa que realice respecto de los
pagos que se efectian en universidades publicas o privadas del Estado de

Guanajuato o programas académicos similares.

El pago se realizara una vez que el personal docente haya culminado su
participacion en el Programa Académico Autofinanciable correspondiente, y en su
caso, hayan entregado a la Coordinacion de Educacion las calificaciones
correspondientes, para lo cual contardn con un plazo de 15 dias naturales

contados a partir de la Gltima sesion académica. cg

Pago de viaticos
Articulo 23. El pago de alimentos, hospedaje, pasajes, peaje y gasolina se cubrira
unicamente al personal docente que provenga de un municipio distinto al del lugar
en que haya de impartirse la catedra, asi como a quienes provengan de otra

entidad federativa o pais, de conformidad con lo siguiente:
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I. El pago de alimentos no podra exceder de $500.00 (quinientos pesos 00/100
M.N.) por dia;

Il. La Coordinacion de Educacion autorizara el costo de hospedaije, pasajes
terrestres o aéreos, casetas de peaje, estacionamientos, y cualquier otro
necesario, siempre y cuando se acrediten con los comprobantes correspondientes,
en los términos de las disposiciones que al respecto contempla la legislacion
fiscal, y

lll. La Coordinacién de Educacion autorizara el pago del combustible al personal
docente que utilice su vehiculo para trasladarse al lugar en donde haya de
impartirse la catedra, previa comprobacion del pago correspondiente,
considerando las distancias de traslado entre su lugar de origen y destino, y hasta

un monto maximo de $500.00 (quinientos pesos 00/100 M.N.).

La Coordinacion de Educacion presentara los comprobantes para tramite de pago
ante la Coordinaciéon Administrativa, dentro de los 5 dias habiles siguientes a su
autorizacion, los cuales deberan ir firmados por el personal docente, y no deberan
tener una antigiledad de expedicion superior a 30 treinta dias a la fecha de su

presentacion.

A su vez, la Coordinacion Administrativa realizara el pago correspondiente, dentro i

de los 5 dias habiles posteriores a su recepcion.
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Capitulo V

Disposiciones Finales

Pago y condonacién de cuotas de recuperacién

en eventos organizados por la Coordinacién de Educacién

Articulo 24. La persona Titular de la PRODHEG, a propuesta de la Coordinacién
de Educacion, establecera las cuotas de recuperacién para diplomados, cursos,
talleres y demas eventos organizados por la Coordinacién de Educacién. Para
efectos de lo anterior, se aplicard en lo conducente lo establecido en estos
Lineamientos para el pago, la condonacién, y becas en las cuotas de

recuperacion.

Articulo 25. La falta de cualquier pago impedira que se expida en favor de la

persona que tenga el adeudo, el documento de acreditacion a que haya lugar.

El incumplimiento de los requisitos de acreditacion por parte del personal de la
PRODHEG, producird la obligacién de cubrir el costo integro de la cuota de
recuperacion que, en su caso, se haya fijado en la convocatoria correspondiente,

considerando el momento a partir del cual se gener6 el incumplimiento.

Determinacién de situaciones no previstas

Articulo 26. Las situaciones no previstas en los presentes lineamientos seran

resueltas por la persona Titular de la PRODHEG.
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del Estado de Guanajuato.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia
siguiente a la fecha de su suscripcion, debiendo publicarse en la pagina de
internet de la PRODHEG y en sus diversos medios de comunicacién

institucionales.

Articulo Segundo. Deberan enviarse los presentes Lineamientos a la Auditoria

Superior del Estado de Guanajuato para su debido conocimiento.

Articulo Tercero. Se derogan todas las disposiciones administrativas internas que

se opongan a los presentes Lineamientos.

Lo anterior fue dispuesto y expedido en la sede de la PRODHEG, sito en el
municipio de Ledn, Guanajuato, a los 19 diecinueve dias del mes de agosto del

afio 2021 dos mil veintiuno.

EL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

MAESTRO VICENTE DE JESUS ESQUEDA MENDEZ
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