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PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO

El Procurador de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato, Doctor Manuel Vidaurri Aréchiga,
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 102 apartado B de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 2 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guanajuato; 1°, 2°, 5°, 8°
fraccion XVIly 16 fracciones |, Il, IV, Vy XV de la Ley para la Proteccion de los Derechos Humanos en el Estado
de Guanajuato; 1, 3, 4, 8 y 10 del Reglamento Interno de la Procuraduria de los Derechos Humanos para el
Estado de Guanajuato, y 1, 3 fraccién V, 5 fracciones Vy VI, y 8 fraccién Il, de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato; hace saber el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- El Procurador de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato en fecha 19 diecinueve
de agosto del afio 2004 dos mil cuatro, acordé emitir el presente Reglamento en los siguientes términos:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato,
publicada el veintinueve de julio de dos mil tres, en el Periédico Oficial del Estado de Guanajuato, tiene como
objetivo primordial el garantizar el acceso de toda persona a la informacién publica que generen o se encuentre
en posesion de los sujetos obligados sefialados en esa Ley.

SEGUNDO.- Que el acceso a la informacion es considerado como un derecho humano protegido por la
Declaracién Universal de los Derechos Humanos y el Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos en sus
articulos 19; por la Convencién Americana Sobre Derechos Humanos en su numeral 13; e igualmente garantizado
por el Estado Mexicano de conformidad con el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en relacion con el 1° de la Constitucion Local de Guanajuato y 2° de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

TERCERO.- Que de conformidad con los articulos 2° de la Ley para la Proteccion de los Derechos
Humanos en el Estado de Guanajuato y 3° fraccion V de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, se considera como sujeto obligado a la Procuraduria de los Derechos
Humanos del Estado de Guanajuato, Organismo publico dotado de plena autonomia, personalidad y patrimonio
propios.

CUARTO.- Que con fundamento en el articulo Cuarto Transitorio de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, esta Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado
de Guanajuato, debe contar con una Unidad de Acceso a la Informacién Puablica.

QUINTO.- Que con fundamento en el articulo Quinto Transitorio de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, esta Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado
de Guanajuato, ha de establecer los criterios que serviran para la organizacién y funcionamiento de sus archivos,
considerando lo siguiente: si por su naturaleza la informaciéon compromete la seguridad del Estado, seguridad
publica, la privacidad de las personas, la que dafie el interés publico, la estabilidad financiera o econémica del
Estado o los Municipios, asi como toda aquella informacion que deba ser reservada o confidencial atendiendo a
lo previsto por la citada Ley.
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Por lo expuesto, con fundamento en las citadas disposiciones legales y luego de escuchar la opiniony
aportaciones de los integrantes del Consejo Consultivo de la Procuraduria de los Derechos Humanos del
Estado de Guanajuato, es de expedirse y se expide el siguiente

REGLAMENTO DE LA PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS
DEL ESTADO DE GUANAJUATO QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO
PARA EL ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1o.- El presente Reglamento es obligatorio para el personal que integra la Procuraduria de los
Derechos Humanos del Estado de Guanajuato y tiene por objeto:

I.- Proveer al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, regulando el procedimiento de acceso a la informacién publica; y

Il.- Regular el funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Procuraduria
de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato.

Articulo 20.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I.- Procuraduria.- La Procuraduria de los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato;
Il.- Unidades Administrativas.- Las distintas areas que forman la Procuraduria:

Despacho del Procurador;

la Secretaria General;

las Subprocuradurias;

las Coordinaciones Administrativa, de Educacién y de Promocion;

lll.- Ley.- Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
IV.- Reglamento.- El presente Reglamento para el Procedimiento de Acceso a la Informacién Publica
enla Procuraduria;
V.- Unidad.- La Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Procuraduria,
VI.- Secretaria Técnica.- Laresponsable de procesary preclasificar conjuntamente con las Unidades
Administrativas la informacién al interior de la Procuraduria, creada de conformidad con lo
dispuesto por el Acuerdo General nimero 3.

Articulo 30.- La Unidad, a través de la Secretaria General, sera el vinculo entre la Procuraduria y el
solicitante de la informacién y la responsable de entregar o negar ésta en los términos de la Ley y el presente
Reglamento.

Articulo 40.- Para los efectos de este Reglamento se adoptaran los criterios y lineamientos de
organizacion y catalogacion de la informacién que emita el Archivo General del Estado.

Articulo 50.- La Procuraduria hara publica de oficio la informacion conducente prevista en el articulo 10
de la Ley, asi como el indice de la informacién o de los expedientes clasificados como reservados a que se
refiere el articulo 17 de la Ley.
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CAPITULO SEGUNDO
De Las Atribuciones De La Unidad De Acceso A La Informacién Publica

Articulo 60.- La Unidad, ademas de las atribuciones previstas en la Ley, tendra las siguientes:

VI.-

VII.-

VIII.-

Difundir la informacién que haya sido clasificada como publica;

Elaborar semestralmente y por rubros tematicos, un indice de la informacion o de los expedientes
clasificados como reservados y mantener actualizado el mismo;

Vigilar que sélo se distribuya, difunda o comercialicen los datos personales contenidos en los
sistemas de acceso a la informacién puablica, cuando medie el consentimiento de los individuos
a que haga referencia la informacion publica;

Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas en el articulo
24 de la Ley; asi como tramitar el procedimiento de correccion de datos personales;

Vigilar que en las Unidades Administrativas de la Procuraduria, se aplique el Reglamento de
organizacioén de archivos, emitidos por el Archivo General del Estado;

Emitir el acuerdo de clasificacién de la informacion reservada y confidencial, de conformidad
con lo previsto en la Ley y en el presente Reglamento;

Vigilar que las Unidades Administrativas de la Procuraduria informen a los individuos el propdsito
por el cual se recaban los datos personales;

Intervenir en los recursos que prevé la Ley.

Articulo 70.- El Titular de la Unidad, tendra las siguientes atribuciones:

VI.-

VII.-

VIII.-

Entregar la informacion solicitada, o en caso contrario emitir la resolucién correspondiente,
fundando y motivando la misma;

Integrar un catalogo respecto de la informacién con que cuentan las Unidades Administrativas de
la Procuraduria y mantenerlo actualizado de conformidad con el articulo 10 de la Ley;

Verificar si la Unidad Administrativa a la que se pretende remitir la solicitud es competente para
darle tramite, de acuerdo a la informacion que maneja;

Transferir oportunamente a la Secretaria Técnica las solicitudes de informacion a efecto de que
proceda de acuerdo a sus atribuciones;

Requerir a la Secretaria Técnica antes del vencimiento del plazo sefialado para tramitar una
solicitud de acceso a la informacién publica, el proyecto de respuesta a dicha solicitud;
Proponer al Procurador las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las solicitudes
de acceso a la informacién publica;

Orientar ampliamente al solicitante respecto de la instancia o Institucién que, en su caso, tenga
lainformacion por él requerida, cuando la misma no corresponda al ambito de competencia de la
Procuraduria; y

Abstenerse de plano de dar tramite a solicitudes anénimas.

CAPITULO TERCERO
De La Secretaria Técnica

Articulo 8o.- Es la entidad responsable de dar tramite, al interior de la Procuraduria'y de acuerdo a los
lineamientos planteados en este Reglamento, a las solicitudes de acceso a la informacioén y de correccion de
datos personales que le sean remitidas por el Titular de la Unidad.

Articulo 90.- La Secretaria Técnica, tendra las siguientes atribuciones:

Coordinary supervisar las acciones tendientes a proporcionar informacion;
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Il.- Realizar las gestiones necesarias para localizar los documentos administrativos en los que
conste la informacién solicitada;

Ill.- Elaborar un programa para facilitar la obtencion de informacion que debera ser actualizado
periédicamente y que incluya las medidas necesarias para la organizacion de archivos;

IV.- Remitir al Titular de la Unidad el proyecto de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion.

CAPITULO CUARTO
De La Clasificacion De La Informacion

Articulo 10.- Los Titulares de las Unidades Administrativas de la Procuraduria elaboraran la propuesta
de clasificacion de la informacion en el momento en que:

I.- Se genere, obtenga, adquiera o modifique la informacion; o
Il.- Se reciba una solicitud de acceso a la informacién, en el caso de documentos que no se hubieran
clasificado previamente.

Dicha preclasificacion podra referirse a un expediente o a un documento.

Articulo 11.- Al elaborar la propuesta de clasificacién de expedientes y documentos como reservados o
confidenciales, se debera tomar en consideracion el dafio que causaria su difusion a los intereses tutelados en
los articulos 14y 18 de la Ley.

Articulo 12.- La Unidad establecera los lineamientos para la clasificacion, desclasificacion y custodia
de lainformacién reservada y confidencial al tenor de lo dispuesto por la Ley y los acuerdos respectivos.

La Secretaria Técnica podra proponer a la Unidad la adopcion de criterios especificos cuando la naturaleza
o especialidad de la informacién que maneje la Procuraduria asi lo requiera, siempre que se justifique y no se
contravengan los lineamientos expedidos por la Unidad.

Articulo 13.- La propuesta de clasificacion de la informacién debera contener las ribricas de los Titulares
de la Secretaria Técnica y de la Unidad Administrativa correspondiente y sera remitida al Titular de la Unidad
para efecto de su andlisis. En caso de que la Unidad difiera de la preclasificacion realizada, podra requerir a la
Secretaria Técnica para que aporte elementos adicionales que permitan determinar la clasificacion
correspondiente.

Articulo 14.- Una vez analizada la propuesta de clasificacion, el Titular de la Unidad emitira la clasificacion
correspondiente, aplicando al efecto lo previsto en el articulo 16 de la Ley.

CAPITULO QUINTO
De La Informacion Reservada

Articulo 15.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados por la Unidad Administrativa,
deberan llevar una leyenda que indique su caracter de reservado. El acuerdo de clasificacién contendra la
fecha de clasificacién, su fundamento legal, el periodo de reservay la rabrica del Titular de la Unidad.

Cuando un expediente contenga documentos publicos y reservados, se deberan entregar aquellos que
estén clasificados como publicos. Tratandose de un documento que contenga partes o secciones reservadas,
se debera entregar una versién en el que se omitan estas Ultimas. Las reproducciones de los expedientes o
documentos que se entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes.
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Articulo 16.- La Unidad elaborara semestralmente y por rubros tematicos los indices de informacién o
de los expedientes clasificados como reservados a que se refiere el articulo 17 de la Ley.

Articulo 17.- Los indices de expedientes clasificados como reservados seran informacion piblica, sujeta
alas obligaciones de disponibilidad y acceso establecidas por la Ley y este Reglamento. Estos indices deberan
contener, ademas de los requisitos previstos en el articulo 17 de la Ley, los siguientes:

I.- Elrubro tematico;
Il.- Elfundamento legal;
Ill.- Lamotivacion de sureserva;y
IV.- Las partes de los expedientes o documentos que se reservan, en su caso.

Articulo 18.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados, seran debidamente
custodiados y conservados por las Unidades Administrativas conforme a los lineamientos que expida la Unidad
y el Archivo General del Estado, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 19.- Lainformacion clasificada como reservada podra ser desclasificada:

I.- A partir del vencimiento del periodo de reserva;
Il.- Cuando asi lo determine la Unidad, en el caso de que desaparezcan las causas que dieron
origen a la clasificacion; o
Ill.- Cuando asi lo determine el Instituto de Acceso a la Informacion Publica en la resolucion de los
medios de impugnacion a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley.

Articulo 20.- Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva de un expediente o documento, la
Unidad lo realizara de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 15 de la Ley.

CAPITULO SEXTO
De La Informacion Confidencial

Articulo 21.- Como informacion confidencial se considerara toda aquélla que obre en poder de la
Procuraduria cuya divulgacion ha sido circunscrita Unicamente a los funcionarios que la deben conocer en
razén de sus funciones, asi como la informacion relativa a las personas, protegida por el derecho fundamental
a la privacidad, teniendo este caracter en los casos siguientes:

I. Laentregada con tal caracter por los particulares.
Il. Los datos propios de una persona fisica identificada o identificable, relativos a:

Origen étnico o racial;
Caracteristicas fisicas;
Caracteristicas morales;
Caracteristicas emocionales;
Vida afectiva;

Vida familiar;

Domicilio;

Numero telefénico;
Caracteristicas socioeconémicas;
Ideologia;

Opinién politica;

Creencia o conviccién religiosa;

—ART T S@moa0oTe
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Creencia o conviccion filoséfica;

Estado de salud fisico;

Estado de salud mental;

Preferencia sexual,

Otras andlogas que afecten su intimidad o privacidad.

LT o353

Ill. Los datos personales que requieran el consentimiento de los individuos para su difusion,
distribucién o comercializacion en los términos de las disposiciones aplicables; y

IV. Que la Ley para la Proteccién de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato y el
Reglamento Interno de la Procuraduria de los Derechos Humanos para el Estado de Guanajuato
considere como confidencial.

En el caso que exista una solicitud de acceso que incluya informacién confidencial, siempre que medie
el consentimiento expreso y por escrito del particular titular de la informacion, la Unidad podra hacerla publica.

Articulo 22.- Los expedientes y documentos clasificados como confidenciales por la Unidad, deberan
llevar una leyenda que indique su caracter de confidencial. El acuerdo de clasificacién contendréa la fecha de
clasificacién, su fundamento legal y la rtbrica del Titular de la Unidad.

Cuando un expediente contenga documentos publicos y confidenciales, se deberan entregar aquellos
que estén clasificados como publicos. Tratdndose de un documento que contenga partes o secciones
confidenciales, se debera entregar una version en el que se omitan estas Ultimas. Las reproducciones de los
expedientes 0 documentos que se entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes.

Articulo 23.- La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese caracter
de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacién, por escrito o
medio de autentificacién equivalente, o que se actualicen los supuestos previstos en el articulo 24 de la Ley.

Articulo 24.- Los particulares que entreguen a la Procuraduria informacién confidencial de conformidad
con lo establecido en el articulo 18 de la Ley, deberan sefialar los documentos o las secciones de éstos que la
contengan, asi como la razén por la cual consideran que tenga ese caracter.

Articulo 25.- Cuando la Unidad reciba una solicitud de acceso a un expediente o documentos que
contengan informacion confidencial, podra requerir al particular titular de la informacién su autorizacion para
entregarla, quien tendra cinco dias habiles para responder a partir de la notificaciéon correspondiente. El silencio
del particular sera considerado como una negativa.

En los casos en que no se haya requerido al particular titular de la informacion para que otorgue su
consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del mismo, la Unidad debera dar acceso a los
expedientes o documentos a que se refiere el parrafo que antecede, omitiendo las partes o secciones de éstos
gue contengan informacion confidencial.

CAPITULO SEPTIMO
Del Procedimiento De Acceso A La Informacién Pablica

Articulo 26.- Una vez que la Unidad reciba una solicitud de informacion la remitird a mas tardar al dia
habil siguiente a la Secretaria Técnica para los efectos conducentes.
Toda solicitud de informacién debera ser registrada.
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Articulo 27.- Una vez que la Secretaria Técnica reciba la solicitud, contara con un plazo de diez dias
habiles para:

I.- Verificar que la solicitud cumpla con los requisitos del articulo 39 de la Ley;
Il.- Determinar sila Procuraduria cuenta con la informacion;
Ill.- Revisar la forma en que se encuentra clasificada la informacioén, o en su caso, proponer la
clasificacion de la informacion solicitada;
IV.- Remitir el proyecto de respuesta a la Unidad; y
V.- Solicitar a la Unidad la ampliacion del plazo para entregar la informacion en los términos de la
Leyy del presente Reglamento.

Articulo 28.- Sien el plazo sefialado en el articulo anterior, no existe respuesta de la Secretaria Técnica
o0 ésta no ha llevado a cabo las actividades que le corresponden, la Unidad le requerira la respuesta a la solicitud
remitida a fin de que la haga llegar de inmediato haciendo del conocimiento del Procurador dicha situacion.

Articulo 29.- Sidel andlisis de la solicitud la Secretaria Técnica determina que los datos proporcionados
en la misma no son suficientes para localizar los documentos o son erréneos, dentro de los dos primeros dias
habiles a que se refiere el plazo previsto en el articulo 27 de este Reglamento, solicitara a la Unidad que
proceda en los términos sefialados en el articulo 39 de la Ley.

Mediante el requerimiento la Unidad informara al solicitante las omisiones o errores que deben ser
subsanados, apercibiéndole que si en un plazo de diez dias habiles contados a partir de la fecha en que se le
notifique el requerimiento, no aclara, corrige o completa su solicitud, sera desechada la misma.

En el supuesto de que el solicitante al dar cumplimiento al requerimiento cambie sustancialmente la
solicitud de informacion, se le hara del conocimiento que el plazo de veinte dias habiles para dar respuesta a la
solicitud, empezara a computarse de nueva cuenta a partir de la fecha en que dé cumplimiento al requerimiento
ante la Unidad.

Articulo 30.- Si se determina por parte de la Secretaria Técnica que la informacion no se encuentra en
los archivos de la Procuraduria, dentro de los cinco primeros dias habiles del plazo a que se refiere el articulo
27 del presente Reglamento, debera enviar a la Unidad un informe en el que exponga este hecho 'y, en su caso,
oriente sobre la posible ubicacién de la informacién solicitada.

En este supuesto, la Unidad analizara el caso y tomara las medidas que estime pertinentes para localizar
el documento solicitado y procedera a dar el tramite correspondiente. En caso de no encontrarlo, expedira una
resolucion que confirme la inexistencia del documento y notificara al solicitante.

Articulo 31.- Cuando la Secretaria Técnica advierta que la informacién solicitada se encuentra clasificada
como reservada o confidencial, lo comunicara por escrito inmediatamente a la Unidad.

En los mismos términos lo hara cuando la informacion solicitada es publica pero contiene documentos
clasificados como reservados, datos confidenciales o tiene partes o secciones con este tipo de informacién.

Articulo 32.- La Unidad en los supuestos del articulo anterior procedera a la revision de los documentos
o0 expedientes respectivos, a fin de resolver lo advertido por la Secretaria Técnica, dentro del plazo de ocho dias
habiles siguientes al de recepcion de la comunicacion.
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La Unidad vigilara que en el procedimiento a que se refiere este Reglamento se cumpla con los plazos
sefialados en el mismo, a efecto de dar respuesta al particular dentro de los veinte dias que marca el articulo 42
delaLey.

CAPITULO OCTAVO
De La Ampliacién Del Plazo Para La Entrega De Informacion

Articulo 33.- La entrega de la informacién sera dentro de los veinte dias habiles siguientes a aquel en
gue se reciba la solicitud. La Unidad podra ampliar el plazo hasta diez dias habiles mas cuando existan razones
suficientes que impidan entregar la informacién en dicho plazo. La determinacion de ampliacion podra realizarla
de oficio o a peticion de la Secretaria Técnica.

Articulo 34.- En caso de ser procedente la ampliacion del plazo, la Unidad debera emitir una resolucion
fundada y motivada. Dicha resolucion debera notificarse al solicitante a méas tardar el dltimo dia del plazo
previsto por el articulo 42 de la Ley.

Articulo 35.- Los motivos que supongan negligencia o descuido de la Secretaria Técnica o la Unidad
Administrativa correspondiente en el desahogo de la solicitud, no podran invocarse como causales de ampliacién
del plazo.

Articulo 36.- Seran consideradas como razones suficientes para la ampliacion del plazo de entrega de
la informacién, entre otras, las siguientes:

I.- Cuando la Secretaria Técnica notifique que no tiene la informacién solicitada y la Unidad inicie el
analisis respectivo para localizar la informacion;
Il.- Cuando el volumen de la informacion solicitada sea muy extenso; y
lll.- Por causa de fuerza mayor o caso fortuito.

CAPITULO NOVENO
Del Procedimiento Para La Correcciéon De Datos

Articulo 37.- Se procedera a la correccion de datos personales a que se refiere la fraccion | del articulo
8 de la Ley cuando exista solicitud por parte del interesado dirigida a la Unidad.

Articulo 38.- La solicitud de correccion de datos personales debera contener al menos lo siguiente:

I.- Nombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones;
Il.- Los datos que se deben corregir haciendo referencia en donde constan los mismos;
Ill.- Indicar los datos correctos y acreditar la exactitud de los que se proporcionan;
IV.- Encaso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion faltante,
la cual debera ser debidamente acreditada; y
V.- Aguellos que a juicio de la Unidad sean necesarios.

A la solicitud de correccion de datos debera adjuntarse el documento en el que conste la identificacion
del solicitante.

Articulo 39.- La Unidad remitira la solicitud de correccion de datos personales a mas tardar al dia habil
siguiente a la Secretaria Técnica. La Secretaria Técnica solicitara a la Unidad Administrativa correspondiente,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a dicho requerimiento, el expediente o documentos que contengan
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los datos personales del solicitante indicando de dénde se obtuvieron los datos personales que en dicha
documentacion constan.

Articulo 40.- La Secretaria Técnica con el apoyo de la Unidad Administrativa que tenga la informacién
gue se solicita modificar, analizara la procedencia de dicha correccién.

Para el andlisis se tomaran en cuenta las razones que exponga la Unidad Administrativa en cuanto a la
obtencion de dicha informacion y la proporcionada por el solicitante, a fin de verificar que la correccién sea
procedente, informando de ello a la Unidad a efecto de que provea lo conducente.

Articulo 41.- Siresulta procedente la correccion se emitira un acuerdo en el cual la Unidad instruya a la
Unidad Administrativa realizar la correccion de los datos respectivos, sefialando los datos correctos e indicando
gue se anexe a la correccién del documento el acuerdo de modificacion de los mismos. Lo anterior bajo
supervision de la Secretaria Técnica.

La Unidad natificara al solicitante en un plazo que no excedera de treinta dias habiles contados a partir
de la recepcion de la solicitud las modificaciones conducentes.

Articulo 42.- De resultar improcedente la correccion, la Unidad notificara al interesado su determinacion,
expresando las razones y fundamentos; dicho plazo no excedera de treinta dias habiles a partir de la recepcion
de la solicitud respectiva.

Transitorio

Articulo Unico.- El presente Reglamento entrara en vigor el cuarto dia siguiente al de su publicacién en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Se remite el presente Reglamento para que se publique en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
de Guanajuato, dandose asi cumplimiento al articulo Quinto Transitorio de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Dado en el Despacho del Procurador en la ciudad de Ledn, Guanajuato, a los 19 diecinueve dias del
mes de agosto de 2004 dos mil cuatro.- DOY FE.

{ hMDOR ECRETARIA GENERAL
: -
N a
PATRI R MANRBIQUE vaLADEZ

MANUEL VIDAURRI ARECHIGA



PERIODICO OFICIAL 27 DE AGOSTO - 2004 PAGINA 11

TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

REGLAMENTO DE LA LEY DEACCESOA LA INFORMACION PUBLICA
DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto:

I. Proveer al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, regulando el procedimiento de acceso a la informacion publica en el
Tribunal de lo Contencioso Administrativo; y,

Il. Regular el funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica del Tribunal.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I. Tribunal: El Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Guanajuato;

Il. Ley: Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

lll. Reglamento: Reglamento de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica del Tribunal,

IV. Unidad: Unidad de Acceso a la Informacién Piblica del Tribunal; y,

V. Unidades administrativas: Son las responsables de proporcionar a la Unidad la informacion
solicitada, asi como de la correccién de datos personales y de preclasificar la informacion al
interior del Tribunal.

Articulo 3.- Paralos efectos del presente Reglamento son dias habiles todos los dias del afio a excepcion
de los sabados, domingos y dias de descanso obligatorio en los términos de la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios, asi como aquellos en los que no se labore en el Tribunal.

Articulo 4.- La Unidad sera el vinculo entre el Tribunal y el solicitante de la informacién.

La Unidad sera responsable de acordar lo conducente con relacién a las solicitudes de informacion en
los términos de la Ley.

La obligacion de proporcionar informacion del Tribunal no comprende el procesamiento de la misma, ni
presentarla conforme al interés del solicitante.

Articulo 5.- Para que se cumpla con las funciones previstas en el articulo 1 de este Reglamento, se
adoptaran los criterios para la organizacion de archivos que emita el Archivo General del Estado.
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Capitulo Segundo
Dela Unidad de Acceso alaInformaciéon Pablica

Articulo 6.- La Unidad estaré adscrita administrativamente a la Presidencia del Tribunal.
El Titular de la Unidad sera designado o removido por el Pleno, a propuesta del Presidente del Tribunal.
Articulo 7.- El Titular de la Unidad debera reunir los siguientes requisitos:
|. Ser ciudadano mexicano;
Il. Contar con nivel de licenciatura;
lll. No haber sido condenado por delito doloso;
IV. Tener cuando menos veinticinco afios cumplidos al dia de su designacion; y,
V. Gozar de reconocido prestigio personal y profesional.
Articulo 8.- La Unidad de acceso contara con la estructura administrativa siguiente:
I. UnTitular;
Il. Un coordinador Juridico;
Ill. Un coordinador de Archivo;y,
IV. Los demas que requieran las necesidades del servicio y que permita su presupuesto.

Capitulo Tercero
Delas Atribuciones de laUnidad de Acceso alaInformacién Plblica

Articulo 9.- El Titular de la Unidad tendra las siguientes atribuciones:

I. Entregar la informacion solicitada, o en caso contrario emitir la resolucién correspondiente,
fundando y motivando la misma;

Il. Integrar un catalogo de la informacion con que cuenta el Tribunal y mantenerlo actualizado;

lll. Requerir ala unidad administrativa, antes del vencimiento del plazo sefialado por el articulo 30
de este ordenamiento, el proyecto de respuesta a la solicitud elaborada por el particular;

IV. Proponer al Presidente las disposiciones complementarias al tramite de las solicitudes de acceso
alainformacién publica; y,

V. Orientar al solicitante, respecto de la Unidad de Acceso Correspondiente que tenga la informacion
requerida, cuando la misma no corresponda al ambito de su competencia.

Articulo 10.- El Coordinador Juridico de la Unidad auxiliara a ésta para que sus respuestas se encuentren
debidamente fundadas y motivadas.
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Articulo 11.- El Coordinador de Archivo de la Unidad coadyuvara en la integracién de un catalogo de la
informacién del Tribunal, en mantenerlo actualizado, asi como para que se apliquen los criterios emitidos por el
Archivo General del Estado.

Capitulo Cuarto
De las Unidades Administrativas

Articulo 12.- Las unidades administrativas del Tribunal son las siguientes:

l. Pleno;

Il. Presidencia;

M. Salas;

IV. Secretaria General de Acuerdos;

V. Coordinacion Administrativa;

VI Unidad de Defensoria de Oficio; e,

VII. Instituto de la Judicatura Administrativa.

Articulo 13.- Las unidades administrativas tendran las siguientes atribuciones:

I. Actualizar la informacién clasificada como publica y remitir la misma a la Unidad;

I. Tramitar las solicitudes de correccién de datos personales que le remita la Unidad y mantener
actualizados los datos personales que generen o posean;

Ill. Coordinary supervisar las acciones tendientes a proporcionar informacion;
IV. Elaborar la propuesta de clasificacion de los documentos en publicos, reservados o confidenciales
con base en los criterios sefialados en la Ley y remitirlos para su revision a la Unidad y, en su

caso, la aprobacién por el pleno;

V. Realizar las gestiones necesarias para localizar los documentos administrativos en los que
conste la informacién solicitada;

VI. Supervisar la aplicacion de los criterios en materia de conservacién de los documentos
administrativos, asi como la organizacién de archivos, de conformidad con los lineamientos
expedidos por el Archivo General del Estado;

\Y,

I. Llevar un registro respecto de los asuntos que tramita la propia unidad administrativa;

VIIl. En caso de negativa de acceso a la informacion solicitada o en el supuesto de que la
informacién contenga informaciéon reservada o confidencial, debera remitir el proyecto de
acuerdo respectivo; y,

IX. Las demés que les sefiale el Presidente del Tribunal.
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Capitulo Quinto
Dela Clasificacion de la Informacién

Articulo 14.- Los Titulares de las unidades administrativas elaboraran la propuesta de clasificacion de la
informacién en el momento en que:

I. Se genere, obtenga, adquiera o modifique la informacién; o,

Il. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion, en el caso de documentos que no se hubieran
clasificado previamente.

Articulo 15.- Las unidades administrativas podran proponer a la Unidad la adopcién de criterios especificos
cuando la naturaleza o especialidad de la informacion que maneje la unidad administrativa, asi lo requiera,
siempre que se justifique y no se contravengan los lineamientos expedidos por la Unidad.

Articulo 16.- La propuesta de clasificacién de la informacién debera contener la rbrica del Titular de la
unidad administrativa correspondiente y sera remitida a la Unidad para efecto de su analisis. En caso de que la
Unidad difiera de la preclasificacion realizada por la unidad administrativa, podra requerir a la misma para que
aporte elementos adicionales que permitan determinar la clasificacién correspondiente.

Articulo 17.- La Unidad analizara la propuesta de clasificacién correspondiente, aplicando lo previsto en
el articulo 16 de la Ley.

Seccién Primera
De la Informacién Reservada

Articulo 18.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados por la Unidad, deberan
llevar una leyenda que indique tal caracter. Asi mismo, el acuerdo de clasificacion correspondiente debera
contener la fecha, su fundamento legal, el periodo de reservay la rubrica del Titular de la Unidad.

Cuando un expediente contenga documentos publicos y reservados, se deberan entregar aquellos que
estén clasificados como publicos. Tratandose de un documento que contenga partes o secciones reservadas,
se deberd entregar una version en la que se omitan estas Ultimas. Las reproducciones de los expedientes o
documentos que se entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes.

Articulo 19.- La Unidad elaborara semestralmente y por rubros tematicos, los indices de informacion o
de los expedientes clasificados como reservados a que se refiere el articulo 17 de la Ley, a partir de catalogos
de informacion que le remitan de forma mensual las unidades administrativas.

Articulo 20.- Los indices de expedientes clasificados como reservados seran informacion publica sujetos
a las obligaciones de disponibilidad y acceso establecidas por la Ley y este Reglamento. Estos indices deberan
contener, ademas de los requisitos previstos en el articulo 17 de la Ley, las siguientes especificaciones:

I. El rubro tematico;
Il. Elfundamento legal;

Ill. Lamotivacién de su reserva,; y,

IV. Las partes de los expedientes 0 documentos que se reservan, en su caso.
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Articulo 21.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados, seran debidamente
custodiados y conservados conforme a los lineamientos que expida la Unidad y el Archivo General del Estado,
en el &mbito de sus respectivas competencias.

Articulo 22.- La informacidn clasificada como reservada podra ser desclasificada:
I. A partir del vencimiento del periodo de reserva,;

Il. Cuando asi lo determine la Unidad, en el caso de que desaparezcan las causas que dieron
origen a la clasificacion; o

lll. Cuando asi lo determine el Instituto de Acceso a la Informacién Publica en la resolucién de los
medios de impugnacion a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley; y,

IV. Por resolucion judicial.

Articulo 23.- Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva de un expediente o documento, la
Unidad debera hacer la solicitud correspondiente al Instituto de Acceso a la Informacién Publica, debidamente
fundada y motivada, por lo menos con un mes de anticipacion al vencimiento del periodo de reserva.

Seccion Segunda
De laInformacion Confidencial

Articulo 24.- Los expedientes y documentos clasificados como confidenciales por la Unidad, deberan
llevar una leyenda que indique tal caracter, y contendra la fecha de clasificacién, su fundamento legal y la
rabrica del Titular de la Unidad.

Cuando un expediente contenga documentos publicos y confidenciales, se deberan entregar aquellos
gue estén clasificados como publicos. Tratandose de un documento que contenga partes o secciones
confidenciales, se debera entregar una version en la que se omitan estas Ultimas. Las reproducciones de los
expedientes 0 documentos que se entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes.

Articulo 25.- Lainformacion confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese caracter
de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacion, por escrito o
medio de autentificacion equivalente, o que se actualicen los supuestos previstos en el articulo 24 de la Ley.

Articulo 26.- Los particulares que entreguen a las unidades administrativas informacion confidencial de
conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley, deberan sefialar los documentos o las secciones de
éstos que la contengan, asi como la razén por la cual consideran que tenga ese caracter.

Articulo 27.- Cuando la Unidad reciba una solicitud de acceso a un expediente o documentos que
contengan informacién confidencial, podra requerir al particular titular de la informacién su autorizacién para
entregarla, quien tendra cinco dias habiles para responder a partir de la notificaciéon correspondiente. El silencio
del particular sera considerado como una negativa.

En los casos en que no se haya requerido al particular, titular de la informacién, para que otorgue su
consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del mismo, la Unidad debera dar acceso a los
expedientes o documentos a que se refiere el parrafo que antecede, omitiendo las partes o secciones de éstos
gue contengan informacién confidencial.
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Capitulo Sexto
Del Procedimiento de Acceso alaInformacion Publica

Articulo 28.- La Unidad, una vez recibida la solicitud de informacién, la remitira, a mas tardar al dia habil
siguiente, a la unidad administrativa que corresponda.

Cuando la solicitud sea obscura, irregular o incompleta, la Unidad requerira al solicitante para que en el
término de cinco dias habiles la aclare, corrija o complete, con el apercibimiento que, de no hacerlo, sera
desechada. Las notificaciones se practicaran, computaran y surtiran sus efectos en los términos que previene
la Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Guanajuato.

Cuando el solicitante cumpla con el requerimiento, se le informara que el término de veinte dias habiles
para dar respuesta a su solicitud, empezard a computarse de nueva cuenta a partir de la fecha en que dé
cumplimiento al requerimiento ante la Unidad.

Articulo 29.- En el caso de que la informacion solicitada por la persona ya esté disponible al publico en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos publicos, en formatos electrénicos
disponibles en Internet o en cualquier otro medio; la Unidad debera, a la brevedad posible, proporcionar la
informacion a través de dichos medios.

Articulo 30.- Una vez que la unidad administrativa reciba la solicitud, contara con un plazo de ocho dias
habiles, contados a partir de que se recibié la peticion, para realizar lo siguiente:

I. Verificar que la solicitud cumpla con los requisitos del articulo 39 de la Ley;
II. Determinar sila unidad administrativa cuenta con la informacion;

Ill. Revisar la forma en que se encuentra clasificada la informacion, o en su caso, proponer la
clasificacién de la informacion solicitada;

IV. Remitir lainformacién o el acuerdo de negativa al Coordinador Juridico; y,

V. Solicitar a la Unidad la ampliacion del término para entregar la informacién en los términos de la
Leyy del presente Reglamento.

Articulo 31.- Si se determina por parte de la unidad administrativa que la informacién no se encuentra
en sus archivos, dentro de los tres primeros dias habiles del plazo a que se refiere el articulo 30, debera enviar
a la Unidad, un informe en el que exponga este hecho y en su caso, oriente sobre la posible ubicacion de la
informacion solicitada.

En este supuesto, la Unidad analizara el caso y tomara las medidas que estime pertinentes para localizar
el documento solicitado y procedera a dar el tramite correspondiente. En caso de no encontrarlo, expedira una
resolucion que confirme la inexistencia del documento y notificara al solicitante.

Articulo 32.- La Unidad podra ampliar el plazo de veinte dias habiles para dar respuesta a la solicitud de
informacién, cuando existan razones suficientes que impidan entregar la informacion en dicho plazo. La
determinacion de ampliacién podra realizarla de oficio o a peticion de las unidades administrativas.
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Articulo 33.- En caso de ser procedente la ampliacion del plazo, la Unidad debera emitir una resolucion
fundada y motivada, en la que precise el niUmero de dias habiles por los que se ampliara, los cuales no podran
ser mas de diez.

Dicha resolucion debera notificarse al solicitante a mas tardar el Gltimo dia del plazo previsto por el
articulo 42 de la Ley.

Articulo 34.- Son causas de ampliacion del plazo a que se refiere el articulo 42 de la Ley:

I. Cuando la unidad administrativa notifique que no tiene la informacion solicitada y la Unidad inicie
el analisis respectivo para localizar la informacién;

Il. Cuando el volumen de la informacion solicitada sea muy extenso;
Ill. Por causa de fuerza mayor o caso fortuito; y,

IV. Por cualquier otra causa que pudiera impedir, razonablemente, la entrega oportuna de la
informacion.

Capitulo Séptimo
Del Procedimiento parala Correccién de Datos

Articulo 35.- Se procedera a la correccion de datos personales a que se refiere la fraccion | del articulo
8 de la Ley, cuando exista solicitud, por parte del interesado, dirigida a la Unidad.

Articulo 36.- La solicitud de correccién de datos personales debera contener los siguientes requisitos:

I. Nombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones en el lugar donde se ubique la
Unidad;

Il. Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en donde constan los mismos;
lll. Indicar los datos correctos y, si es posible, acreditar la exactitud de los que se proporcionen;

IV. En caso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion
faltante; y,

V. Los demas que determine la Unidad.

Asimismo, debera adjuntarse a la solicitud de correccion de datos el documento en el que conste la
identificacion del solicitante.

Articulo 37.- La Unidad, con el apoyo de la unidad administrativa que tenga la informacién que se
solicita modificar, analizara la procedencia de dicha correccion.

Para el andlisis se tomaran en cuenta las razones que exponga la unidad administrativa en cuanto a la
obtencion de dicha informacion y la proporcionada por el interesado, a fin de verificar que la correcciéon sea
procedente.
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Articulo 38.- Si resulta procedente la correccién, se emitira un acuerdo en el cual se inste a la unidad
administrativa correspondiente a realizar la correccién de los datos respectivos, sefialando los datos correctos
e indicando que se anexe a la correccion del documento el acuerdo de modificacién de los mismos.

Asimismo, notificara al solicitante en un plazo que no excedera de treinta dias habiles contados a partir
de larecepcion de la solicitud, las modificaciones conducentes.

Articulo 39.- De resultar improcedente la correccion, la Unidad notificara al interesando su determinacion,
expresando las razones y fundamentos, dicho plazo no excedera de treinta dias habiles a partir de la recepcion
de la solicitud respectiva.

Articulos Transitorios

UNICO.- El presente Reglamento entrara en vigor al cuarto dia siguiente en que sea publicado en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado.

Dado en la residencia del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en la Ciudad de Guanajuato, Gto., a

los 13 trece dias del mes de agosto del afio 2004 dos mil cuatro.

PLENO DEL TRIBUNAL DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - CORTAZAR, GTO.

EL CIUDADANO ING. Y LIC. CARLOS ROMERO VILLEGAS, PRESIDENTE MUNICIPAL DE CORTAZAR,
GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO, HACE SABER:

Que el H. Ayuntamiento que presido, en ejercicio de las facultades que le conceden los articulos 115
fraccion 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 117 fraccién |, de la Constituciéon
Politica del Estado Libre y Soberano de Guanajuato; Articulo 69 fraccion | inciso b), 202, 203 Y 204 de la Ley
Orgéanica Municipal; que en Sesién Ordinaria nimero 23, de fecha 16 de Julio de 2004, se aprob6 el siguiente:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION
PARA EL MUNICIPIO DE CORTAZAR, GUANAJUATO.
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura y el funcionamiento de la
Unidad de Acceso a la informacion del Municipio de Cortazar.

ARTICULO 2.- Para los efectos de éste Reglamento se entendera por:
I. LEY.- LAley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

II. REGLAMENTO.- Reglamento de la Unidad de Acceso ala Informacién Publica en el Municipio
de Cortazar;

lll. INSTITUTO.- El Instituto de Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Guanajuato;
IV. UNIDAD DE ACCESO.- Unidad de Acceso a la Informacién Publica;
V. DEPENDENCIA.- Organo de la Administracién Publica Municipal centralizada ; y
VI. ENTIDAD.- Organo de la Administracién Publica paramunicipal.
ARTICULO 3.- La Unidad de Acceso sera el vinculo entre el Ayuntamiento, y el solicitante de la informacion

ARTICULO 4.- Para los efectos del Reglamento, es informacion Piblica toda aquella que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial.

ARTICULO 5.- La Unidad de Acceso hara pablica de oficio la siguiente informacion:

I. Las Leyes, reglamentos, decretos administrativos, circulares y deméas normas que resulten
aplicables;
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VL.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

. Su estructura organica;

. El Directorio de servidores publicos, desde el nivel de Jefe de departamento o sus equivalentes

hasta el nivel de funcionario de mayor jerarquia;

El Tabulador de dietas, sueldos y salarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas; los
gastos de presentacion, costo de viaje, viaticos y otro tipo de gastos realizados por los servidores
publicos en ejercicio o con motivo de sus funciones;

El domicilio, nmero telefénico y la direccién electrénica de la unidad de acceso a la informacion
publica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion puablica;

Las metas y objetivos de sus programas;

Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos y, en su caso, el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos publicos cualquiera que sea
su destino, asi como los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso y destino

de éstos;

Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o adquirientes y los montos de operaciones ;

Los montos asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio;

Los resultados finales de las auditorias que se practiquen al sujeto obligado;

Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos o autorizaciones;

El padrén inmobiliario;

Los contratos de obra publica, sumonto y a quien le fueron asignados;

Los informes que por disposicion legal genere el sujeto obligado;

Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;
La aplicacién de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos ;y

Larelacion de solicitudes de acceso a la informacién publicay las respuestas que se les den.

ARTICULO 6.- Se considera informacion reservada:

La que comprometa la seguridad del Estado o del Municipio;

La que ponga en riesgo la seguridad publica;
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VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

X,

XIV.

XV.

XVI.

La que ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de los particulares;
La que dafie la estabilidad financiera o econémica del Estado o de los Municipios;

La que lesione los procesos de negociacion de los sujetos obligados en cumplimiento de su
funcién publica y pueda ser perjudicial del interés publico;

La Informacion de estudios y proyectos cuya divulgacion pueda causar dafio al interés del Estado
o del Municipio, 0 suponga un riesgo para su realizacion;

Los expedientes judiciales o administrativos. Seran publicos los expedientes electorales;

Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos . Sera publica la resolucion
definitiva;

La que contenga las opiniones, estudios, recomendaciones o punto de vista que formen parte
del proceso deliberativo de los servidores publicos y pueda ser perjudicial del interés publico,
hasta en tanto no sea adoptada la decisién definitiva;

La contenida en las auditorias realizadas por los 6rganos de fiscalizacién o control, asi como las
realizadas por particulares a su solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de
dichas auditorias;

La que cause un perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes y
reglamentos y a la prevencion o persecucién de los delitos;

La referente a las posturas, ofertas, propuestas, o presupuestos generados con motivo de los
concursos o licitaciones en proceso que las autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar,
arrendar, concesionar o contratar bienes o servicios. Una vez adjudicados los contratos, la
informacién ya no serareservada;

Los examenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencion de grados, reconocimientos,
permisos, licencias o autorizaciones, por disposicion de Ley deban ser sustentados, asi como
la informacién que éstos haya proporcionados con este motivo;

La que genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;

La que por mandato expreso de una ley sea considerada reservada; y

Los expedientes y la discusion de los asuntos en materia de sesién secreta del Ayuntamiento La

resolucion final, con su fundamentacion y motivacion, es publica siempre y cuando no contravenga
otras disposiciones legales.

ARTICULO 7.- La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento, teniendo esa
clasificacion indefinidamente. En caso de datos personales solo podran darse a conocer con autorizacién de

su titular.
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CAPITULO 1l
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 8.- La Unidad de Acceso residira en la cabecera municipal y estara a cargo de un Titular, el
cual sera designado por el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal.

ARTICULO 9.- El perfil del titular de la Unidad de Acceso a la Informacion deberé ser decidido en base
a los siguientes parametros:

I. Tener la carrera de Ciencias de la Comunicacién a nivel licenciatura o técnico, o bien tener la
carrera de periodismo a nivel técnico o licenciatura o ;

Il. En casode notener alguna de las 2 carreras, por lo menos tener el perfil de formacién periodistica;

Ill. Experiencia anterior en algin 6rgano de informacion o comunicacion gubernamental; y

IV. En caso de no reunir ninguno de los requisitos anteriores, tener la carrera de Licenciado en
derecho u otro con equivalente académico.

ARTICULO 10.- Eltitular de la Unidad de Acceso, podré ser removido por las siguientes causas:
I. Cuando incurran en falta de probidad;

Il. Notoria in€eficiencia; y

lll. Porlacomisién de faltas administrativas o delitos, o por incumplimiento grave de sus atribuciones,
conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del

Estado de Guanajuato.

ARTICULO 11.- La Unidad de Acceso contara con la estructura administrativa, espacio fisico y medios
informativos, suficientes que permitan la prestacién del servicio oportunamente.

El presupuesto designado debera prever gastos de difusion en prensa, radio, television local o regional
o en el medio mas adecuado a utilizar para el municipio de Cortazar y que quedara a criterio del titular de la
unidad.

Entre otros medios, también debe presentarse con continuidad un periédico mural en patios de presidencia o
en el lugar publico mas apto para informar a la sociedad abierta sobre las principales acciones de gobierno que
ejecuta la administracion en curso.

El titular de la Unidad de Acceso a la Informacion debera presentar al Ayuntamiento una propuesta de
gastos para cada ejercicio fiscal en tiempo y forma.

En base a la propuesta, el Ayuntamiento aprobara la cantidad de recursos econémicos humanos y
materiales.
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CAPITULONI

DE LAS OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO

ARTICULO 12.- La Unidad de Acceso, tendra las atribuciones siguientes:

VL.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Difundir lainformacién publica;

. Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacién publica;

Localizar, y en su caso entregar la informacion Publica solicitada;

Notificar al particular sobre laresolucién que recaiga a su solicitud de acceso a la informacion;
Orientar en su caso, al solicitante respecto de la unidad de acceso del sujeto obligado que
contenga la informacién publica requerida, cuando la misma no se encuentre dentro del ambito

de competencia del mismo;

Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la Dependencia o Entidad, para localizary
obtener los documentos administrativos en los que conste la informacién solicitada;

Llevar un registro respecto de los asuntos que se tramiten en la Unidad de Acceso correspondiente,
mismo que debera contener:

a) . Datos de los solicitantes, mismos que seran nombre, edad, domicilio y teléfono;
b) . NUumero de solicitudes de informacion

c) . Resultado y costo de las solicitudes; y

d) . Tiempo de respuesta de las mismas.

Elaborar los formatos de solicitud de acceso a la informacioén;
Realizar los formatos de solicitud de acceso y correccion de datos personales;
Elaborar el manual de procedimientos del sistema de acceso a la informacion publica;

Capacitar a las dependencias y entidades respecto a la organizacion y conservacion de la
informacién de tal manera que le facilite la clasificacién de la misma;

Elaborar semestralmente un indice, por rubros tematicos de la informacion clasificada como
reservada; que debera contener;

a) La dependencia o Entidad que generé la informacion,

b) La fecha de clasificacién de la informacion,

c) El fundamento legal, y

d) El Plazo de reserva. Hasta los 14 afios, pero no necesariamente debe ser esta fecha.

Para facilitar lo anterior, la informacién que genere cada unidad administrativa y sea clasificada
con el caracter de reservada por la Unidad de Acceso, sera inscrita en el indice en un plazo de 5
cinco dias habiles.
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XII.

XIV.

XV.

XVI.

Para los mismos efectos, la informacién clasificada como reservada deje de serlo, se pondra a
disposicion del publico a partir del momento en que se venza el plazo de su clasificacion o cese
la causa que origin6 la misma.

Vigilar que no se distribuya, difunda o comercialicen los datos personales contenidos en los
sistemas de acceso a la informacion publica.

Sila Dependencia o Entidad transmite a la Unidad de acceso informacion confidencial o reservada
como parte de los documentos solicitados, esta elaborara la presentacion que pueda ser

entregada en cumplimiento de esta ley;

Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas en el articulo
24 de la Ley, previa peticion fundada y motivada del sujeto obligado solicitante;

Integrar un catalogo respecto de la informacion con que cuenta cada Dependencia o Entidad y
mantenerlo actualizado; y

Las demas contenidas en el Articulo 37 de la Ley.

ARTICULO 13.- El Titular de la Unidad de Acceso, tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

Emitir dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la solicitud cuando se trate de
informacién clasificada como reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de
la informacién solicitada;

Requerir ala Dependencia o Entidad correspondiente la informacion que se solicite, a fin de dar
tramite a la peticion formulada;

Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacion ofensivas o anénimas, o cuando
hayan entregado informacion sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona. No se tramitara ninguna solicitud de informacion si no hay una solicitud por
escrito;

Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las
solicitudes de acceso a la informacion;

Clasificar la informacion que posea cada Dependencia o entidad, en reservada o confidencial y
actualizar la informacioén;

Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, la informacion que se genere o se adquiera
en cada una de las Dependencias o Entidades; y

Llevar a cabo la reclasificacion de la informacion cuando se cumpla el término previsto para su
reserva o bien en el caso de cese la causa motivo de reserva.
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CAPITULO IV

DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES
EN MATERIA DEACCESOA LA INFORMACION.

ARTICULO 14.- El Titular de la Dependencia o Entidad tendré las siguientes obligaciones y facultades
en material de Acceso a la informacion:

I. Ser el enlace con la Unidad de Acceso;

Il. Coordinar y supervisar las acciones de la Dependencia o entidad tendientes a proporcionar
informacion;

Ill. Llevar un registro respecto de los asuntos que tramiten, respecto a esta materia, en la
Dependencia o Entidad que le corresponda;

IV. Sugerir al titular de la Unidad de acceso la clasificacién dela informacién que posea la
Dependencia o entidad,;

V. Informar alos individuos el propésito por el cual se recaban los datos personales, en su caso; y

VI. Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite de acceso a la informacion
iniciado ante la Unidad de Acceso.

ARTICULO 15.- Los servidores publicos integrantes de cada una de las Dependencias o Entidades, en
todos los niveles jerarquicos, tendran la responsabilidad de dar buen uso y conservar la informacion que obre
en unidad, dependencia, oficina 6 area de trabajo, observando los criterios especificos para el archivo de la
misma.

ARTICULO 16.- Cada una de las areas que integren la Dependencia o Entidad, deberan elaborar un
catalogo de la informacion que obre en la misma, la cual seréa presentada al titular de la misma, a efecto de que
verifique su contenidoy existencia.

El catalogo a que se hace referencia debera ser actualizado cada 2 meses como minimo, sin que ello
sea 6bice para actualizar la informacién que se genera, como medio para garantizar su acceso.

ARTICULO 17.- En cada area de la Dependencia o Entidad se acondicionara el espacio adecuado para
el debido archivo, conservacion y resguardo de la informacion, a fin de que sea accesible la consulta por parte

del personal habilitado de dicha unidad para dar tramite al requerimiento de informacion por parte de la Unidad
de Acceso.

CAPITULO V

DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 18.- La solicitud de Acceso a la Informacién Publica debera formularse mediante formato
que para el efecto proporcione la unidad de acceso correspondiente.

ARTICULO 19.- El Formato debera contener:
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. Numero de Folio;
Il. Datos del solicitante;
Ill. Dependencia o entidad de la que se requiera informacion;
IV. Descripcion de la informacion solicitada; y
V. Forma en que se desea le sea notificado el tramite de la solicitud.
ARTICULO 20.- Los solicitantes de la informacion publica deberan sefialar el mecanismo por el cual
les sea notificada la resolucién correspondiente.
Tal notificacion podra ser:
I. Personalmente en el domicilio de la Unidad de Acceso;
Il. En el domicilio sefialado para recibir notificaciones; o
Ill. Por medio electrénico.

IV. En copias, disquete, cd de computadora o en Internet.

ARTICULO 21.- Lainformacion publicada en el portal de Internet podra ser consultada libremente sin
requisito previo.

ARTICULO 22.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad de Acceso, ésta procedera al
andlisis de la misma, y en su caso:

Si del andlisis de la solicitud se determina que los datos proporcionados en la misma no son suficientes
para localizar los documentos o son erroneos, procedera en los términos sefialados en el articulo 39 de la Ley,
dentro de los 2 dos dias habiles siguientes al de recepcién de la solicitud.

El término de 20 veinte dias, de acuerdo con la Ley, para proporcionar la informacion, se interrumpe,
hasta en tanto el solicitante satisfaga el requerimiento de aclaracion, por parte de la Unidad de Acceso.

En caso de modificacién sustancial de la solicitud de acceso presentada como respuesta al requerimiento
comenzara a correr un nuevo plazo de 20 dias de conformidad con lo previsto en el articulo 42 de la Ley.

Cuando la solicitud de informacion contenga los datos necesarios para darle tramite, se requerira al
titular de la Dependencia o Entidad que corresponda dentro de los 2 dos dias habiles siguientes al en que se
haya recibido la solicitud, la informacion respectiva.

ARTICULO 23.- El Titular de la Dependencia o Entidad procedera a revisar la peticion de la Unida de
Acceso a efecto de determinar si se cuenta con la informacion; si ésta es publica debera remitirla a la Unidad
de Acceso dentro de los 10 diez dias habiles siguientes, a sin de que se le dé el tramite correspondiente.

Sino existe respuesta de la Dependencia o Entidad, el Titular de la Unidad de Acceso le requerira a fin
de que dé contestacién a la peticion en el plazo de 2 dos dias habiles.
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ARTICULO 24.- Si la informacion solicitada no se encuentra en los archivos de la Dependencia o
Entidad, ésta debera notificar a la Unidad de Acceso dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a aquél en que
haya recibido la solicitud, a fin de que se apliquen las medidas pertinentes para localizar, la informacion
solicitada y se culmine el tramite
Correspondiente.

En caso de que no se encuentre la informacion, el titular de la Unidad de Acceso, fundardy motivara la
resolucion que confirme la inexistencia de la misma y notificara al solicitante.

ARTICULO 25.- En el caso de que la informacion solicitada por el particular ya esté disponible al
publico en otros medios, tales como libros, compendios, tripticos, en formatos magnéticos o electrénicos, u
otros disponibles en Internet, podra proporcionarla por este medio.

ARTICULO 26.- En el supuesto que en lainformacién solicitada se detecte que existen datos personales,
la Unidad de Acceso comunicara al titular de los mismos en un término de m 3 tres dias habiles, a fin de que
exprese si no tiene inconveniente en que se proporcione los datos.

Si el titular de los datos personales dentro del término de 5 cinco dias habiles no da contestacion al
requerimiento se entendera que no desea que se conozca tal informacion.

ARTICULO 27.- Cuando la informacién solicitada contenga datos clasificados como reservados o
confidenciales, se eliminaran las partes o secciones que contengan dichos datos, siempre y cuando se puedan
eliminar del documento sin alterarlo en su totalidad, sefialando las partes o secciones que fueron eliminadas,
dicha informacion se proporcionara dentro de los 20 veinte dias habiles siguientes al de recepcion de la solicitud.

Elinteresado debe presentarse con las herramientas necesarias para llevarse la informacion., es decir,
traer un disquete, cd , o bien pagar si se trata de sacar copias u obtener copias de fotografias.

CAPIITULO VI
DE LAAMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULO 28.- En su caso la Dependencia o Entidad dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes al
requerimiento de informacién, podra solicitar ala Unidad de Acceso la ampliacion del término para la entrega
de la misma, exponiendo los motivos para dicha ampliacion.

ARTICULO 29.- La Unidad de Acceso resolvera dentro de los 3 tres dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud de ampliacion del plazo, si procede o no, informando de ello al solicitante sefialando
el término de ampliacion el cual no excedera de lo previsto en el articulo 42 de la Ley.

Habra ampliacién de plazo de entrega de informacion si el Ayuntamiento asi lo determina por considerar
gue no es prudente hacerlo al instante o por que se considere que el publico al ver la informacién altere un
proceso o ponga en riesgo la seguridad social.

Habra ampliacién de plazo de entrega de informacion en los casos de que la informacion este concentrada
en otro departamento y que este no la haya proporcionado, por tener exceso de trabajo o por alguna otra causa
justificada por el Director del Departamento.

ARTICULO 30.- No podra invocarse como causales de ampliacion del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la Dependencia o Entidad.



PAGINA 28 27 DEAGOSTO - 2004 PERIODICO OFICIAL

ARTICULO 31.- Podran ser causas de ampliacion del término para la entrega de informacion:

I. Cuando el sujeto obligado tenga la informacion solicitada, pero sea materialmente imposible
tenerla en el lapso de término previsto por la ley; y

Il. Por causa de fuerza mayor. Seran causas de fuerza mayor: no tener Internet, tener
descompuesta la computadora, no tener energia eléctrica, cualquier emergencia o caso de
contingencia, estado de guerra o manifestaciones que impidan realizar el trabajo.

ARTICULO 32.- Podran ser causas de negativa de la informacion:

I. Cuando una Dependencia o Entidad, notifique a la Unidad de Acceso que no posee la informacion
solicitada;

Il. Cuando la informacién solicitada este clasificada como reservada o confidencial;

lll. Cuando asilo marque la Ley Organica Municipal;

IV. Cuando se trate de informacion electoral, en especial campafias politicas o proselitismo. En
este caso debera emitirse este tipo de informaciones desde la unidad de acceso a la informacion

gue debera abrir el IFE o el IEEG;

V. Cualquier investigacion judicial en proceso por 2 razones, por no tenerla en presidencia 'y en
segunda aunque la tuviera asesoria juridica podria afectar los intereses del municipio.

VI. Cualquier informacién de estado de fuerza de elementos de seguridad publica;
VII. Lacantidad y especificacion técnica del armamento de policia;
VIIl. Cantidad y especificaciones mecanicas de las unidades de seguridad publica;

IX. Informacion de operativos de seguridad encaminados a la detencion de delincuentes o
encaminados a situaciones de riesgo que pongan en peligro a la poblacion; y

X. Colaboracién del municipio en investigaciones judiciales, ministeriales y rganos como la AFl o
PGR en tanto no causen estado.

CAPITULOVII

DEL PROCEDIMIENTO PARA
LA CORRECCION DE DATOS

ARTICULO 33.- Se procedera a la rectificacion de datos personales cuando exista solicitud expresa
por parte del interesado, dirigida ala Unidad de Acceso.

ARTICULO 34.- La solicitud de correccion de datos debera contener:
I. Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en donde constan los mismos;

Il. Indicar los datos correctos y acreditar la exactitud de los que se proporcionan;
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lll. En caso de que se pretendan completar los datos personales indicar la informacion faltante;y

IV. Debiendo acreditar los particulares sus datos personales como titulares de los datos personas
a que hacen referencia o su representante, respectivamente, en el caso de éstos Ultimos la
representacion sera de caracter legal en los términos de la normatividad correspondiente.

ARTICULO 35.- La Unidad de Acceso solicitara en un plazo de 3 tres dias habiles siguientes al de
recepcion de la solicitud respectiva, ala Dependencia o Entidad, la remisién del expediente o documentos que
contengan los datos personales del solicitante; indicando se sefiale como se obtuvieron los datos personales
que en dicha documentacién constan.

ARTICULO 36.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Dependencia o Entidad respectiva, analizara
la procedencia de dicha modificacion este analisis se realizara en un término de 15 quince dias habiles a partir
de larecepcion de la solicitud.

Asi mismo se podra requerir al solicitante la informacién que se considere pertinente a efecto de verificar
la exactitud de los datos.

ARTICULO 37.- Siresulta procedente la modificacion se emitira un acuerdo en el cual se instruya a la
Dependencia o Entidad correspondiente, a realizar la modificacion de los datos respectivos, sefialando los
datos correctos e indicando que se anexe a la correccién del documento el acuerdo de modificacion de los
mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso, notificara al solicitante en un plazo que no excedera de 30 treinta dias
habiles siguientes al de la determinacién de procedencia de las modificaciones, que las mismas fueron
conducentes.

ARTICULO 38.- En caso de que se determine que no es procedente la modificacién, la unidad de
acceso, notificara al interesado expresando las razones y fundamento que tomo en consideracion para
determinar lano procedencia de la correccion de los datos, dicho plazo no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud conforme a lo previsto en el articulo 26 de la Ley.

CAPITULO VIII
DE LAS RESPONSABILIDADES
ARTICULO 39.- Aquien incurran en responsabilidad por incumplimiento de la previsto en el presente
ordenamiento se les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la informacién
Publica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como en su caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al cuarto dia siguiente de su publicacion
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- El primer presupuesto asignado para la Unidad de Acceso debera estar
previsto a mas tardar en el mes de octubre del 2004 y entrar en ejecucion para el ejercicio fiscal 2005.
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ARTICULO TERCERO.- La capacitacion a cada uno de los servidores publicos de las Dependencias
y Entidades, debera ser proporcionada por la Unidad de Acceso a mas tardar el 31 de agosto del 2004.

ARTICULO CUARTO.- El Ayuntamiento incluird en el presupuesto de egresos la partida correspondiente
a partir del ejercicio fiscal 2005 y sera incluido en definitiva dentro de las partidas correspondientes.

POR LO TANTO Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 70 FRACCIONES
1'Y VI, 205 DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL
DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS DE ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CORTAZAR,
GUANAJUATOALOS 16 DIECISEIS DIAS DEL MES DE JULIO DE 2004 DOS MIL CUATRO.

EL H_,,AWTAM[ENTO.
7 3

ROMERO VILLEGAS CORTAZARJAYIER PATINO RENTERIA
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - CUERAMARO, GTO.

EL CIUDADANO CARLOS RAMIREZ HERNANDEZ, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE CUERAMARO, GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO, HACE SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 117, FRACCION | DE LACONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO;
69 FRACCION | INCISO B), 202 Y 204 DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL, EN SESION DE AYUNTAMIENTO
DE FECHA 12 DE AGOSTO DE 2004, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESOA LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUERAMARO, GTO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- ELPRESENTE REGLAMENTO ES DE OBSERVANCIA GENERAL EN EL MUNICIPIO
DE CUERAMARO, GTO. Y SUS DISPOSICIONES SON DE ORDEN PUBLICO E INTERES SOCIAL.

ARTICULO 2.- EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO REGULAR LAESTRUCTURAY
FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CUERAMARO, GTO.

ARTICULO 3.- PARALOS EFECTOS DE ESTE REGLAMENTO SE ENTENDERA POR:

I. ARCHIVOS MUNICIPALES.- LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE GENEREN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, O QUE OBREN EN SU PODER, INCLUSIVE LA QUE CONSTE
EN MEDIOS ELECTRONICOS, MAGNETICOS, OPTICOS O EN CUALQUIER OTRO QUE
PERMITALATECNOLOGIA; ASI COMO EL LUGAR O ESPACIO DESTINADO PARA SU GUARDA
Y CUSTODIA;

Il.- DATOS PERSONALES.- LA INFORMACION CONCERNIENTE A UNA PERSONA FiSICA
IDENTIFICADA O IDENTIFICABLE, TALES COMO LA RELATIVA A SU ORIGEN RACIAL O
ETNICO, CARACTERISTICAS FiSICAS, MORALES O EMOCIONALES, ASU VIDAAFECTIVAO
FAMILIAR, DOMICILIO, NUMERO TELEFONICO, PATRIMONIO, IDEOLOGIA, CREENCIAS O
CONVICCIONES RELIGIOSAS O FILOSOFICAS, SU ESTADO DE SALUD FiSICO O MENTAL,
SUS PREFERENCIAS SEXUALES, CLAVES INFORMATICAS O CIBERNETICAS, CODIGOS
PERSONALES U OTRAS ANALOGAS QUE AFECTEN SU INTIMIDAD:;.

lll.- DEPENDENCIA.- ORGANO DE LAADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA.
IV.- ENTIDAD.- ORGANO DE LAADMINISTRACION PUBLICA PARAMUNICIPAL.

V.- INSTITUTO.- EL INSTITUTO DE ACCESO A LAINFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
GUANAJUATO;
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VI.- LEY.-LALEY DEACCESOALAINFORMACION PUBLICAPARAELESTADO Y LOS MUNICIPIOS
DE GUANAJUATO;

VIl.- PERIODO DE RESERVA.- EL LAPSO DURANTE EL CUAL SE RESTRINGE A LOS
PARTICULARES EL ACCESO ADETERMINADA INFORMACION.

VIll.- REGLAMENTO.- EL PRESENTE "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE CUERAMARO, GTO.";

IX.- UNIDAD DE ACCESO.- UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE CUERAMARO, GTO; Y

X.- UNIDAD DE ENLACE.- EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR EL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, RESPONSABLE DE TRAMITAR LAS SOLICITUDES DEACCESO
ALAINFORMACION.

ARTICULO 4.- TODA PERSONA FISICA O MORAL TIENE EL DERECHO DE ACCEDER A LA
INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL EN LA FORMA Y TERMINOS PREVISTOS EN LA LEY Y EN EL
PRESENTE REGLAMENTO.

EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION COMPRENDE LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS, OBTENCION DE COPIAS O REPRODUCCIONES, ASi COMO LA ORIENTACION SOBRE
SUEXISTENCIAY CONTENIDO.

EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ES GRATUITO, SALVO QUE LAS LEYES FISCALES
ESTABLEZCAN EL PAGO DE UN DERECHO.

ARTICULO 5.- CUANDO LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS
ATRIBUCIONES SOLICITEN DATOS PERSONALES, DEBERAN INFORMAR A LOS TITULARES DE LOS
MISMOS EL PROPOSITO PARAEL QUE SE RECABEN.

NO SE CONSIDERARA QUE LAAUTORIDAD RECABA DICHOS DATOS, CUANDO EL TITULAR LOS
PROPORCIONE CON MOTIVO DE UN TRAMITE O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO INICIADO POR EL
MISMO.

ARTICULO 6.- AFIN DE DAR CUMPLIMIENTO ALAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LALEY
ESTABLECE, LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES RECOPILARAN, ORDENARAN Y RESGUARDARAN DE
MANERA SISTEMATICA LAINFORMACION Y DOCUMENTACION QUE OBRE EN SUS ARCHIVOS.

ARTICULO 7.-LO NO PREVISTO EN EL PRESENTE REGLAMENTO SERA RESUELTO POR EL H.
AYUNTAMIENTOATENDIENDO ALOS PRINCIPIOS QUE RIGEN EL DERECHO ALAINFORMACION PUBLICA.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 8.- LAUNIDAD DE ACCESO ES LAUNIDAD ADMINISTRATIVAENCARGADA DE TRAMITAR
LAS SOLICITUDES DE ACCESO ALAINFORMACION PUBLICA QUE PRESENTEN LOS PARTICULARES,
SERAEL VINCULO ENTRE LAADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL SOLICITANTE DE LAINFORMACION.
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ARTICULO 9.- LAUNIDAD DE ACCESO ESTARA DOTADADE AUTONOMIA OPERATIVAY FUNCIONAL
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LA LEY Y EL PRESENTE
REGLAMENTO.

ARTICULO 10.- LAUNIDAD DE ACCESO RESIDIRA EN LACABECERAMUNICIPAL .

ARTICULO 11.- LAUNIDAD DE ACCESO TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VI.-

VII.-

VIII.-

XI.-

XIl.-

DIFUNDIR LA INFORMACION PUBLICA;
RECIBIR Y DESPACHAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA;
LOCALIZAR, Y EN SU CASO ENTREGAR LA INFORMACION PUBLICA SOLICITADA;

NOTIFICAR AL PARTICULAR SOBRE LARESOLUCION QUE RECAIGAA SU SOLICITUD DE
ACCESOALAINFORMACION;

ORIENTAR EN SU CASO, AL SOLICITANTE RESPECTO DE LA UNIDAD DE ACCESO DEL
SUJETO OBLIGADO QUE CONTENGA LA INFORMACION PUBLICA REQUERIDA, CUANDO
LA MISMA NO SE ENCUENTRE DENTRO DEL AMBITO DE COMPETENCIA DEL MISMO;

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS Y COORDINARSE CON LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD, PARALOCALIZARY OBTENER LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EN LOS
QUE CONSTE LAINFORMACION SOLICITADA;

LLEVAR UN REGISTRO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE SE TRAMITEN EN LAUNIDAD
DE ACCESO CORRESPONDIENTE, MISMO QUE DEBERA CONTENER:

A NOMBRE DEL SOLICITANTE;

B) NUMERO DE SOLICITUDES DE INFORMACION;
C) RESULTADO Y COSTO DE LAS SOLICITUDES; Y
D) TIEMPO DE RESPUESTA DE LAS MISMAS.

ELABORAR LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESOALAINFORMACION;

REALIZAR LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESO Y CORRECCION DE DATOS
PERSONALES;

ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA;

CAPACITAR A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES RESPECTO A LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LAINFORMACION DE TAL MANERA QUE FACILITE LACLASIFICACION
DE LAMISMA;

ELABORAR SEMESTRALMENTE UN INDICE, POR RUBROS TEMATICOS DE LA
INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA, QUE DEBERA CONTENER:

A) LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE GENERO LA INFORMACION,;
B) LA FECHA DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION,;
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XHI.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

XVII.-

C) EL FUNDAMENTO LEGAL; Y
D) EL PLAZO DE RESERVA.

PARAFACILITAR LOANTERIOR, LAINFORMACION QUE GENERE LAUNIDAD ADMINISTRATIVA
Y SEA CLASIFICADA CON EL CARACTER DE RESERVAD POR LA UNIDAD DE ACCESO,
SERA INSCRITAEN EL INDICE EN UN PLAZO DE 5 CINCO DIAS HABILES.

PREVIO ACUERDO CON LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES,
LEVANTAR EL CARACTER DE RESERVADAALAINFORMACION ASi CLASIFICADA, CUANDO
SE EXTINGAN O MODIFIQUEN LOS MOTIVOS QUE LE DIERON ORIGEN;

VIGILAR QUE NO SE DISTRIBUYAN, DIFUNDAN O COMERCIALICEN LOS DATOS
PERSONALES CONTENIDOS EN LOS SISTEMAS DE ACCESOALAINFORMACION PUBLICA,;

S| LADEPENDENCIA O ENTIDAD TRANSMITE A LA UNIDAD DE ACCESO INFORMACION
CONFIDENCIAL O RESERVADA COMO PARTE DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ESTA
ELABORARA LA PRESENTACION QUE PUEDA SER ENTREGADA EN CUMPLIMIENTO DE
ESTALEY;

PROPORCIONAR LOS DATOS PERSONALES EN LOS SUPUESTOS Y BAJO LAS
CONDICIONES PREVISTAS EN ELARTICULO 24 DE LALEY, PREVIA PETICION FUNDADA
Y MOTIVADADEL SUJETO OBLIGADO SOLICITANTE;

INTEGRAR UN CATALOGO RESPECTO DE LA INFORMACION CON QUE CUENTA CADA
DEPENDENCIAO ENTIDAD Y MANTENERLO ACTUALIZADO; Y

LAS DEMAS CONTENIDAS EN ELARTICULO 37 DE LALEY.

ARTICULO 12.- ELAYUNTAMIENTO APROPUESTADEL PRESIDENTE MUNICIPAL, DESIGNARAAL
TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO, QUIEN DEBERA REUNIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

V.-

VI.-

SER PROFESIONAL DE LAS AREAS JURIDICAS, CONTABLES O ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS;

SER CIUDADANO MEXICANO EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES Y
POLITICOS;

SER PREFERENTEMENTE HABITANTE DEL MUNICIPIO;

NO HABER SIDO CANDIDATO DE ELECCION POPULAR NI DIRIGENTE DE PARTIDO
POLITICO EN LOS ULTIMOS 5 ANOS;

NO HABER SIDO CONDENADO POR DELITO GRAVE; Y

SER DE RECONOCIDA HONORABILIDAD Y APTITUD PARA DESEMPENAR EL CARGO.

ARTICULO 13.- ELTITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO, TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:
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I.- EMITIR EL DICTAMEN, DEBIDAMENTE FUNDADO Y MOTIVADO, RESPECTO DE LA
SOLICITUD CUANDO SE TRATE DE INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA O
CONFIDENCIAL, ASi COMO EL CASO DE INEXISTENCIADE LAINFORMACION SOLICITADA,;

Il.- SUSCRIBIR LOS DOCUMENTOS QUE EMITA LA UNIDAD EN EJERCICIO DE SUS
ATRIBUCIONES;

lll.- REPRESENTAR LEGALMENTEALAUNIDAD EN LOS JUICIOS O RECURSOS EN QUE ESTA
SEAPARTE Y DELEGAR, EN SU CASO ESTAREPRESENTACION;

IV.- ELABORARY PROPONER ELANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LAUNIDAD;

V.- REQUERIRALADEPENDENCIAO ENTIDAD CORRESPONDIENTE LAINFORMACION QUE
SE SOLICITE, AFIN DE DAR TRAMITE ALAPETICION FORMULADA,;

VI.- ABSTENERSE DE TRAMITAR SOLICITUDES DE ACCESOA LA INFORMACION INOFENSIVAS
O ANONIMAS, O CUANDO HAYAN ENTREGADO LA INFORMACION SUSTANCIALMENTE
IDENTICACOMO RESPUESTAA UNA SOLICITUD DE LAMISMAPERSONA.

VIl.- PROPONERALH.AYUNTAMIENTO LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS EN CUANTO
AL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESOALAINFORMACION;

VIIl.- CLASIFICAR EN RESERVADA O CONFIDENCIAL LAINFORMACION QUE POSEA, GENERE
O ADQUIERA CADADEPENDENCIAO ENTIDAD Y ACTUALIZARLA;

IX.- LLEVAR A CABO LA RECLASIFICACION DE LA INFORMACION CUANDO SE CUMPLA EL
TERMINO PREVISTO PARA SU RESERVA O BIEN EN EL CASO DE QUE CESE LA CAUSA
MOTIVO DE RESERVA; Y

X.- LAS DEMAS QUE LE CONFIERAELAYUNTAMIENTO O QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE
REGLAMENTO.

ARTICULO 14.- EL TITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO, PODRA SER REMOVIDO, POR ACUERDO
DELH.AYUNTAMIENTO, POR LAS SIGUIENTES CAUSAS:

I.- CUANDO INCURRAEN FALTADE PROBIDAD;

Il.- PORNOTORIAINEFICIENCIA, Y
.- POR LA COMISION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS O DELITOS, O POR INCUMPLIMIENTO
GRAVE DE SUS ATRIBUCIONES CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO.
ARTICULO 15.- LA UNIDAD DE ACCESO CONTARA CON LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA,
ESPACIO FISICO Y MEDIOS INFORMATICOS SUFICIENTES QUE PERMITAN LA PRESTACION DEL

SERVICIO OPORTUNAMENTE.

EL AYUNTAMIENTO INCLUIRA EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS LA PARTIDA
CORRESPONDIENTE.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

ARTICULO 16.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES TENDRAN LAS
SIGUIENTES OBLIGACIONES Y FACULTADES EN MATERIA DE ACCESOALAINFORMACION:

I.- SER ENLACE CON LAUNIDAD DEACCESO O DESIGNAR EN SU CASO AUNAPERSONA
DE SU DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE REALICE LA FUNCION DE UNIDAD DE ENLACE;

Il.- ORGANIZAR, CONTROLAR Y ACTUALIZAR LOS ARCHIVOS MUNICIPALES DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD CONFORME A LOS CRITERIOS Y LINEAMIENTOS QUE AL
EFECTO EXPIDALAUNIDAD DE ACCESO.

Ill.- COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES DE SU DEPENDENCIA O ENTIDAD
TENDIENTES APROPORCIONAR LAINFORMACION;

IV.- LLEVAR UN REGISTRO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE CON RELACION A ESTA
MATERIATRAMITEN, EN LADEPENDENCIA O ENTIDAD QUE CORRESPONDA;

V.- SUGERIRAL TITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO LA CLASIFICACION DE LAINFORMACION
QUE POSEA LA DEPENDENCIA O ENTIDAD;

VI.- INFORMAR ALOS INDIVIDUOS EL PROPOSITO POR EL CUAL SE RECABAN LOS DATOS
PERSONALES, EN SU CASO;

VIl.- HABILITAR PERSONAL CALIFICADO A FIN DE QUE DEN SEGUIMIENTO AL TRAMITE DE
ACCESOALAINFORMACION INICIADO ANTE LAUNIDAD DE ACCESO; Y

VIIl.- LAS DEMAS QUE SE DERIVEN DE LA LEY Y DEL PRESENTE REGLAMENTO.

ARTICULO 17.- LOS SERVIDORES PUBLICOS INTEGRANTES DE CADA UNA DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES EN TODOS LOS NIVELES JERARQUICOS, TENDRAN LA
RESPONSABILIDAD DE DAR BUEN USO Y CONSERVAR LA INFORMACION QUE OBRE EN LA UNIDAD,
DEPENDENCIA, ENTIDAD, OFICINAO AREA DE TRABAJO, OBSERVANDO LOS CRITERIOS ESPECIFICOS
PARAELARCHIVO DE LAMISMA.

ARTICULO 18.- CADA UNA DE LAS AREAS QUE INTEGREN LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, DEBERA
ELABORAR UN CATALOGO DE LAINFORMACION QUE OBRE EN LAMISMA, LACUAL SERA PRESENTADA
ALTITULAR DE LAMISMAAEFECTO DE QUE VERIFIQUE SU CONTENIDO Y EXISTENCIA.

EL CATALOGO AL QUE SE HACE REFERENCIA DEBERA SER ACTUALIZADO CADADOS MESES
COMO MAXIMO SIN QUE ELLO SEAOBICE PARAACTUALIZAR LAINFORMACION QUE SE GENERE, COMO
MEDIO PARAGARANTIZAR SUACCESO.

ARTICULO 19.- EN CADA AREA DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES SE ADICIONARA EL
ESPACIO ADECUADO PARAEL DEBIDO ARCHIVO, CONSERVACION Y RESGUARDO DE LAINFORMACION,
AFIN DE QUE SEAACCESIBLE LACONSULTAPOR PARTE DEL PERSONAL HABILITADO DE DICHAUNIDAD
PARA DAR TRAMITE ALREQUERIMIENTO DE INFORMACION POR PARTE DE LA UNIDAD DE ACCESO.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS UNIDADES DE ENLACE

ARTICULO 20.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS PODRAN DESEMPERNAR LAS
FUNCIONES DE UNIDAD DE ENLACE ANTE LAUNIDAD DE ACCESO, O EN SU CASO DESIGNARALA
PERSONA QUE REALICE DICHA FUNCION, ATENDIENDO AL VOLUMEN DE INFORMACION QUE MANEJEN
Y ALNUMERO DE SOLICITUDES QUE RECIBAN.

ARTICULO 21.- LAUNIDAD DE ENLACE TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|.- TRAMITAR,ALINTERIOR DE LADEPENDENCIA O ENTIDAD, LAS SOLICITUDES DEACCESO
ALAINFORMACION PUBLICAY REMITIRLAA LA UNIDAD DE ACCESO EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE ORDENAMIENTO;

Il.- ELABORAR, DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS SENALADOS POR LA LEY, LA
PROPUESTA DE CLASIFICACION DE LAINFORMACION QUE POSEALADEPENDENCIAO
ENTIDAD, Y REMITIRLA A LA UNIDAD DE ACCESO PARA SU REVISION, Y EN SU CASO,
APROBACION;

lll.- COMUNICAR A LA UNIDAD DE ACCESO SI LAINFORMACION SOLICITADA SE CLASIFICA
COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL CONFORME ALOS CRITERIOS DE CLASIFICACION
ESTABLECIDOS EN LALEY Y EN EL PRESENTE REGLAMENTO;

IV.- ELABORAR Y ACTUALIZAR EL REGISTRO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, SENALANDO LOS QUE TENGAN EL CARACTER DE
RESERVADO.

V.- TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE CORRECCION DE DATOS PERSONALES QUE LE REMITA
LAUNIDAD DEACCESO Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS DATOS PERSONALES QUE
GENEREN O POSEAN; Y

VI.- LAS DEMAS QUE LE SENALE LALEY Y EL PRESENTE REGLAMENTO.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES

ARTICULO 22.- LOS CRITERIOS Y LINEAMIENTOS QUE EMITA LA UNIDAD DE ACCESO PARA LA
ORGANIZACION, CONTROL Y ACTUALIZACION DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES, DEBERAN PERMITIR
EL MANEJO SENCILLO, SEGURO, EFICIENTE Y EFICAZ DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION QUE
OBREN EN PODER DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES.

ARTICULO 23.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES SERAN RESPONSABLES
DEL MANEJO, ORDEN, CONTROL, CUSTODIAY SALVAGUARDADE LOS ARCHIVOS MUNICIPALESASU
CARGO.

ARTICULO 24.- LA UNIDAD DE ACCESO PODRA SUPERVISAR EN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES LACORRECTA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES, ASi
COMO LAAPLICACION DE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS ESTABLECIDOS PARATAL EFECTO.
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LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES QUE REALICE LA UNIDAD DE ACCESO, COMO
RESULTADO DE LASUPERVISION AQUE SE REFIERE ESTE ARTICULO SERAN NOTIFICADASAL TITULAR
DE LA DEPENDENCIA DE QUE SE TRATE, A FIN DE QUE SE INSTRUYA Y SUPERVISE SU
IMPLEMENTACION.

ARTICULO 25.- LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN HACER LA SELECCION DE LA
INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE TUVIEREN VALOR HISTORICO CONFORME A LOS CRITERIOS
QUEAL EFECTO ESTABLEZCA LA SECRETARIADEL H. AYUNTAMIENTO.

CAPITULO SEXTO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
LINEAMIENTOS GENERALES DE CLASIFICACION

ARTICULO 26.- LA UNIDAD DE ACCESO, EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES, REALIZARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ARCHIVOS
MUNICIPALES EN PUBLICA, RESERVADA O CONFIDENCIAL, DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS
ESTABLECIDOS EN LALEY Y EN EL PRESENTE REGLAMENTO.

ARTICULO 27.- PARA EFECTOS DE CLASIFICACION, LA UNIDAD DE ACCESO TOMARA EN
CONSIDERACION LAPROPUESTA QUE PARATAL EFECTO LE HAGAN LLEGAR LAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES.

ARTICULO 28.- LAPROPUESTADE CLASIFICACION AQUE SE REFIERE ELARTICULO ANTERIOR,
SE PRESENTARA EN EL MOMENTO EN QUE:

l.- SE GENERE, OBTENGA, ADQUIERA O MODIFIQUE LAINFORMACION; O,
Il.- SE RECIBAUNASOLICITUD DEACCESO AINFORMACION NO CLASIFICADAPREVIAMENTE.
ARTICULO 29.- LAPROPUESTA DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION COMO RESERVADA O
CONFIDENCIAL, DEBERA SENALAR EL SUPUESTO JURIDICO QUE DE ACUERDO CON LALEY O CON
EL PRESENTE REGLAMENTO RESULTE APLICABLE Y EL DANO QUE SE PROVOCARIAALOS INTERESES
POR ESTATUTELADOS, SIAQUELLA SE DIERAA CONOCER.

ARTICULO 30.- ELACUERDO DE CLASIFICACION COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL DEBERA
CUMPLIR CON LOS REQUISITOS PREVISTOS POR LALEY.

SECCION SEGUNDA
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

ARTICULO 31.- PARALOS EFECTOS DEL PRESENTE REGLAMENTO, ES INFORMACION PUBLICA
TODAAQUELLA QUE NO SE ENCUENTRE CLASIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL.

ARTICULO 32.- LAUNIDAD DE ACCESO HARA PUBLICA DE OFICIO LA SIGUIENTE INFORMACION:;
l- LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS NORMAS QUE LE RESULTEN APLICABLES;

Il.- SUESTRUCTURA ORGANICA,;
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VI.-

VII.-

VIII.-

XI.-

XIl.-

XHI.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

XVII.-

XVIII.-

EL DIRECTORIO DE SERVIDORES PUBLICOS, DESDE EL NIVEL DE JEFES DE
DEPARTAMENTO O SUS EQUIVALENTES HASTAEL NIVEL DEL FUNCIONARIO DE MAYOR
JERARQUIA.

EL TABULADOR DE DIETAS, SUELDOS Y SALARIOS; EL SISTEMA ESTIMULOS Y
RECOMPENSAS; LOS GASTOS DE REPRESENTACION, COSTOS DE VIAJE, VIATICOS Y
OTRO TIPO DE GASTOS REALIZADOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS EN EJERCICIO
O CON MOTIVO DE SUS FUNCIONES;

EL DOMICILIO, NUMERO TELEFONICO Y LA DIRECCION ELECTRONICA DE LA UNIDAD DE
ACCESO DONDE PODRAN RECIBIRSE LAS SOLICITUDES PARA OBTENER LA
INFORMACION PUBLICA;

LAS METAS Y OBJETIVOS DE SUS PROGRAMAS;

LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU
CASO EL MONTO DE LOS DERECHOS PARAACCEDERALOS MISMOS;

EL MONTO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO, ASi COMO LOS INFORMES SOBRE SU
EJECUCION;

LOS DESTINATARIOS Y EL USO AUTORIZADO DE TODA ENTREGA DE RECURSOS
PUBLICOS, CUALQUIERA QUE SEA SU DESTINO, ASI COMO LOS INFORMES QUE DICHAS
PERSONAS DEBEN ENTREGAR SOBRE EL USO Y DESTINO DE ESTOS;

LAS ENAJENACIONES DE BIENES QUE SE REALICENPOR CUALQUIER TITULO O
ACTO, INDICANDO LOS MOTIVOS, BENEFICIARIOS OADQUIRIENTES Y LOS MONTOS DE
OPERACIONES;

LOS MONTOS ASIGNADOS Y CRITERIOS DEACCESOALOS PROGRAMAS DE
SUBSIDIO;

LOS RESULTADOS FINALES DE LASAUDITORIAS QUESE  PRACTIQUEN AL SUJETO
OBLIGADO;

LAS REGLAS PARA OTORGAR CONCESIONES, LICENCIAS, PERMISOS O
AUTORIZACIONES;

EL PADRON INMOBILIARIO;
LOS CONTRATOS DE OBRAPUBLICA, SUMONTO Y AQUIEN LE FUERON ASIGNADOS;
LOS INFORMES QUE POR DISPOSICION LEGAL GENERE EL SUJETO OBLIGADO;

LOS DOCUMENTOS EN QUE CONSTEN LAS CUENTAS PUBLICAS, EMPRESTITOS Y
DEUDAS CONTRAIDAS;

LAAPLICACION DE FONDOS AUXILIARES ESPECIALES Y EL ORIGEN DE LOS INGRESOS;
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XIX.- LA RELACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LAS
RESPUESTAS QUE SE LES DEN; Y,

XX.- LADEMAS INFORMACION CATALOGADAPOR LEY COMO PUBLICA.

ARTICULO 33.- LAUNIDAD DE ACCESO PROCURARA QUE LAINFORMACION PUBLICA DE OFICIO
ESTE ADISPOSICION DEL MAYOR NUMERO DE PERSONAS, PREFERENTEMENTE A TRAVES DE LOS
MEDIOS QUE PERMITAN SU CONSULTAREMOTAY GRATUITA.

SECCION TERCERA
DE LA INFORMACION RESERVADA

ARTICULO 34.- SE CONSIDERA INFORMACION RESERVADA, ADEMAS DE LA QUE ESTABLECE
LALEY, LASIGUIENTE:

l.- LAQUE COMPROMETALASEGURIDAD DEL MUNICIPIO;
ll.- LA QUE PONGA EN RIESGO LA SEGURIDAD PUBLICA,

Ill.- LAQUE PONGAEN RIESGO LAPRIVACIDAD O LA SEGURIDAD DE LOS PARTICULARES
DEL MUNICIPIO;

IV.- LAQUE DANE LAESTABILIDAD FINANCIERA O ECONOMICA DEL MUNICIPIO;

V.- LA QUE LESIONE LOS PROCESOS DE NEGOCIACION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS EN
CUMPLIMIENTO DE SU FUNCION PUBLICA Y PUEDA SER PERJUDICIAL DEL INTERES
PUBLICO;

VI.- LAINFORMACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS CUYA DIVULGACION PUEDA CAUSAR
DANO AL INTERES DEL MUNICIPIO, O SUPONGA UN RIESGO PARA SU REALIZACION;

VIl.- LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. LA
RESOLUCION DEFINITIVA DE ESTOS SERA PUBLICA;

VIIIl.- LAQUE CONTENGALAS OPINIONES, ESTUDIOS, RECOMENDACIONES O PUNTO DE VISTA
QUE FORMEN PARTE DEL PROCESO DELIBERATIVO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Y
PUEDA SER PERJUDICIAL DEL INTERES PUBLICO, HASTAEN TANTO NO SEAADOPTADA
LADECISION DEFINITIVA,

IX.- LACONTENIDAEN LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR LOS ORGANOS DE FISCALIZACION
O CONTROL, ASi COMO LAS REALIZADAS POR PARTICULARES ASU SOLICITUD, HASTA
EN TANTO SE PRESENTEN LAS CONCLUSIONES DE DICHAS AUDITORIAS;

X.- LA REFERENTE A LAS POSTURAS, OFERTAS, PROPUESTAS O PRESUPUESTOS
GENERADOS CON MOTIVO DE LOS CONCURSOS O LICITACIONES EN PROCESO QUE
LAS AUTORIDADES LLEVEN A CABO PARA ADQUIRIR, ENAJENAR, ARRENDAR,
CONCESIONAR O CONTRATAR BIENES O SERVICIOS. UNA VEZ ADJUDICADOS LOS
CONTRATOS, LAINFORMACION YANO SERA RESERVADA,;
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Xl.-

XIl.-

XHI.-

XIV.-

XV.-

LOS EXAMENES, EVALUACIONES O PRUEBAS QUE PARALA OBTENCION DE GRADOS,
RECONOCIMIENTOS, PERMISOS, LICENCIAS O AUTORIZACIONES, POR DISPOSICION DE
LEY DEBAN SER SUSTENTADOS, ASI COMO LA INFORMACION QUE ESTOS HAYAN
PROPORCIONADO CON ESTE MOTIVO,;

LA QUE GENERE UNAVENTAJAPERSONAL INDEBIDA EN PERJUICIO DE ALGUIEN,;

LA QUE POR MANDATO EXPRESO DE UNALEY SEA CONSIDERADA COMO RESERVADA,;
LOS EXPEDIENTES Y LADISCUSION MATERIADE SESION SECRETADELAYUNTAMIENTO.

LA RESOLUCION FINAL, CON SU FUNDAMENTACION Y MOTIVACION, SERA PUBLICA
SIEMPRE Y CUANDO NO CONTRAVENGA OTRAS DISPOSICIONES LEGALES; Y

LADEMAS INFORMACION CATALOGADA POR LEY COMO RESERVADA.

ARTICULO 35.- LA UNIDAD DE ACCESO, PREVIO ACUERDO CON LOS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES, PODRA LEVANTAR EL CARACTER DE RESERVADAA LA INFORMACION
ASI CLASIFICADA, CUANDO SE EXTINGAN O MODIFIQUEN LOS MOTIVOS QUE LE DIERON ORIGEN.

ARTICULO 36.- LA INFORMACION RESERVADA SE HARA PUBLICA SIN NECESIDAD DE
DECLARACION EXPRESAEN ESE SENTIDO, CUANDO CONCLUYAEL PERIODO DE RESERVA.

CUANDO SEANECESARIO AMPLIAR EL PLAZO DE RESERVA POR MAS DE CATORCE ANOS, LA
UNIDAD DE ACCESO DEBERA HACER LA SOLICITUD AL INSTITUTO, DEBIDAMENTE FUNDADA Y
MOTIVADA, POR LO MENOS CON UN MES DE ANTICIPACION ALA FECHADE VENCIMIENTO.

SECCION CUARTA
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULO 37.- SE CLASIFICA COMO INFORMACION CONFIDENCIAL:

LOS DATOS PERSONALES;

LA ENTREGADA POR LOS PARTICULARES A LOS SUJETOS OBLIGADOS PARA LA
INTEGRACION DE CENSOS, PARA EFECTOS ESTADISTICOS U OTROS SIMILARES, MISMA
QUE SOLO PODRA USARSE PARA LOS FINES QUE PROPORCIONO;

LA INFORMACION PATRIMONIAL QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DECLAREN EN LOS
TERMINOS DE LALEY DE LAMATERIA, SALVO QUE LOS DECLARANTES AUTORICEN SU
DIVULGACION.

LAQUE PONGAEN RIESGO LAVIDA, LAINTEGRIDAD, EL PATRIMONIO, LASEGURIDAD O
LA SALUD DE CUALQUIER PERSONA O AFECTE DIRECTAMENTE EL AMBITO DE LAVIDA
PRIVADADE LAS PERSONAS; Y

LA QUE POR MANDATO EXPRESO DE UNALEY SEA CONSIDERADA COMO CONFIDENCIAL
O SECRETA.
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ARTICULO 38.- LAINFORMACION CONFIDENCIAL NO ESTARA SUJETAAPLAZOS DE VENCIMIENTO,
TENIENDO ESA CLASIFICACION INDEFINIDAMENTE. EN CASO DE DATOS PERSONALES SOLO PODRAN
DARSE ACONOCER CON AUTORIZACION DE SU TITULAR.

ARTICULO 39.- LOS PARTICULARES QUE ENTREGUEN INFORMACION ALAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES, DEBERAN SENALAR AQUELLA QUE CONSIDEREN COMO CONFIDENCIAL Y EN SU CASO
EL ORDENAMIENTO LEGAL QUE LA PREVEA COMO TAL, CUANDO NO ESTE COMPRENDIDA
EXPRESAMENTE EN LALEY.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
DEL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

ARTICULO 40.- LAS SOLICITUDES DE INFORMACION SE PRESENTARAN ANTE LA UNIDAD DE
ACCESO, LA QUE DEBERA EMITIR LA RESPUESTA CORRESPONDIENTE DENTRO DEL PLAZO
ESTABLECIDO POR LALEY.

ARTICULO 41.- LOS PLAZOS Y TERMINOS DEL PRESENTE ORDENAMIENTO SERAN
CONTABILIZADOS EN DIAS HABILES, CONSIDERANDO COMO TALES TODOS LOS DIAS DELANO CON
EXCEPCION DE SABADOS, DOMINGOS, DIAS DE DESCANSO SENALADOS POR LA LEY FEDERAL DEL
TRABAJO, LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AL SERVICIO DEL ESTADO Y LOS
MUNICIPIOS, ASI COMO AQUELLOS EN QUE NO LABORE LAADMINISTRACION PUBLICAMUNICIPAL.

ARTICULO 42.- PARAEL TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO ALAINFORMACION, LAUNIDAD
DE ACCESO, ESTABLECERA LOS FORMATOS RESPECTIVOS, MISMOS QUE DEBERAN CONTENER:

l.- NUMERO DE FOLIO;

Il.- NOMBRE DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL, ADJUNTANDO LOS DATOS QUE
ACREDITEN SU PERSONALIDAD;

Ill.- DOMICILIO PARARECIBIR NOTIFICACIONES DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL;
IV.- DEPENDENCIA O ENTIDAD DE LA QUE SE REQUIERE LA INFORMACION;

V.- DESCRIPCION DE LAINFORMACION SOLICITADA; Y
VI.- FORMAEN LA QUE DESEA LE SEA NOTIFICADO EL TRAMITE DE LA SOLICITUD.

ARTICULO 43.- UNAVEZ RECIBIDA LASOLICITUD RESPECTIVAEN LA UNIDAD DE ACCESO, ESTA
PROCEDERAALANALISIS DE LAMISMAY EN SU CASO:

l.- CUANDO LA SOLICITUD DE INFORMACION CONTENGA LOS DATOS NECESARIOS PARA
DARLE TRAMITE, SE REQUERIRA ALA UNIDAD DE ENLACE DENTRO DE LOS 2 DOS DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA RECEPCION DE DICHA SOLICITUD, LA INFORMACION
RESPECTIVA.
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I.- SI DELANALISIS DE LA SOLICITUD SE DETERMINAQUE LOS DATOS PROPORCIONADOS
EN LA MISMA NO SON SUFICIENTES PARA LOCALIZAR LOS DOCUMENTOS O SON
ERRONEOS, PROCEDERA EN LOS TERMINOS DELARTICULO 39 DE LALEY, DENTRO DE
LOS DOS DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD.

EL TERMINO DE 20 DIAS DE ACUERDO CON LALEY, PARAPROPORCIONAR LA INFORMACION,
SE INTERRUMPE, HASTAEN TANTO EL SOLICITANTE SATISFAGA EL REQUERIMIENTO DE ACLARACION,
POR PARTE DE LAUNIDAD DE ACCESO.

EN CASO DE MODIFICACION SUSTANCIAL DE LA SOLICITUD PRESENTADA COMO RESPUESTA
AL REQUERIMIENTO, COMENZARA A CORRER UN NUEVO PLAZO DE 20 DIAS DE CONFORMIDAD CON
ELARTICULO 42 DE LALEY.

ARTICULO 44.- S| SE CUENTA CON LAINFORMACION SOLICITADAY ESTAES PUBLICA, LAUNIDAD
DE ENLACE DEBERA REMITIRLAA LA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS 10 DIEZ DIAS HABILES
SIGUIENTES, AFIN DE QUE SE LE DE EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 45.- LA OBLIGACION DE PROPORCIONAR LA INFORMACION NO INCLUYE EL
PROCESAMIENTO DE LA MISMA, LA CUAL SE ENTREGARA TAL COMO OBRE EN LOS ARCHIVOS
MUNICIPALES.

ARTICULO 46.- SI LAINFORMACION SOLICITADANO SE ENCUENTRAEN LOS ARCHIVOS DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES, ESTADEBERA NOTIFICAR ALA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS
5 CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES AAQUEL EN QUE HAYARECIBIDO LA SOLICITUD, AFIN DE QUE SE
APLIQUEN LAS MEDIDAS PERTINENTES PARA LOCALIZAR LAINFORMACION SOLICITADAY SE CULMINE
CON EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.

EN CASO DE QUE NO SE ENCUENTRE LAINFORMACION, EL TITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO,
FUNDARA Y MOTIVARA LARESOLUCION QUE CONFIRME LAINEXISTENCIADE LAMISMAY NOTIFICARA
AL SOLICITANTE.

ARTICULO 47.- EN EL CASO DE QUE LA INFORMACION SOLICITADA POR EL PARTICULAR SE
REFIERAA LA QUE DEBADIFUNDIRSE DE OFICIO, LAUNIDAD DE ACCESO HARA SABER POR ESCRITO
AL INTERESADO LA FUENTE, EL LUGAR Y LA FORMA EN QUE PUEDA OBTENERLA, SIN PERJUICIO DE
QUE SE LE PROPORCIONE, PREVIO EL PAGO DE DERECHOS EN SU CASO.

ARTICULO 48.- EN EL SUPUESTO DE QUE EN LAINFORMACION SOLICITADA SE DETECTE QUE
EXISTEN DATOS PERSONALES, LA UNIDAD DE ACCESO COMUNICARAAL TITULAR DE LOS MISMOS EN
UN TERMINO DE 3 TRES DIAS HABILES, AFIN DE QUE EXPRESE SINO TIENE INCONVENIENTE EN QUE
SE PROPORCIONEN LOS DATOS.

SIELTITULAR DE LOS DATOS PERSONALES DENTRO DE LOS 5 CINCO DIAS HABILES NO DA
CONTESTACION AL REQUERIMIENTO SE ENTENDERA QUE NO DESEA QUE SE CONOZCA TAL
INFORMACION.

ARTICULO 49.- CUANDO LAINFORMACION SOLICITADA CONTENGA DATOS CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS O CONFIDENCIALES, SE ELIMINARAN LAS PARTES O SECCIONES QUE CONTENGAN
DICHOS DATOS, SIEMPRE Y CUANDO SE PUEDAN ELIMINAR DEL DOCUMENTO SINALTERARLO EN SU
TOTALIDAD, SENALANDO LAS PARTES O SECCIONES QUE FUERON ELIMINADAS.
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LAINFORMACION UNAVEZ DEPURADA SE PROPORCIONARA AL SOLICITANTE DENTRO DE LOS
20 VEINTE DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD.

SECCION SEGUNDA
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULO 50.- EN SU CASO LA DEPENDENCIA DENTRO DE LOS 5 CINCO DIiAS HABILES
SIGUIENTES AL REQUERIMIENTO DE INFORMACION, PODRA SOLICITAR A LA UNIDAD DEACCESO LA
AMPLIACION DEL TERMINO PARALAENTREGA DE LAMISMA, EXPONIENDO LOS MOTIVOS PARADICHA
AMPLIACION.

ARTICULO 51.- LA UNIDAD DE ACCESO RESOLVERA DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA SOLICITUD DE AMPLIACION DEL PLAZO, S| PROCEDE O NO INFORMANDO DE ELLO
AL SOLICITANTE, SENALANDO EL TERMINO DE AMPLIACION EL CUAL NO EXCEDERA DE DIEZ DIAS.

ARTICULO 52.- NO PODRAN INVOCARSE COMO CAUSALES DE AMPLIACION DEL PLAZO, LOS
MOTIVOS QUE SUPONGAN NEGLIGENCIA O DESCUIDO DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD.

ARTICULO 53.- SON CAUSAS DE AMPLIACION DEL TERMINO PARALAENTREGA DE INFORMACION,
LAS SIGUIENTES:

l.- CUANDO EL SUJETO OBLIGADO POSEA LAINFORMACION SOLICITADA, PERO NO SEA
POSIBLE PONERLO A LA DISPOSICION DEL SOLICITANTE EN EL LAPSO PREVISTO POR
LALEY,;

Il.- QUE LASOLICITUD SE REFIERAAINFORMACION CUYAANTIGUEDAD EXCEDA DE UNANO
CONTADO APARTIR DE LAFECHA DE RECEPCION;

lll.- QUE PARALOCALIZAR LAINFORMACION SOLICITADA SE REQUIERAEXAMINAR PERIODOS
MAYORES AUN ANO CONTADO A PARTIR DE LAFECHA DE RECEPCION DE LA SOLICITUD;

IV.- QUE LA INFORMACION SOLICITADA, INCLUYA INFORMACION CONFIDENCIAL DE UN
TERCERO, Y ESTE PENDIENTE DE RECIBIRSE SU CONFORMIDAD PARA SU ENTREGA; Y

V.- CUANDO EXISTAN OTRAS RAZONES SUFICIENTES Y JUSTIFICADAS QUE AJUICIO DE LA
UNIDAD DE ACCESO IMPIDAN LAENTREGA DE LA INFORMACION.

SECCION TERCERA
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 54.- LAS NOTIFICACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO PODRAN SER:
l.- PERSONALMENTE EN EL DOMICILIO DE LAUNIDAD DE ACCESO;
II.- EN EL DOMICILIO SENALADO PARARECIBIR NOTIFICACIONES; O

.- PORMEDIO ELECTRONICO.
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ARTICULO 55.- EN EL CASO DE LA FRACCION SEGUNDA DEL ARTICULO ANTERIOR, LAS
NOTIFICACIONES PODRAN REALIZARSE DE FORMA PERSONAL O POR CORREO CERTIFICADO CON
ACUSE DE RECIBO.

EN EL CASO DE LA FRACCION TERCERA DEL ARTICULO ANTERIOR, LA NOTIFICACION ViA
ELECTRONICA PODRA REALIZARSE SIEMPRE Y CUANDO SE PUEDA ACREDITAR POR
FEHACIENTEMENTE QUE SE REALIZO LA NOTIFICACION.

ARTICULO 56.- EN LO NO PREVISTO EN MATERIA DE NOTIFICACIONES SE APLICARA
SUPLETORIAMENTE EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES VIGENTE EN LA ENTIDAD.

CAPITULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 57.- SE PROCEDERA ALA CORRECCION DE DATOS PERSONALES CUANDO EXISTA
SOLICITUD EXPRESA POR PARTE DEL INTERESADO DIRIGIDAA LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 58.- LASOLICITUD DE CORRECCION DE DATOS DEBERA CONTENER:

l- LOS DATOS QUE SE PRETENDEN CORREGIR HACIENDO REFERENCIA A DONDE
CONSTAN LOS MISMOS;

Il.- INDICAR LOS DATOS CORRECTOS Y ACREDITAR LA EXACTITUD DE LOS QUE SE
PROPORCIONAN; Y

IIl.- EN CASO DE QUE SE PRETENDAN COMPLEMENTAR LOS DATOS PERSONALES, INDICAR
LAINFORMACION FALTANTE.

ARTICULO 59.- LA UNIDAD DE ACCESO SOLICITARA EN UN PLAZO DE 3 TRES DIAS HABILES
SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD RESPECTIVA, ALADEPENDENCIA O ENTIDAD, LA
REMISION DEL EXPEDIENTE O DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS DATOS PERSONALES DEL
SOLICITANTE INDICANDO SE SENALE COMO SE OBTUVIERON LOS DATOS PERSONALES QUE EN
DICHADOCUMENTACION CONSTAN.

ARTICULO 60.- LA UNIDAD DE ACCESO CON EL APOYO DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
RESPECTIVAANALIZARA LAPROCEDENCIA DE DICHAMODIFICACION. ESTE ANALISIS SE REALIZARA
EN UN TERMINO DE 15 QUINCE DIAS HABILES APARTIR DE LARECEPCION DE LA SOLICITUD.

ASIMISMO, SE PODRA REQUERIR AL SOLICITANTE LA INFORMACION QUE CONSIDERE
PERTINENTE AEFECTO DE VERIFICAR LAEXACTITUD DE LOS DATOS.

ARTICULO 61.- SIRESULTAPROCEDENTE LA MODIFICACION SE EMITIRA UN ACUERDO EN EL
CUAL SE INSTRUYAA LA UNIDAD DE ENLACE CORRESPONDIENTE, AREALIZAR LAMODIFICACION DE
LOS DATOS RESPECTIVOS SENALANDO LOS DATOS CORRECTOS E INDICANDO QUE SEANEXEALA
CORRECCION DEL DOCUMENTO ELACUERDO DE MODIFICACION DE LOS MISMOS.

ASIMISMO, LA UNIDAD DE ACCESO NOTIFICARA AL SOLICITANTE, EN UN PLAZO QUE NO
EXCEDERA DE 30 TREINTADIAS HABILES SIGUIENTES AL DE LADETERMINACION DE PROCEDENCIA
DE LAS MODIFICACIONES, QUE LAS MISMAS FUERON CONDUCENTES.
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ARTICULO 62.- EN CASO DE QUE SE DETERMINE QUE NO ES PROCEDENTE LA MODIFICACION,
LA UNIDAD DE ACCESO NOTIFICARA AL INTERESADO EXPRESANDO LAS RAZONES Y FUNDAMENTO
QUE TOMO EN CONSIDERACION PARA DETERMINAR LA NO PROCEDENCIA DE LA CORRECCION DE
LOS DATOS. DICHO PLAZO NO EXCEDERA DE 30 TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD CONFORMO ALO DISPUESTO POR ELARTICULO 26 DE LALEY.

CAPITULO NOVENO
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 63.- AQUIENES INCURRAN EN RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL PRESENTE ORDENAMIENTO, SE LES APLICARAN LAS SANCIONES Y PROCEDIMIENTOS
PREVISTOS EN LALEY, ASI COMO EN SU CASO, LALEY DE RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

CAPITULO DECIMO
MEDIOS DE IMPUGNACION

ARTICULO 64.- EN CONTRA DE LAS RESOLUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO , LOS
PARTICULARES PODRAN INTERPONER EL RECURSO DE INCONFORMIDAD, EN LAFORMAY TERMINOS
PREVISTOS POR LALEY.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- EL PRESENTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR AL CUARTO DIA
SIGUIENTE AL DE SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO.

ARTICULO SEGUNDO.- LATESORERIA MUNICIPAL POVEERA EL PRESUPUESTO, ESTRUCTURA
ADMINISTRATIVA, ESPACIO FiSICO Y MEDIOS INFORMATIVOS PARAELADECUADO FUNCIONAMIENTO
DE LAUNIDAD, PROCURANDO EL MENOR IMPACTO PARALAHACIENDAMUNICIPAL.

ARTICULO TERCERO.- SE DEROGAN LAS DEMAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS O
ADMINISTRATIVAS QUE SE OPONGANAL PRESENTE ORDENAMIENTO.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 70 FRACCION VI Y
205 DE LALEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDO QUE SE IMPRIMA,
PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN LA CASAMUNICIPAL DE CUERAMARO, GUANAJATO, ALOS 12 DIAS DEL MES DEAGOSTO
DELARNO DOS MIL CUATRO.

P

C. CARLOS RAMIREZ HERNANDEZ
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - HUANIMARO, GTO.

EL CIUDADANO LEOPOLDO CONTRERAS NUNEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUANIMARO, ESTADO DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL
MISMO, HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO, EN EL EJERCICIO DE LAS
FACULTADES CONFERIDAS EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LACONSTITUCION POLITICADE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 117, FRACCION | DE LACONSTITUCION POLITICADEL ESTADO
DE GUANAJUATO; 69, FRACCION |, INCISO B), 70 FRACCION 1Y 202 Y 205 DE LALEY ORGAN1CAMUNICIPAL
VIGENTE EN EL ESTADO DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIANUMERO 22 DE FECHA5 DE JULIO
DE 2004, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE HUANIMARO, GUANAJUATO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general, conforme lo previsto en la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, tiene por objeto establecer la estructura y funcionamiento de la Unidad
de Acceso a la Informacion Publica, y establecer las atribuciones de las dependencias y entidades del Municipio
de Huanimaro Guanajuato.

Articulo 2.- La Unidad de Acceso es la dependencia responsable de entregar o negar la informacién ala
persona que la solicite y realizar las gestiones necesarias al interior de la administracién publica municipal para
cumplir con sus atribuciones.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento se entendera por:

I.- LEY.- LaLey de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
Il.- REGLAMENTO.- Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacioén Publica;
Ill.- INSTITUTO.- El Instituto de Acceso a la Informacién Publica;
IV.- UNIDAD DE ACCESO.- Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Huanimaro;
V.- DEPENDENCIA.- Organo de la Administracién Pablica Municipal Centralizada; y
VI.- ENTIDAD.- Organo de la Administracion Pablica Paramunicipal.
VII.- ENLACES RESPONSABLES.- Los servidores publicos de las dependencias nombrados por el
titular de la misma quienes deberan colaborar con el titular de la Unidad, en la organizacién,

clasificacion y entrega de la informacion publica.

Articulo 4.- La Unidad de Acceso a la Informacién recabaray difundira la informacién pablica siguiente:
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VI.-

VII.-

VIII.-

XI.-

XIl.-

XHI.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

XVII.-

XVIII.-

XIX.-

XX.-

Las leyes, reglamentos, decretos administrativos, circulares y demas normas que les resulten
aplicables;

Su estructura organica;

El directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquia;

El tabulador de dietas, sueldos y salarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas; los
gastos de representacion, costo de viajes, viaticos y otro tipo de gastos realizados por los
servidores publicos en ejercicio o con motivo de sus funciones;

El domicilio, nUmero telefénico y la direccion electronica de la unidad de acceso a lainformacion
publica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion publica;

Las metas y objetivos de sus programas;

Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos y, en su caso, el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos publicos, cualquiera que sea
su destino, asi como los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso y destino de

estos;

Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o0 adquirientes y los montos de las operaciones;

Los montos asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio;

Los resultados finales de las auditorias que se practiquen a los sujetos obligados;

Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos o autorizaciones;

El padrén inmobiliario;

Los contratos de obra publica, sumonto y a quien le fueron asignados;

Los informes que por disposicion legal generen los sujetos obligados;

Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;

Las iniciativas de Ley que se presenten en el Congreso del Estado, sus avances en los trabajos
de dictaminacién, asi como los acuerdos y decretos legislativos aprobados;

La aplicacion de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y

Larelacion de solicitudes de acceso a la informacidn publica y las respuestas que se les den.
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Articulo 5.- Lainformacion a que se refiere el articulo anterior debera ordenarse de tal forma que facilite
el acceso y su consulta para asegurar su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Articulo 6.- La Unidad de Acceso a la Informacién Publica estara a cargo de un Titular, el cual sera
nombrado por el pleno del H. Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal.

Articulo 7.- El titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, debera reunir los siguientes
requisitos:

I.- De preferencia ser Licenciado en Derecho o tener conocimiento en la materia;
Il.- Tener 25 afios cumplidos de edad al momento de su hombramiento;
Ill.- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
IV.- Ser preferentemente habitante del Municipio;
V.- Ser de reconocida honorabilidad y aptitud para desempefiar el cargo; y
VI.- Reunir, en su caso, los requisitos del servicio civil de carrera.

Articulo 8.- Eltitular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica podra ser removido del cargo en
los siguientes supuestos:

|.- Falta de probidad;
Il.- Notoria ineficiencia,
Ill.- Porla comisién de faltas administrativas o delitos;

IV.- Por incumplimiento grave de sus atribuciones conforme a lo previsto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato; y

V.- Siunavez agotados los medios de apremio por parte del Consejo General el servidor publico no
cumpliere la resolucion emitida.

Articulo 9.- La Unidad contara con la estructura administrativa que requiera las necesidades del servicio
y que permita el presupuesto.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 10.- La Unidad de Acceso, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 37 de la Ley,
tendra las siguientes:
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VI.-

VII.-

VIII.-

Elaborar semestralmente un indice, por rubros tematicos, de la informacién de o los expedientes
clasificados como reservados;

El indice que se menciona en la fraccién anterior debera contener, la dependencia o entidad que
genere la informacion, la fecha de clasificacion de la informacion, el fundamento legal y el plazo
dereserva;

Vigilar que no se distribuya, difunda o comercialicen los datos personales contenidos en los
sistemas de acceso a la informacion publica;

Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas en el articulo
24 de la Ley de Acceso a la Informaciéon Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

Difundir la informacién clasificada como publica;
Informar a los individuos el propésito por el cual se recaban los datos personales; y
Capacitar a las unidades administrativas respecto de la preclasificacion de la informacién.

Requerir de las dependencias la informacion publica que tengan bajo posesién o resguardo a fin
de dar tramite a la solicitud de acceso a la informacion.

Articulo 11.- El Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, tendra las siguientes atribuciones:

VI.-

VII.-

VIII.-

Emitir el acuerdo respectivo, debidamente fundado y motivado, cuando se trate de informacion
clasificada como reservada a confidencial, asi como en el caso de inexistencia de la informacién
solicitada;

Solicitar a los responsables de enlace que verifiquen que los datos personales sean exactos y
actualizados;

Integrar un catalogo respecto de la informacion con que cuentan las dependencias y entidades
de la administracion Piblica Municipal y mantenerlo actualizado;

Verificar sila dependencia o entidad a la que pretende remitir la informacion, es competente para
darle tramite, de acuerdo a la informacién que maneja;

Requerir a los enlaces responsables dentro del término de tres dias habiles siguientes a la
informacion relativa a su dependencia para el cumplimiento del tramite de la solicitud de Acceso
a la Informacién Publica y su remision;

Proponer al Pleno del Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de
las solicitudes de acceso a la informacion;

Orientar en su caso, al solicitante respecto de la unidad de acceso del sujeto obligado que
contenga la informacién publica requerida, cuando la misma no se encuentre dentro del ambito
de competencia del mismo;

Solicitar la informacién a las dependencias y entidades de la Administracion Puablica; y



PERIODICO OFICIAL 27 DE AGOSTO - 2004 PAGINA 51

IX.- LaUnidad a través de su titular, tendra la facultad de clasificar la informacién las dependencias y
entidades de la Administracién Publica;

X.- Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con las unidades administrativas de la propia
dependencia o entidad, para localizar y obtener los documentos administrativos en los que conste
la informacion solicitada;

Xl.- Llevar un registro respecto de los asuntos que tramita cada unidad administrativa de la
dependencia o entidad correspondiente; y

Xll.- No tramitar solicitudes de acceso ofensivas, o cuando hayan entregado informacién
sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la misma persona.

CAPITULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE ENLACE DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
MUNICIPALES EN MATERIA DE ACCESOA LA INFORMACION

Articulo 12.- El titular de cada dependencia o entidad municipal determinara cual de sus servidores
publicos sera el enlace responsable con la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, para que dé seguimiento
a las solicitudes de acceso a la informacién que sean remitidas por la Unidad.

El enlace responsable de cada dependencia o entidad sera el encargado de continuar el tramite de la
solicitud de acceso a la informacién al interior de la dependencia o entidad.

Articulo 13.- El enlace responsable, tendrd las siguientes obligaciones y facultades;

I.- Coordinar, supervisar, preclasificar, formular indices tematicos y por rubros de la informacién
actual, las acciones de la dependencia o entidad tendiente a proporcionar informacion;

Il.- Preclasificar los documentos en publicos, reservados o confidenciales y actualizar la informacion;
asi como remitir el catalogo de dicha informacién a revision de la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica;

lll.- Coadyuvaran el proyecto de acuerdo cuando se trate de informacion clasificada como reservada
o confidencial o bien cuando se contengan partes o secciones de esta informacién y someterlo
a consideracion de la dependencia o entidad;

IV.- Llevar a cabo el registro respecto de los asuntos que tramite relativos a esta materia, en la
dependencia o entidad que le corresponda; y

V.- Las demas que le sefiale el Titular de la Unidad de Acceso.
CAPITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA
EN LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 14.- La solicitud de acceso a la informacién debera presentarse ante la Unidad.

La Unidad dentro de las siguientes veinticuatro horas emitir& el acuerdo que recaiga a la solicitud, dicho
acuerdo podra emitirse en el sentido de una prevencion, aclaracién, negativa o admision.
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La Unidad podra negar de forma inmediata la solicitud de acceso cuando de la misma sea inmoral u
ofensiva.

La Unidad en el acuerdo de inicio de tramite podra prevenir al solicitante para que la corrija, aclare o
agregue datos que sean necesarios para su oportuna contestacion.

Una vez recibida la solicitud respectiva se remitira al enlace responsable con copia para el titular de la
misma que corresponda, dentro de los tres dias habiles siguientes al en que se haya recibido la solicitud.

Articulo 15.- El enlace de la dependencia o entidad en donde se encuentre la informacion, turnara dicha
solicitud al Director General de la misma, el cual procedera a revisarla, a efecto de determinar si la dependencia
o entidad cuenta con la informacion; si esta es publica debera notificarlo a la Unidad de Acceso a la Informacion
dentro de los siete dias habiles siguientes a aquel en que haya recibido la solicitud, a fin de determinar como se
proporcionara la informacion.

Si en este plazo no existe respuesta la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, requeriré al enlace
responsable respectivo la respuesta a la solicitud remitida.

Articulo 16.- Sidel andlisis de la solicitud del enlace responsable determina que los datos proporcionados
en la misma no son suficientes para localizar los documentos o son erréneos, solicitara a la Unidad de Acceso
a la Informacién Publica que proceda en los términos sefialados en el articulo 39 de la Ley de Acceso a la
informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, dentro de los cinco dias habiles siguientes
al de recepcion de la solicitud.

Eltérmino de veinte dias para proporcionar la informacion, empezara a correr a partir de que el solicitante
cumpla el requerimiento de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 17.- Si se determina por parte del enlace responsable que la informacion no se encuentra en
los archivos de la dependencia o entidad, debera enviar a la Unidad dentro de los cinco dias habiles siguientes
a aquel en que haya recibido la solicitud, un informe en el que exponga este hecho y oriente sobre la posible
ubicacion de la informacion solicitada.

En este supuesto, la Unidad de Acceso a la Informacién Publica analizara el caso y tomara las medidas
pertinentes para localizar, en la dependencia o entidad, el documento solicitado y procedera a dar el tramite
correspondiente. En caso de no encontrarlo, emitird un acuerdo fundado y motivado que confirme la inexistencia
del documento solicitado y notificara al solicitante.

Articulo 18.- En el caso de que la informacion solicitada por la persona ya esté disponible al publico en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos publicos, en formatos electrénicos
disponibles en Internet o en cualquier otro medio, la unidad hara saber por escrito la fuente, el lugar y la forma
en que puede consultarla, reproducir o adquirir dicha informacion.

Articulo 19.- Cuando el enlace responsable determine que la informacién solicitada se encuentra
preclasificada como reservada o confidencial, debera remitir la preclasificacion a la Unidad, asi como la solicitud
de acceso y el acuerdo en que funde y motive la preclasificacion correspondiente, dentro de los ocho dias
habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud, a fin de que el titular de la Unidad sea quien
determine lo procedente, en cuanto a la entrega de la informacién, suprimiendo las partes de la misma que
tengan el caracter de confidencial o reservada.
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Articulo 20.- Cuando en la informacién solicitada se detecte que existen datos personales, el enlace
comunicara al titular de los mismos, a fin de que exprese si no tiene inconveniente en que se proporcione los
datos, cuando no se obtenga respuesta dentro del termino de cinco dias habiles contados a partir del dia
siguiente de su notificacion del titular de los datos se entendera que no desea que se conozca la informacién.

Articulo 21.- Cuando la informacién solicitad contenga datos clasificados como reservados o
confidenciales, se eliminaran las partes o secciones que contengan dichos datos, siempre y cuando se puedan
eliminar en el documento sin alterarlo en su totalidad, sefialando las partes o secciones que fueron eliminadas,
dicha informacién se proporcionara dentro de los diez dias habiles siguientes al de recepcion de la solicitud.

La Unidad de Acceso a la Informacién Publica procedera a la revision de los documentos remitidos, a fin
de verificar la eliminacion adecuada de los datos clasificados como reservados o confidenciales, o requerir al
enlace responsable para que aclare, corrija, amplié o remita la informacién completa o correcta.

CAPITULO SEXTO
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA ENTREGA DE LA INFORMACION

Articulo 22.- El enlace responsable dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién de la
solicitud, puede solicitar a la Unidad la ampliacion del término para la entrega de la informacion, exponiendo los
motivos para dicha ampliacion.

Articulo 23.- La Unidad de Acceso a la Informacion Puablica resolvera dentro de los tres dias habiles
siguientes a la solicitud de ampliacion del plazo sefialando el término de ampliacion el cual no excedera de lo
previsto en el Articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

Articulo 24.- No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la dependencia o entidad en el desahogo de la solicitud.

Articulo 25.- Seran causas de ampliacion del término para la entrega o negativa de la informacion:

I.- Cuando una dependencia o entidad notifique que no tiene la informacién solicitada y se inicie el
analisis respectivo para localizar la informacion;

Il.- Cuando por causas especiales de fuerza mayor o caso fortuito ajenas a la voluntad del enlace
responsable no sea posible.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS

Articulo 26.- Se procedera a la rectificacion de datos personales cuando exista solicitud por parte del
interesado, dirigida a la Unidad de Acceso.

Articulo 27.- La solicitud de correccién de datos debera contener:
I.- Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en donde constan los mismos;
Il.- Indicar los datos correctos y si es posible acreditar la exactitud de los que se proporcionan; y

Ill.- En caso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion faltante.
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Articulo 28.- La Unidad de Acceso solicitara en un plazo de tres dias habiles siguientes al de recepcion
de la solicitud respectiva, a la unidad de enlace correspondiente, la remision del expediente o documentos que
contengan los datos personales del solicitante; indicando se sefiale como se obtuvieron los datos personales
gue en dicha documentacion consta.

Articulo 29.- La Unidad de Acceso a la Informacion Publica con el apoyo del enlace responsable respectivo,
analizara la procedencia de tal modificacion, dicho analisis se realizara dentro del término de veinte dias habiles
a partir de la recepcion de la solicitud.

Asimismo, se podra requerir al solicitante la informacién que se considere pertinente a efecto de verificar
la exactitud de los datos.

Articulo 30.- Si resulta procedente la modificacion se emitird un acuerdo en el cual se instruya a la
unidad de enlace correspondiente, a realizar la modificacion de los datos respectivos, sefialando los datos
correctos e indicando que se anexe a la correccién del documento el acuerdo de modificacién de los mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso, naotificara al solicitante en un plazo que no excedera de diez dias
habiles siguientes al de la determinacién de procedencia de las modificaciones, que las mismas fueron
conducentes.

Articulo 31.- En caso de que se determine que no es procedente la modificacion, la unidad de acceso
a lainformacion notificara al interesado expresando las razones y fundamento que tomo en consideracion para
determinar la no procedencia de la correccion de los datos, dicho plazo no excedera de treinta dias.

Articulo 32.- Las comisiones que conforma el H. Ayuntamiento proporcionaran la informacién en los
términos previstos en el presente Reglamento, a través del Presidente de dicha comision; en los Consejos la
informacion se proporcionara a través del Presidente del mismo y en las delegaciones a través del Presidente
del mismoy en las delegaciones a través de la Secretaria del H. Ayuntamiento, proporcionando esta la informacién
ala Unidad de Acceso a la Informacion.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 33.- A quienes incurran en responsabilidad por incumplimiento de lo previsto en el presente
ordenamiento se le aplicaron las sanciones y procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la Informacion
Publica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como en su caso la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO NOVENO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 34.- En contra de las resoluciones emitidas por la autoridad Unidad de Acceso a través de su
titular que nieguen el acceso a la informacién, o bien cuando no se haya proporcionado dentro de los plazos
correspondientes en recurso de inconformidad ante el Instituto de Acceso a la Informacion Publica, el interesado
podra interponer el recurso de inconformidad en los términos del Titulo Tercero capitulo primero de la Ley de
acceso a la Informacion Publica.
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ARTICULOS TRANSITORIOS
Articulo Primero.- Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

Articulo Segundo.- El presente reglamento entrara en vigor al cuarto dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Estado.

POR LO TANTO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 70 FRACCION VI Y 205 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL VIGENTE, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL DE HUANIMARO, ESTADO DE
GUANAJUATO, ALOS 11 DIAS DEL MES DE JULIO DEL 2004 DOS MIL CUATRO.

(RUBRICAS)
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - TIERRA BLANCA, GTO.

EL CIUDADANO EVARISTO HERNANDEZ GARCIA, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE TIERRABLANCA, ESTADO DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION II, DE LACONSTITUCION POLITICADE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 117 FRACCION |, DE LACONSTITUCION POLITICADEL ESTADO DE GUANAJUATO;
69 FRACCION | INCISO B), 202 Y 203 DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO,
EN LA XXII VIGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE FECHA 13 TRECE DE
AGOSTO DE 2004 DOS MIL CUATRO, APROBO EL SIGUIENTE REGLAMENTO PARA LA UNIDAD DE
ACCESOALAINFORMACION PUBLICA.

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DEACCESOA LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL MUNICIPIO
DE TIERRA BLANCA GUANAJUATO
TITULO PRIMERO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general en el Municipio de Tierra Blanca,
Guanajuato; y sus disposiciones son de orden publico e interés social.

Articulo 2.- Para los efectos de éste Reglamento se entendera por:
I. Ley: LaleydeAcceso ala Informacién Pablica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
IIl. Instituto: El Instituto de Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Guanajuato;

lll. Unidad Municipal: Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Tierra Blanca,
Guanajuato;

IV. Reglamento: Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica para el Municipio de
Tierra Blanca, Guanajuato;

V. Dependencia: Los érganos centralizados que conforman la Administracion Publica Municipal; y

VI. Entidad: Organo de la Administracién Publica Paramunicipal conforme a la Ley Orgéanica Municipal
para el Estado de Guanajuato.

Articulo 3.- El presente reglamento tiene por objeto regular en el ambito municipal la aplicacion de la Ley
de Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Articulo 4.- La Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica, sera el vinculo entre el Ayuntamiento
y el solicitante de la informacién.
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Articulo 5.- Para el cumplimiento de este Reglamento se considerara como informacién piblica toda
aquella que no se encuentre clasificada como confidencial o reservada.

Articulo 6.- Toda persona fisica o moral tiene derecho a acceder a la informacion publica municipal en
la formay términos previstos en la Ley y en el presente Reglamento.

El derecho de acceso a la informacion comprende la consulta de documentos, obtencién de copias o
reproducciones, asi como la orientacién sobre su existencia y contenido.

El pago de derechos por concepto de acceso a la informacién puiblica municipal se realizara conforme
a las disposiciones fiscales vigentes.

Articulo 7.- El procedimiento previsto en este ordenamiento para acceder a la informacién publica
municipal, no excluye el derecho de las personas, para solicitar y obtener directamente de las autoridades
competentes, la informacién relativa al tramite o procedimiento en el que tenga reconocido un interés juridico,
salvo disposicion legal en contrario.

Articulo 8.- Los plazos y términos del presente ordenamiento se entenderan establecidos en dias habiles.
Seran habiles todos los dias del afio con excepcién de los sdbados y domingos, dias de descanso obligatorio
en los términos de la Ley Federal del Trabajo y de la Ley del Trabajo para los Servidores Publicos del Estado y
de los Municipios, asi como aquellos en que no labore la Administracién Publica Municipal.

Articulo 9.- La Unidad Municipal de Acceso a la Informacién Publica, publicara de oficio la informacién
estipulada en el articulo 10 de la Ley, la cual es la siguiente:

I. Las leyes, reglamentos, decretos administrativos circulares y demés normas que resulten
aplicables;

Il. Su estructura organica;

IIl. Eldirectorio de los servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquia;

IV. Eltabulador de dietas, sueldos y salarios;

V. Eldomicilio, nimero telefénico y la direccién electronica de la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica donde se podran recibir las solicitudes para obtener la informacion publica;

VI. Las metasy objetivos de sus programas;

VII. Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos y en su caso el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

VIII. El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
IX. Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos publicos, cualquiera que sea

su destino, asi como los informes que dichas personas deban entregar sobre el uso y destino de
éstos;
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X. Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o adquirentes y los montos de las operaciones;

XI. Los resultados finales de las auditorias que se le practiquen a los sujetos obligados;
Xll. Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos o autorizaciones;
XIIl. El padrén inmobiliario;
XIV. Los contratos de obra publica, sumonto y a quien le fueron asignados;
XV. Los informes que por disposicion legal generen los sujetos obligados;
XVI. Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;

XVII. Las iniciativas de ley que se presenten en el Congreso del Estado, sus avances en los trabajos
de dictaminacion, asi como los acuerdos y decretos legislativos aprobados;

XVIII. La aplicacion de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y
XIX. Larelacién de solicitudes de acceso a la informacion publica y las respuestas que se les den.

Articulo 10.- Lo no previsto en el presente ordenamiento sera resuelto por el H. Ayuntamiento, atendiendo
alos principios que rigen el derecho a la informacién publica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Articulo 11.- La Unidad Municipal de Acceso a la informacién Publica, estara dotada de autonomia
operativa y funcional para el cumplimiento de las atribuciones que le confiere la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 12.- El Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, designara al titular de la Unidad
Municipal, quien debera reunir los siguientes requisitos:

I. Serlicenciado en derecho o tener conocimiento en la materia de la Ley;
Il. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
lll. Tener por lo menos veinticinco afios cumplidos al momento de la designacion;
IV. Ser preferentemente habitante del Municipio, o tener una residencia minima de tres afios en él;
V. No haber sido condenado por delito grave; y
V1. Gozar de reconocido prestigio personal y profesional.

Articulo 13.- El titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, podra ser removido por las
siguientes causas:

I. Cuando incurra en la falta de probidad;
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Il. Notoria ineficiencia; y
Ill. Porla comision de faltas administrativas o delitos, o por incumplimiento grave de sus atribuciones,
conforme alo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Guanajuato.
Articulo 14.- La Unidad de Acceso a la Informacién Publica, contard con una estructura administrativa,
espacio fisico y medios informaticos, suficientes que permitan la prestacion del servicio oportunamente, de

conformidad con las necesidades del servicio y segun lo permita el presupuesto.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD MUNICIPAL

Articulo 15.- Con la finalidad de agilizar y garantizar el flujo de acceso a la informacién publica en los
términos del articulo 37 fraccion XIV de la Ley, la Unidad Municipal tendré, ademas de las atribuciones que le
confiere el mismo ordenamiento, las siguientes:

I. Clasificar conforme a los criterios que la Ley establece, la informacién que obre en poder de las
dependencias o entidades;

Il. Determinar el periodo de reserva de la informacion clasificada con ese caracter;

Ill. Previo acuerdo con el titular de las dependencias y entidades, levantar el caracter de reservada
alainformacion asi clasificada, cuando se extingan o modifiquen los motivos que le dieron origen;

IV. Integrar el indice general de la informacién con que cuenten las dependencias y entidades
municipales y mantenerlo actualizado;

V. Coordinarse con el Instituto y demas Unidades de Acceso a la Informacién Publica, en la difusion
del derecho a la informacioén;

VI. Capacitar al personal de las dependencias y entidades en la interpretacion y aplicacion de la Ley
y el presente Reglamento;

VII. Proponer al Ayuntamiento la celebracién de convenios y contratos con entidades publicas y
privadas para la realizacion de programas, acciones y medidas que coadyuven al cumplimiento
de la Leyy el Reglamento;

VIIl. Recibir y tramitar las peticiones de correccién de datos personales existentes en los archivos
municipales de las dependencias y entidades municipales; y

IX. Las deméas que le establezca el Ayuntamiento.
Articulo 16.- El titular de la Unidad Municipal tendra las siguientes atribuciones:

1. Emitir respuesta debidamente fundada y motivada, cuando la informacion solicitada, sea de la
clasificada como reservada o confidencial;

1. Suscribir los documentos que emita la Unidad Municipal en ejercicio de sus atribuciones;
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lll. Elaborary proponer el anteproyecto de presupuesto anual de la Unidad Municipal;

IV. Requerir a los titulares y de las dependencias y entidades la entrega de la informacién que obre
en los archivos municipales a su cargo;

V. Abstenerse de dar tramite a solicitudes que no se formulen en forma pacifica y respetuosa; y
VI. Las demas que le confiera el Ayuntamiento o que se deriven del presente Reglamento.
CAPITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES Y FACULTADES DE LOS TITULARES
DE LAS DEPENDENCIASY ENTIDADES

Articulo 17.- Los titulares de las dependencias y entidades tendran las siguientes obligaciones en materia
de Acceso a la Informacién Publica:

I. Ser el enlace con la Unidad Municipal;

Il. Tomar las medidas necesarias para proteger la informacion reservada y confidencial que obre
en poder de la dependencia o entidad a su cargo;

lll. Coordinar o supervisar las acciones de la dependencia o entidad tendientes a proporcionar
informacion;

IV. Llevar un registro respecto de los asuntos que se tramiten en la dependencia o entidad que le
corresponda;

V. Habilitar a personal capacitado a fin de que den seguimiento al tramite de acceso a la informacion
iniciado ante la Unidad Municipal; y

VI. Las demas que se deriven de la Ley y del presente Reglamento.

Articulo 18.- Los servidores publicos integrantes de cada una de las dependencias o entidades, en
todos los niveles jerarquicos tendran la responsabilidad de dar un buen uso y conservar la informacién que
tenga en su poder la unidad, oficina, dependencia o area de trabajo observando los criterios especificos.

Articulo 19.- En cada una de las dependencias o entidades se debera de contar con el espacio adecuado,
para el debido archivo, conservacién y resguardo de la informacion; a fin de que sea accesible la consulta por
parte del personal habilitado de dicha unidad para dar tramite al requerimiento de informacion por parte de la
Unidad de Acceso.

Articulo 20.- Los titulares de las dependencias o entidades tendran las siguientes atribuciones:

I. Tramitar, al interior de la dependencia o entidad, las solicitudes de acceso a la informacion publica
y remitirla a la Unidad Municipal en los términos establecidos en el presente ordenamiento;

Il. Elaborar, de conformidad con los criterios sefialados por la Ley, la propuesta de clasificacion de
la informacion que posea, la dependencia o entidad y remitirla a la Unidad Municipal para su
revision, y en su caso, aprobacion;
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Ill. Comunicar a la Unidad Municipal si la informacién solicitada se clasifica como reservada o
confidencial, conforme a los criterios de clasificacion establecidos en la Ley;

IV. Elaborary actualizar el indice de expedientes y documentos de la dependencia o entidad, sefialando
los que tengan el caracter de reservado;

V. Tramitar las solicitudes de correccion de datos personales que le remita la Unidad Municipal y
mantener actualizados los datos personales que generen o posean;y

VI. Las demas que le sefiale la Ley y el presente Reglamento.
TITULO SEGUNDO

CAPITULO PRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO DEACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 21.- Para tramitar la solicitud de acceso a la informacién publica debera llenarse un formato
gue para tal efecto proporcione la Unidad Municipal de Acceso a la Informacion.

Articulo 22.- Las solicitudes de informacion deberan presentarse ante la Unidad Municipal, la que debera
emitir el acuerdo correspondiente dentro del plazo de quince dias habiles establecido en el articulo 4 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

En su caso, entregar la informacion al solicitante en el plazo sefialado en la Ley, una vez dictado el acuerdo a
gue hace referencia el parrafo anterior.

Articulo 23.- La Unidad Municipal elaborara los formatos para la presentacion de las solicitudes de
acceso a lainformacion, los cuales contendran cuando menos los siguientes datos:

I. Nombre del solicitante o su representante legal, adjuntando los documentos que acrediten su
personalidad;

Il. Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Cabecera Municipal;
lll. Establecer el interés juridico que motiva a solicitar la informacion.
IV. La descripcion claray precisa de la informacion solicitada, ademas de los datos que permitan
identificar, localizar o ubicar la informacién, sefialando asi mismo las dependencias o entidades
donde se pudiera encontrar; y
V. Formaen que desea le sea notificado el tramite de la solicitud.
Articulo 24.- La informacion digitalizada que se encuentre en la Unidad Municipal, podra ser consultada
Unicamente con permiso del titular de la dependencia o entidad, para que éste le indique los pasos a seguir para

acceder a dicha informacion.

Articulo 25.- Recibida la solicitud, la Unidad Municipal la remitird dentro de los tres dias habiles siguientes
alos titulares de las dependencias o entidades que corresponda.
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Articulo 26.- El titular o personal habilitado de las dependencias o entidades, procederan a revisar la
peticion de la Unidad Municipal, a efecto de determinar si se cuenta o no con la informacién dentro del plazo no
mayor a tres dias, en el cual deberan dar aviso a la Unidad Municipal para que ésta dicte el acuerdo
correspondiente. Si la informacion solicitada es publica debera de remitirla a la Unidad Municipal dentro del
plazo no mayor a quince dias, a fin de que se le dé el tramite correspondiente.

Articulo 27.- Si los datos proporcionados para localizar la informacion son insuficientes, erréneos o
imprecisos, el titular de la dependencia o entidad correspondiente debera comunicarlo a la Unidad Municipal
dentro de los tres dias siguientes a la fecha en que reciba la solicitud, sefialando los datos faltantes o los que se
tengan que corregir o precisar. La Unidad Municipal podra requerir al solicitante, por una sola vez, para que en
un plazo de diez dias subsane los errores o complemente los datos. En tanto transcurre éste Ultimo término se
interrumpira el plazo de contestacién para la Unidad Municipal.

La Unidad Municipal desechara de plano la solicitud si dentro del plazo sefialado no se completan o
corrigen los datos proporcionados para localizar la informacion.

Articulo 28.- La Unidad Municipal natificara al interesado dentro del plazo que establece la Ley sobre el
otorgamiento de la informacién y los derechos fiscales que deba enterar. Cubiertos los derechos
correspondientes, la Unidad Municipal debera entregar la informacién.

Articulo 29.- Silainformacién solicitada, no se encuentra en los archivos de alguna de las dependencias
o entidades, ésta debera de notificar al titular de la Unidad Municipal dentro de los siete dias habiles siguientes
alafecha en que el interesado haya presentado su solicitud, sefialando en su caso la dependencia o entidad en
la que pudiera encontrarse.

En caso de que no se encuentre la informacion, el titular de la Unidad Municipal, fundara y motivara la
resolucion que confirme la inexistencia de la misma y notificara al solicitante.

Articulo 30.- En el caso de documentos que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, tales
como manuscritos, incunables, ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados
importantes o raros y cualquier otro objeto o medio que contenga informacién de éste género, se proporcionaran
a los particulares los medios para consultar dicha informacion cuidando que no se dafien los objetos que la
contengan.

Articulo 31.- En el caso de que la informacion publica solicitada se refiera a la que deba difundirse de
oficio, la Unidad Municipal lo hara saber por escrito al interesado, la fuente, el lugar y la forma en que puede
consultarla, reproducirla u obtenerla, sin perjuicio de que se le proporcione, previo pago de los derechos
correspondientes.

Articulo 32.- Si se detecta que en la informacion solicitada, existen datos personales, el titular de la
Unidad Municipal comunicara a quien los mismos se refieran en un término de tres dias habiles, a fin de que
exprese si tiene o no inconveniente en que se proporcionen los datos.

Si el titular de los datos personales dentro del termino de cinco dias habiles no da contestacion al
requerimiento, se entendera que no desea que se conozca tal informacion y ésta permanecera como informacion
confidencial.

Articulo 33.- Cuando la informacion solicitada contenga datos clasificados como confidenciales o
reservados, el titular de la dependencia o entidad lo notificara a la Unidad Municipal, sefialando los motivos y
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fundamentos que se tuvieron en cuenta para ello. La unidad Municipal emitird contestacién en tal sentido
debidamente fundada y motivada.

Si la informacion solicitada se encuentra dentro de los supuestos establecidos por la Ley para tenerla
como reservada o confidencial, y no estuviere previamente clasificada, el titular sefialara ésta circunstancia a la
Unidad Municipal, expresando las consideraciones que estime pertinentes para su clasificacion.

Recibida la propuesta del titular, la Unidad Municipal deberé resolver sobre la clasificacion y, de considerarla
procedente, notificara al interesado dentro del plazo que establece la Ley. De no considerar procedente su
clasificacion, la Unidad Municipal notificara al titular, para continuar con el proceso de entrega de la informacion.

Articulo 34.- La Unidad Municipal, cuando la informacion solicitada se refiera o contenga informacion de
la clasificada como confidencial, requerira a su titular a efecto de que dentro del término de tres dias manifieste
su conformidad para que la misma sea entregada. La falta de respuesta se entendera como negativa.

No se requerira el consentimiento del titular de la informacion confidencial cuando la Ley u otro ordenamiento
legal expresamente dispongan que aquélla debe entregarse.

Articulo 35.- Cuando no exista la conformidad del titular de la informacién confidencial para que sea
entregada, la Unidad Municipal tomaré las medidas necesarias para que se elimine o suprima del documento
gue en su caso se entregue.

La Unidad Municipal eliminara o suprimira de oficio, de los documentos a entregar, la informacion
reservada.

En todo caso, debera sefialar las partes o secciones eliminadas o suprimidas.
Articulo 36.- Podra ser causa de negativa de la informacion:

I. Cuando una dependencia o entidad notifique a la Unidad Municipal que no tiene la informacion
solicitada y se inicie el analisis respectivo para localizar la informacion; y

Il. Cuando la informacién solicitada esté clasificada como confidencial o reservada.
CAPITULO SEGUNDO
DE LAAMPLIACION DEL PLAZO PARA
LA ENTREGA DE INFORMACION

Articulo 37.- La unidad Municipal podra ampliar hasta por diez dias el término para dar respuesta a las
solicitudes de informacion, cuando:

I. Elvolumen de la informacién solicitada exceda de cien fojas;

Il. La solicitud se refiera a informacion cuya antigiiedad exceda de un afio, contado a partir de la
fecha de recepcion de aquélla;

lll. Paralocalizar la informacion solicitada se requiera examinar periodos mayores a un afio, contado
a partir de la fecha de recepcion de la solicitud;

IV. Lainformacién solicitada, que incluya informacion confidencial de un tercero, y esté pendiente
de recibirse su conformidad para su entrega;
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V. Cuando existan otras razones suficientes y justificadas que a juicio de la Unidad Municipal impidan
la entrega de la informacioén;

VI. Cuando el sujeto obligado tenga la informacion solicitada pero sea materialmente imposible tenerla
en el lapso del término previsto en la Ley;

VII. Por causa de fuerza mayor.

CAPITULO TERCERO
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 38.- Las notificaciones que la Unidad Municipal realice con motivo del tramite de las solicitudes
de informacion, deberan hacerse en el domicilio sefialado para ello por el interesado. Si no sefialare domicilio
se notificara por estrados.

Las notificaciones podran practicarse en lugar distinto del domicilio del solicitante, si éste comparece
personalmente a las oficinas de la Unidad Municipal.

Articulo 39.- La Unidad Municipal podra practicar las notificaciones en forma personal o por correo
certificado con acuse de recibo. Asi mismo, podran realizarse por correo electrénico o cualquier otro medio que
permita la tecnologia, siempre y cuando se pueda acreditar fehacientemente que se realiz6 la notificacién.

Articulo 40.- En lo no previsto en materia de notificaciones se atendera en lo conducente al Cédigo de
Procedimientos Civiles vigente en el Estado.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO PARA
LA CORRECCION DE DATOS

Articulo 41.- Se procedera a la correccion de datos personales que obren en las dependencias o entidades,
cuando exista solicitud expresa por parte del interesado, dirigida a la Unidad Municipal de Acceso a la Informacién
Publica.

Articulo 42.- La solicitud de correccién de datos debera de contener lo siguiente:

I. Elnombre del interesado o su representante legal, adjuntando los documentos que acrediten su
personalidad;

Il. Eldocumento o registro que se pretenda corregir o complementar, asi como la dependencia o
entidad donde se encuentren;y

lll. Los datos correctos o complementarios, anexando los medios de prueba que permitan acreditar
su veracidad.

Articulo 43.- La Unidad Municipal con el apoyo del titular de la dependencia o entidad, analizara la
procedencia de la modificacion de datos, este andlisis se realizara en un término de veinte dias habiles a partir
de la recepcion de la solicitud.

Dentro de dicho término la Unidad Municipal podra requerir al solicitante la informacién y documentos
gue considere pertinentes a efecto de verificar la exactitud de los datos aportados por el mismo, sin perjuicio de
gue pueda solicitar a terceros la confirmacion de los mismos.
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Articulo 44.- Siresulta procedente la modificacion de datos, se emitird un acuerdo en el cual se instruya
al titular de la dependencia o entidad correspondiente, a realizar la modificacién de los datos respectivos,
sefialando los datos correctos e indicando que se anexe a la correccion del documento el acuerdo de modificacién
de los mismos.

Asi mismo el titular de la Unidad Municipal, notificara al solicitante en un plazo que no excedera de treinta dias
habiles siguientes al de la determinacién de procedencia de las modificaciones, que las mismas fueron
conducentes.

Articulo 45.- En caso de que se determine que no es procedente la informacion, la Unidad Municipal,
notificara al interesado expresando las razones y fundamentos que tomé en consideracion para determinar la
no procedencia de la correccion de los datos, dicho plazo no excedera de los treinta dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud conforme a lo previsto en el articulo 26 de la Ley.

TITULO TERCERO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 47.- A quienes incurran en responsabilidad por incumplimiento de lo previsto en el presente
Reglamento se les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la Informacion
Publica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como, en su caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 48.- En contra de las resoluciones de la Unidad Municipal, los particulares podran interponer el
recurso de inconformidad, el cual se hara valer en la forma y términos previstos en la Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado.

POR LO TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 70 FRACCION VI,
202,204 Y 205 DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL VIGENTE EN EL ESTADO, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE
CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN ELRECINTO DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TIERRABLANCA, GUANAJUATO,
ALOS 13 TRECE DIAS DEL MES DE AGOSTO DELANO 2004 DOS MIL CUATRO.

PRESIDENTE MUNICIPAL
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - SAN FRANCISCO DEL RINCON, GTO.

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SAN
FRANCISCO DEL RINCON, GUANAJUATO

EL CIUDADANO INGENIERO JOSE VELAZQUEZ VILLALPALDO, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DEL RINCON, DEL ESTADO DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES
DEL MISMO LES HAGO SABER.

CONSIDERANDOS:

EL DERECHO A LA INFORMACION ES UNA GARANTIA INDIVIDUAL EN LA QUE UNA DE SUS
MANIFESTACIONES ES EL DERECHO DE ACCESO ALAINFORMACION PUBLICAY DADO QUE ESTAMOS
PREOCUPADOS POR TRANSPARENTAR NUESTRA ACTUACION HACIA EL PUEBLO GOBERNADO,
DECIDIMOS INSTRUMENTAR EL PRESENTE REGLAMENTO PARAHACER CUMPLIR LALEY YALAVEZ
SOMETER LA GESTION GUBERNAMENTAL Y EL DESEMPENO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AL
ESCRUTINIO COTIDIANO DE LA SOCIEDAD, ASI COMO TAMBIEN EJERCER EL DERECHO A LA
CONFIDENCIALIDAD Y LA VIDA PRIVADA DE LAS PERSONAS ATRAVEZ DE LAPROTECCION DE SUS
DATOS PERSONALES.

QUE ELHONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE
LE CONCEDEN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICADE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 117 FRACCION | DE LACONSTITUCION POLITICADEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE GUANAJUATO, ARTICULOS 69 FRACCION |, INCISO B) , ARTICULO 202, 203 Y 205 DE LALEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; ARTICULO 5 FRACCION V DE LALEY DEACCESOALA
INFORMACION PUBLICAS PARAEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA
DE FECHA 22 DE JULIO DEL 2004, DENTRO DEL PUNTO NUMERO X, ASENTADO BAJOACTANUMERO
597 QUINIENTOS NOVENTAY SIETE, SE PROBO POR UNANIMIDAD DE LOS PRESENTES EL SIGUIENTE:

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de interés publico y tiene por objeto regular y garantizar la
transparenciay el acceso a la informacién en posesion del municipio de San Francisco del Rincén, Guanajuato.

ARTICULO 2.- Para los efectos de éste Reglamento se entenderé por:
I.- LEY.-LaLeydeAcceso alaInformacién Publica para el Estadoy los Municipios de Guanajuato;
Il.- REGLAMENTO.- Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica;
IIl.- INSTITUTO.- El Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guanajuato;

IV.- UNIDAD DE ACCESO.- Unidad de Acceso a la Informacion Municipio de San Francisco del
Rincén, Guanajuato, que es el vinculo entre el sujeto obligado y el solicitante de la informacion;
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V.-

VI.-

VII. -

DEPENDENCIA.- Unidad administrativa de la Administracion Publica Municipal Centralizada;
ENTIDAD.- Organismo de la Administracion PUblica Paramunicipal; y

CONSEJO.- Organo Directivo de la Unidad de Acceso a la Informacion Municipio de San Francisco
del Rincon.

ARTICULO 3.- Los Sujetos Obligados de este reglamento son:

a) Administracion Publica Municipal;

b) Los Tribunales de Justicia Municipal;
c) Los Organos Auténomos, Desconcentrados y Descentralizados Municipales;
d) Los Regidores y Sindicos del Municipio y sus Comisiones; y

e) Cualquier Organo de Gobierno Municipal.

ARTICULO 4.- Para los efectos del reglamento, es Informacion Publica toda aquella que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial.

ARTICULO 5.- La Unidad de Acceso haréa publica y actualizara de oficio la siguiente informacion:

VI.-

VII.-

VIII.-

Las leyes, reglamentos, decretos administrativos, circulares y demas normas que le resulten
aplicables;

Su estructura organica;

El directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquia;

El tabulador de dietas, sueldos y salarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas; los
gastos de representacion, costos de viaje, viaticos y otro tipo de gastos realizados por los
servidores publicos en ejercicio o con motivo de sus funciones;

El domicilio, nimero telefénico y la direccion electrénica de la unidad de acceso a la informacion
publica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion publica;

Las metas y objetivos de sus programas;

Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos y, en su caso, el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos publicos, cualquiera que sea
su destino, asi como los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso y destino de

éstos;

Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o0 adquirientes y los montos de operaciones;
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XI.-

XIl.-

XHI.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

XVII.-

XVIII.-

XIX.-

XX.-

Los montos asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio;

Los resultados finales de las auditorias que se practiquen al sujeto obligado;

Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos o autorizaciones;

El padrén inmobiliario municipal;

Los contratos de obra publica, su monto y a quien le fueron asignados;

Los informes que por disposicion legal genere el sujeto obligado;

Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;
Las Proyectos de Reglamentos que se presenten ante el H. Ayuntamiento.

La aplicacién de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y

La relacion de solicitudes de acceso a la informacion publica y las respuestas que se les den.

ARTICULO 6.- Se considera informacion reservada:

VI.-

VII.-

VIII.-

XI.-

XIl.-

La que comprometa la seguridad del Municipio;

La que ponga en riesgo la seguridad publica;

La que ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de los particulares;
La que dafie la estabilidad financiera o econdémica del Municipio;

La que lesione los procesos de negociacion de los sujetos obligados en cumplimiento de su
funcién publica y pueda ser perjudicial del interés publico;

Lainformacién de estudios y proyectos cuya divulgacion pueda causar dafio al interés del Estado
o del Municipio, o suponga un riesgo para su realizacion;

Los expedientes administrativos;

Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos. y solo sera publica la resolucién
definitiva;

La contenida en las auditorias realizadas por los 6rganos de fiscalizacion o control, asi como las
realizadas por particulares a su solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de dichas
auditorias;

La que cause un perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes y
reglamentos y a la prevencion o persecucion de los delitos;

La referente a las posturas, ofertas, propuestas o presupuestos generados con motivo de los
concursos o licitaciones en proceso que las autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar,
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arrendar, concesionar o contratar bienes o servicios. Una vez adjudicados los contratos, la
informacion ya no sera reservada;

Xlll.- Los examenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencion de grados, reconocimientos,
permisos, licencias o autorizaciones, por disposicion de Ley deban ser sustentados, asi como la
informacién que éstos hayan proporcionado con este motivo;

XIV.- La que genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;

XV.- Laque por mandato expreso de una Ley se considerada reservada; y

XVI.- Los expedientes y la discusién de los asuntos materia de sesion secreta del Ayuntamiento. El
acuerdo final, con su fundamentacién y motivacion, es publico siempre y cuando no contravenga
otras disposiciones legales.

ARTICULO 7.- La informacion clasificada como reservada, segn el articulo anterior, podra permanecer
con tal caracter hasta por un periodo de 14 afios o cuando se extingan las causas que dieron origen a su
clasificacion.

La unidad de acceso a peticion del sujeto obligado solicitara al Instituto la ampliacién del plazo de
reserva hasta por 10 afios. Y excepcionalmente en caso de gran importancia podran solicitar un segundo
periodo de reserva hasta por otros 10 afios.

ARTICULO 8.- Se clasifica como informacion confidencial:

l.- Los datos personales;
Il.- La entregada por los particulares a los sujetos obligados para la integracion de censos, para
efectos estadisticos u otros similares, misma que sélo podra usarse para los fines que se

proporciono;

Ill.- Lainformacion de caracter personal que se obtenga legalmente al intervenir las comunicaciones
privadas en los términos del articulo 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

IV.- Lainformacion patrimonial que los servidores publicos declaren en los términos de la Ley de la
materia, salvo que los declarantes autoricen su divulgacion;

V.- Laque ponga enriesgo la vida, la integridad, el patrimonio, la seguridad o la salud de cualquier
persona, o afecte directamente el ambito de la vida privada de las personas; y

VI.- Laque por mandato expreso de una Ley sea considerada como confidencial o secreta.
ARTICULO 9.- La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento, teniendo esa
clasificacion indefinidamente. En caso de datos personales solo podran darse a conocer con autorizacion de

su titular.

CAPITULOI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 10.- La Unidad de Acceso, tendré las atribuciones siguientes:
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VI.-

VII.-

VIII.-

Xl.-

XIl.-

XHI.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

XVII.-

Recabar y Difundir la informacién publica que requiere el Articulo 5;
Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacién publica;

Localizar y en su caso entregar o negar la informacién solicitada, fundando y motivando su
resolucion;

Notificar al particular sobre la resolucién que recaiga a su solicitud de acceso a la informacién
fundando y motivando su resolucién;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de informaciény en su caso, orientarlos
sobre las dependencias o entidades u otro 6rgano que pudiera tener la informacién publica
requerida;

Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la Dependencia o Entidad, para localizar y
obtener los documentos administrativos en los que conste la informacion solicitada;

Llevar un registro respecto de los asuntos que se tramiten en la Unidad de Acceso correspondiente,
sus resultados y costos, asi como el tiempo de respuesta de las mismas;

Elaborar los formatos de solicitud de acceso a la informacion;
Realizar lo formatos de solicitud de acceso y correccion de datos personales;
Elaborar el manual de procedimientos del sistema de acceso a la informacion publica;

Establecer los criterios en materia de clasificacién y conservacion de los documentos
administrativos, asi como en la organizacion de archivos;

Difundir entre los servidores publicos los beneficios del manejo pablico de la informacion, asi
como sus responsabilidades;

Integrar un catalogo respecto de la informacién con que cuenta cada Dependencia o Entidad
y mantenerlo actualizado;

Informar semestralmente al titular del sujeto obligado o en cualquier momento al requerimiento
de este, sobre las solicitudes de acceso a la informacioén recibida;

Clasificar en publica, reservada o confidencial la informacion;

Elaborar un programa para facilitar la obtencion de informacién publica, que debera ser actualizado
periédicamente; y

Las deméas contenidas en el articulo 37 de la Ley.

ARTICULO 11.- El Titular de la Unidad de Acceso, tendra las siguientes atribuciones:

Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la solicitud cuando se trate de
informacion clasificada como reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de
la informacién solicitada;
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VI.-

VII.-

Requerir a la Dependencia o Entidad correspondiente la informacion que se solicite, a fin de dar
tramite a la peticion formulada;

Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacién ofensivas o anénimas, o cuando
hayan entregado informacién sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona;

Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las solicitudes
de acceso a la informacion;

Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, lainformacion que se genere o se adquiera
en cada una de las Dependencias o Entidades; y

Llevar a cabo la reclasificacion de la informacion cuando se cumpla el término previsto para su
reserva o bien en el caso de que cese la causa motivo de reserva;.

Supervisar y publicar semestralmente el indice de la informacion o de los expedientes clasificados
como reservados, elaborado por los titulares de las dependencias o entidades.

CAPITULOII

DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION.

ARTICULO 12.- El Titular de la Dependencia o Entidad tendré las siguientes obligaciones y facultades
en materia de Acceso a la Informacion:

VI.-

VII.-

Ser el enlace con la Unidad de Acceso;

Coordinar y supervisar las acciones de la Dependencia o Entidad tendientes a proporcionar
informacion;

Llevar un registro respecto de los asuntos que tramiten, respecto de esta materia, en la
Dependencia o Entidad de que son titulares;

Proporcionar al titular de la Unidad de Acceso la preclasificacion de la informacién reservada de
conformidad con los criterios establecidos por la ley, debiendo de estar fundado y razonado en
que:

1) La informacion esté comprendida en alguna de las hip6tesis de excepcion previstas en la
ley.

2) La liberacion de la informacion de referencia amenace el interés protegido por la ley.

3) El dafio que puede producirse con la liberacion de la informacion es mayor que el interés

publico de conocer la informacion de referencia.
Informar alos individuos el propdsito por el cual se recaban los datos personales, en su caso;

Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite de acceso a la informacion
iniciado ante la Unidad de Acceso;

Elaborar semestralmente y con rubros tematicos un indice de la informacion o de los expedientes
clasificados como reservados. El indice contendra la referencia de la unidad administrativa que
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generd o posea la informacion publica, la fecha de clasificacion y el plazo de reserva. En ningin
caso el indice sera considerado como informacion reservada;

VIII.- Elaborary actualizar los siguientes instrumentos de consulta archivisticos:

a) Cuadro General de Clasificacion archivistica;
b) Catalogo de Disposicion Documental;
c) Inventarios Documentales.

ARTICULO 13.- Los sujetos obligados integrantes de cada una de las Dependencias o Entidades, en
todos los niveles jerarquicos, tendran la responsabilidad de dar buen uso y conservar la informacién que obre
en su unidad, dependencia, oficina o area de trabajo, observando los criterios especificos para el archivo de la
misma.

ARTICULO 14.- Cada una de las areas que integren la Dependencia o Entidad, deberan elaborar un
catalogo de la informacién que obre en la misma.. La cual sera presentada al titular a efecto de que verifique su
contenido y su existencia.

El catalogo a que se hace referencia debera ser actualizado cada dos meses, sin que ello sea 6bice
para actualizar la informacién que se genera como medio para garantizar su acceso.

ARTICULO 15.- En cada area de la Dependencia o Entidad se acondicionara el espacio adecuado
para el debido archivo, conservacién y resguardo de la informacion, a fin de que sea accesible la consulta por
parte del personal habilitado de dicha dependencia u entidad para dar tramite al requerimiento de informacion
por parte de la Unidad de Acceso.

CAPITULO IV.
DEL PROCEDIMIENTO DEACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 16.- La solicitud de Acceso a la Informacioén Publica deberé formularse mediante formato
gue para el efecto proporcione la unidad de acceso.

ARTICULO 17.- El Formato debera contener:
I.- NUmero de Folio;
Il.- Datos del solicitante;
Ill.- Dependencia o entidad de la que se requiera la informacion;

IV.- Descripcion de la informacion solicitada; asi como datos adicionales de la misma que permita
su localizacion, en su caso;

V.- Forma en que desea le sea notificado el tramite de la solicitud.

ARTICULO 18.- La informacion publicada en el portal de Internet de cada sujeto obligado, podra ser
consultada libremente sin requisito previo.

ARTICULO 19.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad de Acceso, ésta procedera al
andlisis de la misma, y en su caso:
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I.- Si del andlisis de la solicitud se determina que los datos proporcionados en la misma no son
suficientes para localizar los documentos o son erréneos, la unidad de acceso a la informacion
publica podra requerir al solicitante, por una vez y dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud, para que indique otro elemento o corrija los datos. En caso de que
no se de cumplimiento al requerimiento, se desechara su solicitud. Este requerimiento interrumpira
el plazo que la unidad de acceso tiene para proporcionar la informacion.

Il.- Cuando la solicitud de informacién contenga los datos necesarios para darle tramite, se requerira
altitular de la Dependencia o Entidad que corresponda, dentro de los dos dias habiles siguientes.

lll.- Eltitular de la Dependencia o Entidad procedera a revisar la peticion de la Unidad de Acceso a
efecto de determinar si se cuenta con la informacion; si ésta es publica debera remitirla a la
Unidad de Acceso dentro de los 10 diez dias habiles siguientes, a fin de que se le dé el tramite
correspondiente.

Si no existe respuesta de la Dependencia o Entidad, el Titular de la Unidad de Acceso le requerira
afin de que dé contestacion a la peticién en el plazo de 2 dos dias habiles.

IV.- Silainformacion solicitada no se encuentra en los archivos de la Dependencia o Entidad, ésta
deberé notificar a la Unidad de Acceso dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a aquél en
gue haya recibido la solicitud, a fin de que se apliquen las medidas pertinentes para localizar, la
informacién solicitada y se culmine el tramite correspondiente.

En caso de que no se encuentre la informacion, el titular de la Unidad de Acceso, fundamentara y
motivara la resolucion que confirme la inexistencia de la mismay notificara al solicitante.

ARTICULO 20.- En el caso de que la informacion solicitada por el particular ya esté disponible al pablico
en otros medios, tales como libros, compendios, tripticos, en formatos magnéticos o electrénicos, u otros
disponibles en Internet, podra proporcionarla por ese medio.

ARTICULO 21.- En el supuesto que en la informacion solicitada se detecte que existen datos personales
o confidenciales, la Unidad de Acceso a la informacién publica podra proporcionar la de caracter publico,
eliminando las partes o secciones clasificadas como reservadas o confidenciales. En tales casos deberan
sefialarse las partes o secciones que fueron eliminadas.

ARTICULO 22.- En su caso la Dependencia o Entidad dentro de los 5 cinco dias hébiles siguientes al
requerimiento de informacién, podra solicitar a la Unidad de Acceso la ampliacion del término para la entrega
de la misma, exponiendo los motivos para dicha ampliacion.

La Unidad de Acceso resolvera dentro de los 3 tres dias habiles siguientes a la presentacién de la
solicitud de ampliacion del plazo, si procede o no, informando de ello al solicitante sefialando el término de
ampliacién el cual no excedera de lo previsto en el articulo 42 de la Ley.

ARTICULO 23.- No podréan invocarse como causales de ampliacion del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la Dependencia o Entidad.

ARTICULO 24.- Podran ser causas de ampliacion del término para la entrega de informacion:

I.- Cuando el sujeto obligado tenga la informacion solicitada, pero sea materialmente imposible
tenerla en el lapso de término previsto por la ley;
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Il.- Por causa de fuerza mayor.
ARTICULO 25.- Podréan ser causas de negativa de la informacién:

I.- Cuando una Dependencia o Entidad, notifique a la Unidad de Acceso que no posee la informacion
solicitada; o

Il.- Cuando la informacién solicitada esté clasificada como reservada o confidencial;

lll.- Tratandose de Documentos que por su haturaleza no sean normalmente sustituibles, como los
manuscritos, incunables, ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos
y grabados importantes o raros y cualquier otro objeto o medio que contenga informacion de
este género, se proporcionaran alos particulares los medios para consultar dicha informacion,
siempre y cuando no sufran dafio o deterioro los objetos o documentos que la contengan.

CAPITULOV
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES.

ARTICULO 26.- El titular de los datos personales tiene derecho a:

I.- Conocer, actualizar y completar la informacion referente a ella contenida en bancos de datos y
en archivos de los sujetos obligados;

Il.- Obtener la correccién o supresion de la informacién archivada cuando sea incorrecta o cuando
los registros sean ilicitos o injustificados;

Ill.- Solicitar de los sujetos obligados el que se abstengan de otorgar o difundir informacién que esté
protegida por el derecho a la privacidad; y

IV.- Conocer los destinatarios de la informacion cuando ésta sea entregada, asi como las razones
gue motivaron el pedimento de la misma.

ARTICULO 27.- Los sujetos obligados seran responsables de la debida proteccion de los datos
personales que se encuentren en sus archivos; en relacion con éstos, deberan:

I.- Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso y
correccion de datos, asi como capacitar a los servidores publicos encargados para tal efecto;

Il.- Utilizar los datos personales s6lo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no excesivos en
relacion con los propositos para los cuales se hayan obtenido;

Ill.- Informar alos individuos el propésito por el cual se recaban sus datos personales;

IV.- Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados. Para ello deberan sustituir,
rectificar o completar de oficio, los datos personales que fueren inexactos o incompletos; y

V.- Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su
alteracion, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.
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ARTICULO 28- Los suijetos obligados no podran difundir, distribuir o comercializar los datos personales
contenidos en los sistemas de acceso a la informacion publica, desarrollados en el ejercicio de sus funciones,
salvo que haya mediado el consentimiento expreso de los individuos a que haga referencia la informacion
publica.

ARTICULO 29.- No se requerira el consentimiento de los titulares de los datos personales para
proporcionarlos en los siguientes casos:

I.- Cuando en situaciones de urgencia, peligre la vida o la integridad personal y se requieran para la
prestacién de asistencia en salud;

Il.- Cuando se entreguen por razones estadisticas, cientificas o de interés general previstas en la
Ley. En estos casos los sujetos obligados entregaran la informacién de tal manera que no puedan
asociarse los datos personales con el individuo a quien se refieran;

lll.- Cuando se transmitan entre sujetos obligados en términos de las leyes aplicables;
IV.- Cuando exista una orden judicial; y

V.- Cuando el sujeto obligado contrate a terceros para la prestacion de un servicio que requiera el
tratamiento de datos personales. Dichos terceros no podran utilizar los datos personales para
propositos distintos a aquellos para los cuales se les hubieren transmitido.

ARTICULO 30.- Sin perjuicio de lo que dispongan otras leyes, sélo el titular de los datos personales o su
representante podra solicitar a la unidad de acceso a la informacién publica respectiva, previa acreditacion, que
le proporcione dichos datos personales que obren en un archivo o sistema determinado. Aquélla debera entregarle
la informacién correspondiente en los plazos establecidos en el articulo 36, o bien, le comunicara por escrito
que ese archivo o sistema de datos personales no contiene los solicitados.

ARTICULO 31.- Sin perjuicio de lo que dispongan otras leyes, la persona interesada o su representante
podra solicitar, previa acreditacion, ante la unidad de acceso a la informacion publica respectiva, que modifique
sus datos que obren en cualquier archivo o sistema de datos determinado. La unidad de acceso a la informacién
publica comunicara al solicitante, en un plazo de treinta dias habiles desde la presentacién de la solicitud, las
modificaciones 0, en su caso, las razones y fundamentos por las cuales no procedieron dichas modificaciones.
El titular de los datos personales tiene derecho a:

I. Conocer, actualizar y completar la informacion referente a ella contenida en bancos de datos y
en archivos de los sujetos obligados;

Il. Obtener la correccion.

ARTICULO 32.- Se procedera a la rectificacion de datos personales cuando exista solicitud expresa
por parte del interesado, dirigida a la Unidad de Acceso.

ARTICULO 33-. La solicitud de correccion de datos debera contener:
I.- Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en dénde constan los mismos;

Il.- Indicar los datos correctos y acreditar la exactitud de los que se proporcionan;y
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Ill.- En caso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacién faltante.

Debiendo acreditar los particulares su personalidad como titulares de los datos personales a que hacen
referencia o su representante, respectivamente, en el caso de éstos Ultimos la representacion sera de caracter
legal en los términos de los normatividad correspondiente.

ARTICULO 34.- La Unidad de Acceso solicitara en un plazo de 3 tres dias habiles siguientes al de
recepcion de la solicitud respectiva, a la Dependencia o Entidad, la remisién del expediente o documentos que
contengan los datos personales del solicitante; indicando se sefiale como se obtuvieron los datos personales
gue en dicha documentacién constan.

ARTICULO 35.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Dependencia o Entidad respectiva, analizara
la procedencia de dicha modificacion, este andlisis se realizard en un término de 15 quince dias hébiles a partir
de larecepcién de la solicitud.

Asimismo, se podra requerir al solicitante la informacion que se considere pertinente a efecto de verificar
la exactitud de los datos.

ARTICULO 36.- Si resulta procedente la modificacion se emitira un acuerdo en el cual se instruya a la
Dependencia o Entidad correspondiente, a realizar la modificacion de los datos respectivos, sefialando los
datos correctos e indicando que se anexe a la correccién del documento el acuerdo de modificacion de los
mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso, notificara al solicitante en un plazo que no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes la determinacién de procedencia de las modificaciones.

ARTICULO 37.- En caso de que se determine que no es procedente la modificacion, la unidad de
acceso, notificara al interesando expresando las razones y fundamento que tomo en consideracion para
determinar la no procedencia de la correccion de los datos, dicho plazo no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes a la presentacién de la solicitud conforme a lo previsto en el Articulo 26 de la Ley.

CAPITULO VI
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA.

ARTICULO 38.- La Unidad de Acceso a la Informacién, sera un organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio el cual sera administrado por un consejo directivo, que estara integrado
por un presidente, un secretario, un tesorero y hasta 4 vocales, con sus respectivos suplentes, quienes duraran
tres afios en su cargo y podran ser reelectos Unicamente por un periodo mas
El regidor del ayuntamiento que integre o represente la comision en esta materia tendra el cargo de vocal con
derecho avozy voto.

ARTICULO 39.- La Unidad de Acceso contara con la infraestructura fisica, presupuesto y medios
informéaticos para el adecuado ejercicio de sus atribuciones.

ARTICULO 40.- Para la integracion y renovacion del consejo se seguira el siguiente tramite: el H.
Ayuntamiento, invitard a participar para que integren el Consejo a los diversos Sectores de la Sociedad
representados por Organismos Legalmente Constituidos, que estén interesados en el manejo transparente y
legal de la informacién Publica, tales como::

I. Unrepresentante de los medios de comunicacion;
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II. Un representante de las Asociaciones Civiles;
M. Un representante de la cAmara de la industria;

IV. Un representante de la cAmara de comercio;

V. Un representante de las colonias y asociaciones legalmente constituidas;
VL. Un representante de asociaciones de Profesionistas;
VII. Los demas que determine el H. Ayuntamiento.

ARTICULO.- 41.Las Organizaciones antes mencionadas podran reunirse en lo particular con objeto de
designar a sus representantes del consejo, procurando que tengan la preparacion necesaria para dichos efectos.

ARTICULO.-42.Los integrantes del consejo, seran nombrados por el ayuntamiento, siendo elegidos de
entre los candidatos propuestos en los términos de la invitacion que se emita, para tal efecto

ARTICULO 43.-El ayuntamiento podra elegir de entre las personas calificadas y puestas a su
consideracion para la integracion del consejo, acreditando lo siguiente:

I. Ser Ciudadano Mexicano;

Il. Ser Mayor de edad;
Ill. No estar desempefiando alguna funcién directiva dentro de ningtn partido politico;
IV. No ser pastor, sacerdote, u ocupar algun cargo similar, en cualquier culto religioso;

V. No estar desempefiando algin puesto de eleccion popular, excepto tratandose del Sindico o
Regidores del Ayuntamiento que integren las comisiones;

V1. No tener antecedentes penales o estar procesado por delito doloso;

\Y,

I. Asumir el compromiso de capacitarse en la materia.

ARTICULO 44.-El Presidente Municipal, previa aprobacion del ayuntamiento, expedira los nombramientos
respectivos a los integrantes del consejo, con sus respectivos suplentes.

ARTICULO 45.-.El presidente, secretario, tesorero solo podran ser suplidos en sus faltas temporales
por mas de 2 asambleas pudiendo ser llamado el suplente del titular que vaya a ausentarse las ausencias
definitivas o separacion del cargo, se deberan ocupar estos puestos por los suplentes que integren el consejo,
si el suplente no pudiera asumir el cargo el presidente municipal previa aprobacion del ayuntamientoy apego a
este reglamento designara al titular y al suplente.

ARTICULO 46.- El Ayuntamiento, a propuesta de alguno de sus miembros, por causa debidamente
justificada podra remover y nombrar libremente a los integrantes del consejo directivo. En caso de fuerza
mayor o caso fortuito, o en situaciones de extrema urgencia, que pongan en riesgo el buen funcionamiento de
la unidad de acceso, debiéndose observar lo estipulado en el Articulo 42 de este reglamento.
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ARTICULO 47.- El 6rgano de vigilancia en la unidad de acceso sera la contraloria interna del municipio,
a quien se le otorgaran todas las facilidades a fin de dar cumplimiento a su funcion.

ARTICULO 48.- El consejo entrara en funciones una vez que sea propuesto por el ayuntamiento en
turno

ARTICULO 49.- El consejo directivo se reunira por lo menos una vez al mes. Siendo convocados sus
miembros por el presidente mediante citatorio, sus decisiones seran tomadas por mayoria y el presidente
tendra voto de calidad, en caso de empate. Para que el consejo directivo se encuentre legalmente reunido, se
requerira la asistencia de la mayoria de sus miembros, esto es la mitad mas uno. Si en alguna sesion faltara el
presidente o el secretario, los asistentes haran la designacién provisional correspondiente para suplir esa
ausencia.

ARTICULO 50.- Cualquier integrante del consejo directivo en funciones que falte tres veces consecutivas
alas asambleas a que haya sido convocado, previa la calificacion de la ausencia, sera removido a peticion del
presidente del consejo, por lo que el ayuntamiento llamara a su suplente y se expedira el nombramiento
respectivo.

ARTICULO 51.- Corresponde al consejo directivo las siguientes atribuciones:

I. Vigilaran ala unidad de acceso en atencion a los lineamientos generales establecidos por este
reglamento y demas disposiciones legales;

Il. Aprobar la elaboracién de los anteproyectos de los presupuestos de ingresos y egresos anuales,
para someterlos a consideracion del ayuntamiento, para su discusion y aprobacion, en su
caso;

Il Vigilar la recaudacién de los recursos de la unidad de acceso y la conservacion de su patrimonio,
revisando mensualmente su estado contable;

IV. Enviar al ayuntamiento, el proyecto de modificacion a las tarifas por los servicios de acceso a la
informacion, solicitando sean aprobadas y publicadas por una sola vez en el periodico oficial del
gobierno del estado y un periédico local antes de ponerse en vigor;

V. Determinar las condiciones en que deben celebrarse los contratos del trabajo colectivo o
individuales con el personal de la unidad de acceso, asi como el monto de los sueldos y salarios,
resolviendo las controversias que se susciten con motivo de la relacién laboral en el ambito
interno de su competencia, apegandose a las disposiciones que se contienen en la Ley del
Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios del Estado de Guanajuato, La Ley de
responsabilidades de los servidores Publicos al Servicio del Estado y Los Municipios de
Guanajuato y todas las normas de derecho que le resulten aplicables;

VI. Otorgar poderes o mandatos para pleitos y cobranzas, actos de administracion y de dominio
sobre el patrimonio de la unidad de acceso, con las restricciones que se consideren necesarias,
aterceros, previo acuerdo de consejo, siempre y cuando no se trate del presidente.

VII. Informar trimestralmente al ayuntamiento, sin perjuicio de hacerlo cuando este lo requiera, sobre
las labores realizadas por la unidad de acceso durante este termino y sobre su estado financiero;
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VIIL.

XI.

XIl.

X,

Adquirir los bienes muebles o inmuebles necesarios para el desempefo de los fines que
corresponden; asi como solicitar la enajenacién de los mismos;

Determinar la resolucion de las inconformidades, recursos y quejas que el director general le
presente, con motivo de la prestacion de los servicios de la unidad de acceso o por el cobro de
las contribuciones y aprovechamientos;

Aprobar el proyecto de reglamento interior de la unidad de acceso, y ponerlo a consideracion del
ayuntamiento, vigilando su correcta aplicacion;

Otorgar todas las facilidades para la practica de auditorias al organismo operador, al término de
cada ejercicio anual, o cuando el ayuntamiento, lo determine;

Integrar las comisiones necesarias para el buen desempefio de sus funciones;

Las demas que se deriven del presente reglamento y de otras disposiciones legales.

ARTICULO 52.- Corresponde al presidente del consejo directivo las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Ejecutar y vigilar los acuerdos que el consejo directivo encomiende;
Convocar y presidir las sesiones del consejo directivo;

Supervisar las actividades propias de la unidad de acceso, administrandolo bajo la direccién y
dependencia, de acuerdo a los lineamientos que en forma general determine el consejo;

Autorizar junto con el secretario y director general, las erogaciones del presupuesto que deban
efectuarse con motivo de su administracién ordinaria y someter a la aprobacion del consejo las
erogaciones extraordinarias;

Suscribir, junto con el secretario o director general, los convenios, contratos y demas actos
juridicos que obliguen a la unidad de acceso y que previamente sean aprobados por el consejo
directivo;

Ejercer larepresentacion del consejo ante cualquier autoridad ya sea municipal, estatal, federal
o internacional, para los actos de defensa del patrimonio de la unidad de acceso, con poder para
pleitos y cobranzas, y actos de administracion, pudiendo delegar ésta a favor de un tercero,
excepto para ejercer actos de riguroso dominio, ya que requerira la aprobacion por escrito del
consejo, previa, desafectacion y autorizacion del congreso del estado;

Ratificar los nombramientos del personal de la categoria siguiente a la direccion general que
deba estar al servicio de la unidad de acceso;

Vigilar las labores del director exigiendo su debido cumplimiento e imponiendo en su caso las
amonestaciones y correcciones disciplinarias procedentes, previa aprobacion del consejo;

Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo; y

Las demas que se deriven del presente reglamento o le confiera el consejo directivo.
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ARTICULO 53.- Corresponde al secretario del consejo directivo las siguientes atribuciones:

AR

VII.

VIIL

X.

Desempeniar las comisiones y tareas que le sean encomendadas por el consejo;

Levantar y autorizar las actas de las reuniones celebradas por el consejo, asentandolas en el
libro correspondiente que llevara bajo su cuidado, debiendo recabar en cada una de ellas la firma
de quienes en ella intervinieron;

Certificar las copias de actas y documentos que se encuentren en el archivo de la unidad de
acceso y cuya expedicion sea autorizada por el presidente del consejo;

Autorizar con su firma las comunicaciones que el presidente dirija a nombre del consejo;

Celebrar junto con el presidente o director general, los convenios, contratos y demas actos
juridicos;

Suscribir las convocatorias para licitacion publica correspondientes a los concursos que convoque
la unidad de acceso, autorizandolas con su firma conjuntamente con el presidente o director
general;

Autorizar junto con el presidente o director general las erogaciones correspondientes;

Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo;

Suscribir junto con el presidente o director general, los titulos de crédito, en los términos del
articulo noveno de la ley general de titulos y operaciones de crédito, excepto en calidad de

aval;y

Las demas que deriven del presente reglamento o le confiera el consejo directivo.

ARTICULO 54.- Corresponde al tesorero del consejo directivo las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

Tener debidamente integrado el inventario de bienes propiedad de la unidad de acceso;

. Vigilar la correcta recaudacion de los fondos y créditos fiscales, en favor de la unidad de acceso,

su correcta distribuciéon y aplicacion;

Revisar los libros destinados a llevar la contabilidad de la unidad de acceso, que deberan estar
autorizados por el presidente y el secretario del consejo directivo;

Despachar con prontitud los asuntos de su competencia;
Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo;

Suscribir junto con el presidente, los titulos de crédito, en los términos del articulo noveno de la
ley general de titulos y operaciones de crédito, excepto en calidad de aval; y

Las demas que le confiera este reglamento o las que le encomiende el consejo.

ARTICULO 55.- Corresponde a los vocales del consejo directivo las siguientes atribuciones:
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I. Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo;
Il. Desempefiar las comisiones que sean encomendadas por el consejo;

Ill. Proponer al consejo los acuerdos pertinentes para el buen funcionamiento de la unidad de
acceso; y

IV. Las demas que se deriven del presente reglamento o les confiera el consejo.
ARTICULO 56.- Los integrantes del consejo, prestaran sus servicios de forma honorifica con el propésito
de Servir a su Municipio San Francisco del Rincén, Guanajuato para ayudar a la transparencia en todos los

niveles de su gobierno.

ARTICULO 57.- Para la administracién interna de la unidad de acceso, el H. Ayuntamiento designara
un director general.

ARTICULO 58.- La direccién general de LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION MUNICIPIO DE
SAN FRANCISCO DEL RINCON, GUANAJUATO es el 6rgano ejecutivo del consejo directivo, correspondiendo
al director general las siguientes atribuciones:
I. Asistir a las sesiones del consejo, en las que tendra derecho de voz pero sin voto;

Il. Ejecutar los acuerdos del consejo;

Ill. Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras de la unidad de acceso, para
lograr una mayor eficiencia;

IV. Elaborary revisar los estados financieros de la unidad de acceso e informar mensualmente al
consejoy a su Presidente, sobre su estado;

V. Elaborar anteproyectos de los presupuestos de Ingresos y Egresos anuales;
VI. Presentar un Informe mensual de los estados contables;

VII. Tener a su cargo el inventario de bienes propiedad de la unidad de acceso, debiendo dar cuenta
al consejo de todas las modificaciones que sufra;

VIII.  Autorizar junto con el presidente o secretario las erogaciones correspondientes del presupuesto
autorizado y someter a la aprobacion del consejo, las erogaciones extraordinarias;

IX. Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la solicitud cuando se trate de
informacién clasificada como reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de
la informacién solicitada;

X. Requerir ala Dependencia o Entidad correspondiente la informacién que se solicite, a fin de dar
tramite a la peticién formulada;

Xl. Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacién ofensivas o0 anénimas, o cuando
hayan entregado informacién sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona;
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XIl.

X1,

XIV.

XV.

Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las solicitudes
de acceso a lainformacion;

Clasificar la informacién que posea cada Dependencia o Entidad, en reservada o confidencial y
actualizar la informacioén;

Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, lainformacion que se genere o se adquiera
en cada una de las Dependencias o Entidades; y

Llevar a cabo la reclasificacién de la informacion cuando se cumpla el término previsto para su
reserva o bien en el caso de que cese la causa motivo de reserva.

ARTICULO 59.- Perfil de la Titularidad de la Unidad de Acceso a la Informacion: Profesionista Titulado
comprometido con el desarrollo de su comunidad y competitivo en el area de su conocimiento, con area afin a
lainforméatica administrativa y con conocimientos de derecho.

ARTICULO 60.- El titular de la Unidad de Acceso, podra ser removido por las siguientes causas:

Cuando incurra en falta de probidad;

Notoria ineficiencia;

Por la comisién de faltas administrativas o delitos, o por incumplimiento grave de sus atribuciones,
conforme alo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado

de Guanajuato; y

Cuando el H. Ayuntamiento lo determine, atendiendo a las causales que se mencionan en los
puntos precedentes.

ARTICULO 61.- La Unidad de Acceso contara con la estructura administrativa, espacio fisico y medios
informaticos, suficientes que permitan la prestacién del servicio oportunamente.

CAPITULO VI
DEL PATRIMONIO DE LA UNIDAD DE ACCESO

ARTICULO 62.- El patrimonio de la Unidad de Acceso a la Informacién municipio San Francisco del
Rincén, Guanajuato se integrara de:

Los bienes muebles e inmuebles destinados a la prestacion de sus servicios;

. Las participaciones que para su funcionamiento reciba de los gobiernos Federal, Estatal y

Municipal;

. Los créditos que se obtengan para el cumplimiento de sus fines;

Los Ingresos que se obtengan por la prestacién de sus servicios;

Las donaciones, herencias, subsidios, asignaciones, aportaciones y adjudicaciones a favor de
la unidad de acceso;
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VI. Las aportaciones que reciba por cualquier otro medio que se otorguen para la prestacion de los
Servicios.

ARTICULO 63.- Los bienes patrimonio de la unidad de acceso, seran inembargable e imprescriptibles,
pero dichos muebles podran enajenarse solo en aquellos casos en que su enajenacion reporte a la unidad de
acceso un beneficio superior al que se tendria conservando dicho bien; la determinacion correspondiente de
enajenacion del bien patrimonio de la unidad de acceso recaera en sesion plenaria del Consejo, cumpliendo
con las disposiciones legales aplicables y vigentes.

ARTICULO 64.- El ayuntamiento, podra ordenar en cualquier momento la realizacion de auditorias a la
unidad de acceso, asi como la inspeccion de los libros, inventarios y cualquier otro documento que obre en
poder del mismo, lo cual podra realizarse por conducto de la persona o dependencia que para tal efecto designe.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 65.- A quienes incurran en responsabilidad por incumplimiento de lo previsto en el presente
ordenamiento se les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la informacién
Publica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como, en su caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQO.- El presente reglamento, entraré en vigor al cuarto dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- El manual de procedimientos para asegurar el adecuado funcionamiento de
la Unidad de Acceso debera estar formulado a mas tardar el dia 31 de julio del 2004.

Por lo tanto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 70 setenta fraccién VI sexta y 205
doscientos cinco de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique,
circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la Residencia del Honorable Ayuntamiento del Municipio de San Francisco del Rincon, Guanajuato
alos 19 diecinueve dias del mes de Agosto del 2004, Dos Mil Cuatro.

C. . Jgg‘i VELAZQUEZ VILLALPANDO
PRESIDENTE MUNICIPAL
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AVISO

Atodos los usuarios de las diferentes Dependencias de los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal,
asi como a los diferentes Organismos Publicos Descentralizados que envian diversos documentos para
su publicaciéon en el Periédico Oficial, se les solicita de la manera mas atenta se sirvan remitir dicho
documento en forma impresa, en discos de 31/2 0 en CD, (realizado en Word con formato rtf), lo
anterior debido a que los procesos de impresion de esta Direccién del Periédico Oficial asi lo requieren.

Agradecemos la atencién que le sirvan al presente Aviso.

Atte.
La Direccion

AVISO

Por este conducto se les comunica
a todos los usuarios en general, que a
partir del dia 10 de Abril del afio 2003,

DI RECTORI O

esta disponible la informacion del texto del PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
. - L DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Periddico Oficial en su pagina de Internet. Se publica los LUNES, MARTES, JUEVES y VIERNES

Oficinas: Km. 10 Carr. Juventino Rosas
Tel. (473) 3-12-54 * Fax: 3-30-03

Para su consulta, se debera Guanajuato, Gto. * Cédigo Postal 36000
accesar a la Direccion: TARIFAS:
Suscripcion Anual (Enero a Diciembre) $ 840.00
Suscripcion Semestral ,,  420.00
i (Enero-Junio) (Julio-Diciembre)
(www.guanajuato.gob.mx) Ejemplares, del Dia o Atrasado ., 1100
. Publicaciones por palabra o cantidad
de Gobierno del Estado por cada insercion 115
Balance o Estado Financiero, por Plana ., 1,390.00
Balance o Estado Financiero, por Media Plana ,,  700.00
Compilacién de la Reglamentacion
., Municipal en Disco Compacto - 360.00
Ag radecemos la atencion que le Texto de publicaciones de observancia gener al

. . Afio de 1999 en Disco Compacto $  360.00
sirvan al presente Aviso.

L os pagos deben hacer se en las Oficinas Receptoras de Rentas de cada
Localidad, enviando el ORIGINAL del EDICTO o del BALANCE
con el Recibo Respectivo.

Favor de enviar ORIGINALES. Asi nos evitara su devolucion.

Atte.

1 1A DIRECTOR
La DIreCCIOn LIC.LUISMANUEL TERRAZASAGUILAR




